Cédigo: F-GE-GD-01] Contraloria

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i e

Version: 04

Entidad Productora: | CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
: rod 4 :|DESPACHO DEL CONTRALOR

£} tlempo de retencién en el Archive de Gestlén comenzard a contar una vez haya finslizado el afio fiscat en &l

1000 0oz ACTAS que fuzron producidos los documentos. Tenlendo en cuenta qus fas Actas de Consejo posaan valores primarios
como el administraiivo y legal, se deberdn transferir al Archlve Central juege de cumplir con el tiempo de
1000 | €02 002-02|ACTAS DE CONSEJO 1 4 X X |ratencion en el Archivo de Gasttén.
La transferencia documental primarta se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecklos en al
Acta de Consejo de Direccién X X cronograma de transferenclas documentales de fa Entidad.
Durante el tlempo de retenclon en el Archivo Centrad, estos documenios serdn digitalizados con fines de
Gitacion X ¢onsula y custodia, de acuerdo con et articuio 55 def Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el

cual seltera la posibilldad de usar tecnologias que permltan el reglstro y recuperacién agil de |a infermacién y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo arliculo 36 se recalca gue las entidades pueden adelantar proceses de
digitalizacion de los docimentos fisicos con fines de consulta o presarvacidn.

Una vaz finalice ef tiempo de retenclén en el Archivo Central, transferlr los documentes al Archivo Histérico
para su conservacién total debldo a que poseen vafor histdrica, come valor secundario,

Soporte normativo

COLOMBIA. CONGRESC DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 1993) Por la cuaf se establecen normas para
el ejercicio dej control interno en las entidades v organismos del estado y se dictan otras dispesiciones. Bogotd:
1593,

1000 | 006 CIRCULARES
El tiempo de retencién en al Archive de Gestién comenzard a contar una vez haya finallzado el afic fiscal en ef
1000 006 | 006-01|CIRCULARES DISPOSITIVAS 1 19 X X que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que las Circulzres Dlspositivas poseen valores
. . ", primarios como el administrativo v legal, se deberan transferir al Archivo Central luege de cumplir con ei tiempo
Circular Dispositiva X de ratencién an el Archivo de Gestion.

La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con les pardmetros establecidos en ef
cronograma de transferencias documentales de fa Entidad.

Durante e} tlempo de retencldn en et Archiva Central, estos decumentos seran digitalizados con fines de
consulta y custodiz, de acuardo con el articulo 55 del Acverdo 67 de 1994 {Reglamento General de Archivos) el
cual reltera la posibilidad de usar tecnologlas que permitan et registro ¥ recuperacitn 87l de fa Infermaclan y el
Acuerdo Q02 de 2014 en cuyo articulo 16 se recales que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisleos con fines de consulta o preservacidn.

ina vez finalice el tiempo de retencidén en el Archiva Central, transferir los documentos af Archive Histérico
para su conservacién total debldo a que peseen valor histérica, como valer secundario.

Soporte normative
ARCHIVC GENERAL DE LA NACION. Circular Exterpa 003 (27, febrerc, 2015) Directrices parz la elaboracion de
tablas de retencldn documental. Bogotd: 2015,
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1000

008

CIRCULARES

1060

006

006-02 |CIRCULARES INFORMATIVAS

Circular interna

Circular externa

Ef tlempo de retencidn en &l Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finallzado el afio fiscal en el
que fuercn praductdos los documentos. Tenlendo en cuenta gue [as Clrcwlares Informativas poseen un valer
primarios como el admiaistrative, se deberdn transferir al Archivo Central juego de cumplir con el tlempo de
retenclon en el Archivo de Gestidn,

La transferencla documentat primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronegrama de transferanclas documentales de fa Entidad,

Una vez finallce el tlempo de retencidn, proceder con la eliminacién de fa Informacidn por parte del
responsable en el Archivo Central, teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, ¥ defando
constancfa en el Acta de Ellminacldn de Documentos debldamente aprobada por ef Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, pussto gue estes no adquiaren valores secundarios.

Soporte hormativo

-SUPERINTENDENCIA BANCARIA. Concepto No 1999049875-1,(13, septiembre, 1899} [citado en 2 fabrero de
2018 . Disponible €n Internst;
https:/fwww.superfinanciera.gov.cofjspfloader.[sf?[Servicio=Publicaci &|Tipo=publicack & fons=}
dContenidoPublicaclon&ld=185138&dPrint=1

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIKIN. Clrcular Externa 003 (27, febrero, 2015) Directrices para la
elaboraclén de tablas de retencidén documental, Bogotd: 2015,

oa

1000

019

INFORMES

1000

019

019-01 [INFORMES A COMISION ACCIDENTAL

Citacion

Cuestionario

El tiempo de ratencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron producidos los documentos, Tenlende en cuents que los nformes & comisién accldental posean
valares primarios como ef administrative y legal, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el
tlemgpo de retencién en al Aschivo da Gestidn.

La transferencla documental primarla se deba reafizar de acuerde con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferenclas documentales de |3 Entidad,

Comunicacian Oficial

Durante el tiempo de ratencidn an al Archivo Central, estos documentos serdn digltalizados con fines de
onsultay dia, de acuerdo con el artlculo 55 del Acuerdo 07 de 1994 {Reglamentoe General de Archivos) el

Informe a Comisidn Accidental

cual reltera la posibliidad de Usar tecnologlas que permitan el reglstro v recuparacidn 4gil de la Informacidn y el
A do 002 de 2014 en cuyo artfeulo 16 se recaka que las entidades pueden adelantar procesos de

Registro Auditoria

Bl - e - B

digitalizacidn de los decumentos fisices con fines de consulta o preservacién,

Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los decumentos al Archivo Histérico
para su censervacion total deblkde a que poaseen valar histérica, como valor secundario.

Soporte normativo

*COLOMBIA, PRESIDENCA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, ncviembre, 2009) Por medio de fa cual se
adopta fa actuallzaciédn da la Norma Téenlea de Calidad en la Gestidn Plblica, Bogotd: 2009,

*COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA, Decreto 1499 {11, septiembre,
2017). Por medie del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unlco Reglamentario de! Sector|
Fun¢ién Pabllca, en lo relacionado con ef Sistema de Gestlén establecido en el articulo £33 de la Ley 1753 de
2015, Bogotd: 2017, Artfeulo 2,2,22.3.8,
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000 [ 019 INFORMES
. Ef tlampo de retencién en el Archive de Gestidn comenzard & contar una vez haya finalizado et 2fio fiscal en ef que fucron
1600 019 }019-03 |INFORMES DE GESTION 1 4 producidos %os documentos. Tenfendo en cuenta que los Informes de Gestién poseen un valor primarla como el
Informe Comisidn Regional de Moralizacién de administrativo, so deberdn transferir af Archivo Central lvege de cumplir con el Hempa de retencién en el Archivo de Gestidn.
Antioguia X La transferencla documentsl primarta se debe sealizar de acuerdo can los pardmetros establacldos en el croncgrama de
mioq transferencias doc tes de la Entidad.
Comunicacion envio Plan de Accién Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la efiminactén de la informacién por parte def responsable en ef Archivo
Central tenlendo en cuenta las polftieas Institucionales para tal fin, v dejando constandla en el Acla de Eliminacidn de
Acta Comision Regional de Moralizacion Documeintos debldamente aprobada per el Comité de Archivo o quien haga sus veces en 1a entidad, pueste gue estos no
dguieren valores darlas, toda vez que este informe es consolidado en el inferme de gestidn Institucional de la Oficira
Asesora de Planeacidn,
Soporte narmativo
-COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Per medio de lz cual se adoplz la
actualizacidn de |2 Norma Téenica de Calidad en la Gestidn Piblica. Bogotd: 2008,
-COLOMBIA, REPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA, Decrete 1499 {11, sepllembre, 2017). Por medio
det coa! se modlfica el Decreto 1083 de 20185, Decreto Unlco Reglamentario del Sector Funclén Piblica, en la relaclanada con
el Sistema de Gestién establecide en el articolo 133 de fa Zey 1753 de 2015. Bogotd: 2017, Articulo 2.2.22.3.8,
£l iempo de retencidn en el Archive de Gestién comenzard a contar unz vez ha finallzade el afio fiscal en el gue fueron
1000 040 RESOLUCIONES 1 19 producidos las documentos, Tenlento en cuenta gue as Resoluclones peseen valores primarfes como ¢ adminisirative ylegat
. R se deberdn translerir al Archivo Centra! luega de cumplir con ei llempo de retencidn en el Archivo de Gestidn.
Consecutivo de RESO|UC!OHES X X La transferencia documental primaria se debe realizar de acverdo con los pardmetros establecldos en el cronograma de
transferencias documentales de |a Entidad,
Dustante el tiempo de retenctdn en el Archiva Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de consulta y custodia,!
de acuerdo con el articulo 55 del Acierdo 07 de 1994 (Reglamento General da Archivos) el cual reltera la positiidad de usar
tecnologfas que permitan ¢ registro v recuperacién 4gll de fa informacidn y el Acuerdo 002 de 2014 en <uyo articuto 16 se!
recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacién de los dorumentos fisicos con fines de consulta o
preservactdn,
tna vez finalice el tiempo de relencién en el Archivo Centval, transferir fos documentos al Archivo Histérico para su
conservacién total deblde a que poseen vater histbrico, come valar secundarlo,
Soporte normativo
COLOMBIA. CONGHESO DE LA REPUBE(CA, Ley 1437 [18, enere, 2011). “Por la cual se explde el Codige de Procedimiento
Administrativo v de lo Cantencloso Administrative™, Bogotd: 2011,
COLOMBIA. DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 1602 {10, agosto, 2015), “Por
¢l cual se modifican las directrices generafes de técnica normativa de que trata el titlo 2 de la parte 1 del ltbro 2 del Decreta
1081 de 2015, Decreto Unica Reglamantarlo del Secter de la Fresidencia de la Repiblica.”. Bogota: 2015,
" CONVENGIONES FIRMAS RESPONSABLES
I - - CODIGOs
D Dependencia
5 Serie Contralor de Medellin - -
Sb Subserie g - ~—
- g -SOPCORTE [N I
F Fisico
E Eletironico Secretario General de
EXT Extension Organismo de Control
- i “DISPOSICION FINAL -
E] Seleccion i 7
E ENminaion Ciudad Medellin i 3 FE 2024
™ Migraclon
Ct Conservacion Tolal
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Comurdcacién envio Encuesta Satisfaccion del
Cliente - Sujeto de Control

Encuesta Satisfaccion del Cliente - Sujeto de Control

codle: TR SR Contraloria
o Distrital de Medellin
Version: 04
Entidad Productora: |{CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: " ‘|SUBGONTRALORIA
1100 002 ACTAS
. El tiempe de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard » contar una vez haya finalizado et afio fiscal en el
110G 002 002-0% |ACTAS DE COMITE que fueron producidos los documentos, Tenlendo en cuenta qua las Actas de Comité poseen valores primarios
T, ) R como el administrativo y lagal, se deberan transferir al Archivo Central luege de cumplir con &f tlampo de
Acta de Comité Técnico de Auditorias Fiscales retencion en e Archivo de Gestion.
" o N La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Acta de Comité de Revision de Auditorias - CRA cronograma de transferencias documentales de |a Entidad.
Durante &) tiempo de retencidn en el Archivo Centra, estos documentos serén dightalizados con fines de
Acta de Comité Vigilancia Fiscal consulta y custodia, de acuerdo cen ef articulo 55 dei Acuerdo 07 de 1994 {Reglamanta Generai de Archivos) el
cual reftera la posibiiidad de user tecnologias que permitan el registro y recuperacién dgit de la Informacién y el
Comunicacién envio Noticias Fiscales Acuerdo 002 de 2014 en cuye articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitatizacién de fos documentos fisicos con fines de consulta o preservacién,
Cuadro de Seguimiento dela Vigilancia Fiscat Una vez fiznlice el tiempo de retencién en al Archivo Central, transferlr los duocumentos al Archive Histérico
pera sk conservacion total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundatio,
Citacién Soporte normativo
COLOMBIA. CONGRESG DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 2017) Por |a cual se estabfecen normas pars
el efercicio del contro} interno en ias entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones, Bogotd:
2017.
1160 019 INFORMES .
1100 019 019-03  INFORMES DE GESTﬂjN El tiempo de retencién en ef Archiva de Gestlén comenzara a contar una vez hava finalizado el afio fiscal en el
que fueron producidos los documentos, Teniendo en cuenta que los Informes de Gestidn poseen Un vafor

primario como el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir on el Hempo de
retencion en el Archive de Gestion,

La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferenclas documentales de la Eptidad.

Una vez finalice al tiempe de setencldr, proceder con la elimlinacién de |z informacién por parte dal responsable

Informe sobre la Satisfaccién Sujetos de Control

en et Archivo Central tenlendo en cuenta las politicas institucionales para tal fir, ¥ defando constancha en el Acta

de Eliminacién de Dociimentos debidamente aprobada por el Comité de Archive o qulen haga sus veces en la
entidad, puests que estos ho adquleran valores secundarlos, toda vez que este Inferme es consolidado en el
Informe de gestlén institucional de la Oficina Asesora de Planeaclan,

Soporte normativo

-COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, Dacreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se
adopta Ja actualizac!én de la Norma Técrica de Calidad en la Gestién Plblica, Bogota: 2609,

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA, Decreto 1499 (11, septiembre,
2017}, Por medio del cual se modifica ef Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentarlo del Sector
funcién Pablica, en lo relacionado con el Sistema de Gestidn establacido en el articulo 133 de fa Ley 1753 de
7015, Bogotd; 2017, Articule 2.2.22.3.8.
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1100 019 INFORMES

£l tiempe de retancidn en el Archivo da Gestién comenzard a contar una vez haya finallzado el afio fiscal en el

que fusron producldos los documentos. Tenlendo en cuenta que los Informes de Gestidn peseen valores

INFORMES SOBRE EL ESTADO DE LAS

1100 019 $019-08 FINANZAS

Informe Estado de Finanzas del Distrito Especial de
Ciencla, Tecrwlogia e Innovacion de Medellin y sus
Entidades Descentralizadas

primarios come el administrativo ¥ legal, se deberdn transferir al Archivo Central [uego de cumplir con el thempo

de retenclon en el Archivo de Gestign,
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros estableckdos en el

cronograma de transferencias documentalss de la Entidad.

Memorando de ASignaCién de Auditora X Durante e} tlempo de retenclén en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Comunicacién envio Plan de Trabajo X consulta y custodla, de acuerde con el artlculo 55 def Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) sl
- " — - cual reitera fa posibilidad de usar tecnologfas que permitan el reglstro v recuperacion dgll de la informacion y el
Gomunicacion Aprobacién Plan de Traba}o X Acusrdo D02 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
Memorando Aprobacion Plan de Trabajo X digitaltzacién de los documantos fisicos con fines da consulta o preservacién.
. j ) Una vez Tinalice el tlempo de retancién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico
Acta Mesa de ¥Trabajo Aprobacion Plan de Trabajo X
para su conservacién total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Cuadros Consoilidado Estado de las Finanzas X
Comunicacion envie Informe del Estado de Finanzas Saporte normative
del Distritc Especial de Ciencia, Tecnologia e X -COLOMBLA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medlo de la cual se
Innovacion de Medellin y sus Entidades adapta [z actualizacion de |a Norma Técnica de Calidad en |a Gestion Péblica, Bogatd: 2009,
Descentralizadas -COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreta 1499 (11, septiembre,
Acta Mesa de Trabajo Informe del Estado de _ .
. e . N . . 2017). Por medio de! cual se modifica el Decrato 1083 de 2015, Decreto Unkco Reglamentarie del Sector
Finanzas del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia
& Innovacién de Medellin ¥ SUS Entidades Funcidn Piblica, en lo relacionado con el Sistema de Gestitn establecido en el articule 133 de la Lay 1753 de
Desceniralizadas 2015, Bogotd: 2017. Articulo 2.2.22.3.8.
Carta Solicitud Presentacion Informe del Estado de
Finanzas del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia
o N X
e Innovacion de Medellin y sus Entidades
Descentralizadas
Comunicacién Presentacion del Informe del Estado
de Finanzas del Distrito Especial de Ciencia, X
Tecnologia e Innovacidn de Medeilin y sus Entidades
Nescentralizadas
Presentacitn del Informe del Estado de Finanzas del
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion X
de Medellin y sus Entidades Descentralizadas
Carta Envic Informe del Estado de Finanzas
Presentacién del informe def Estado de Finanzas del X
Distrito Especial de Ciencia, Tecnclogla e Innovacion
de Medellin y sus Entidades Descentralizadas
Comunicacidn Publicacién Pagina Web X
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1100

021

INSTRUMENTOS DE CONTROL

1100

021

021-01

REGISTROS 1 4

Liberacion de Produclos X

>

Control de Salidas no Conformes

Registro Grupos Primarios X

El tlempo de retencign en el Archivo de Gestlén comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron producidos los dosumentos, Teniendo en cuenta que los instrumentos de Coatrol Reglstros poseen
un valor primario como ef administrativo, se deberdn transferir al Archivo Centrat fusgo de cumplir con el
tiempo de retencion en el Archive de Gestin.

La iransferencla documents! primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en e
cronegrama de transferencias documantales de la Entidad,

Una vez finatice el tiempo do retencisn, proceder con la eliminacién de la informacién por parte de! responsable
en el Archiva Central, tenlendo en cuenta las politicas institucionales para 2al fin, y dejando constancla en &!
Acta de Eliminacion de Documentos debidamente aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en
la entfdad, puasto que estos no adquieren valores secundarios.

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000}. Por medic de Ta cual se dista la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000.

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Acuerdo 060 (30, nctubre, 2001}, Por el zuat se establecen
pautas para la administracion de las comunicaciones oficfales en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones piblicas. Bogotd: 2001,

1100

026

MANUALES

1100

025

025-01

MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS H 19

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzaré a contar una vez se presente una nueva version de
este documento. Tenlendo en cuenta que los Manuales de Procesos y Procedimientos posean un valor primario
como et administrativo se deberdn transferir 2! Archive Central luego de cumplir con el empo de retencidn en

Procedimiento Consclidacion Esfado de Jas Finanzas

el Archivo de Gestion.
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

Procedimiento Administrativo Sancicnatorio Fiscal

cronegrama de transferenclas documantales de fa Entidad.
Durante el tierpo de retencién en el Archivo Central, estos documentos seran dighalizadss con fines de

Guia Consolidacion Estado de las Finanzas

consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1894 {Reglamento General de Archivos] el
cual reitera la posibilidad de usar tecnclogias que parmitan ef registro y recuperacién dgil de fa informacién y el

XXX [ X

Guia Metedeldgica para Evaiuar Plan de Desarrolio

Acuerda 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entldades pueden adefantar procesos da
igitalizactén de los documentas flsicos con fines de consulta o preservacion.
Unavez finalice el tlempo da refencién en el Archivo Central, transferir los documentos at Archivo Histérico

para su conservacion total deblido a gue poseen valor histérico, come vator secundarla.

Soporte normativo
COLOMBIA, MINISTERIC DE TRABAJO. Decreto 1072 {26, mayo, 2015), Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogotd: 2015, Artleulo 2,2,4.6.25.
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1100

029

PROCESOS ADMINISTRATIVOS
SANCIONATORIOS FISCALES

Memorando Solicitud Proceso Sancionatorio

Auto Comisorio

Citacidn para Notificacidn Personal

El flempo de retenclén on el Archive de Gestldén comenzard a contar una vez haya finalizado el trémite.
Tentendo en cuenta que fos procesos administrativos sancionatorlos flscales paseen valores primarios como el
administrativo, legal, misional y fiscal se deberén transferir &l Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
retanclén en el Archive de Gestlén.

La transferencla documental primatia se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
crenograma da transferanclas documentales de fa Entidad.

Los documentos que sa seleccionan serdn digltailzados en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
1994 (Reglamento Generzl de Archivos) con fines de consulta y custodia y ef Acuerdo 002 de 2014 en cuyo

Notificacion por Estado

articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de dightalizaclon de los doeumentos fisicos
con fines de Ita o preservacién.

Memorando Develucion Solicitud Proceso
Sancionatorio

Cumplide el flempo de retencidn en ef Archivo Central, se realizard la transferencla e los documentos fisleos y
electrénicos al Archive Histdrico para su conservacién total debido a que poeseen un valer secundario como =l

Comunicacion Proyecto Auto Inicio del Proceso
Sancionatorio

histarica,

Auto Inicio del Proceso Sancicnatorio

Soporte normativo

Acta de Neotificacion

- COLOMBIA, CONGRESC DE 1A REPUBLICA. Ley 1952 de 2019 (28 de enero de 2018) Par medio de la cual se
explde el Codigo General Disciplinario, se derogar fa Ley 734 de 2002 y aigunas disposicicnes de la Ley 1474 de

Reconocimiento de Perseneria a un Abogado

Auto que Decide sobre una Nulidad

2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Dlarlo oficial 50.850. Bogotd, D.C, 2019.

- COLOMBIA. CONGRESD DE LA REPUBLICA, Ley 1437 de 2011 (12 ds enero de 2011} Por fa cital se expkie el
Cotigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administzativo. Diario oficlal 47.956. Bogotd, D.C,
2011,

Auto por el cual se Incorporan Pruebas

- COLOMBIA, CONGRESD DE LA REPUBLICA. Ley 42 de 1993 {26 de enero de 1993) Scbre fa arganlzacién del

Soilicitud Informe Técnico

sistemna de control fiscal financlero y los organismos que o ejercan, Diarlo cficlal 40.732. Begots, 1993,

Traslado del Informe Técnico

Auto Limita Recepcion de Testimonios

Dedclaracion Juramentada

Auto Traslado para Alegatos

Auto que Decide scbre una Sancidn

I I | ==X | x| =i =|x
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Cadigo: F-GE-GD-013 contraloria

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Thorrital de Medelln

Version: 04

Entidad Productora: -'|CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
“|SUBCONTRALORIA

Oficina Productora: * -

Gomunicacion Proyecto del Auto de Decision X

Auto que Resueive Recurso de Reposicion X
Comunicacién Prayecio Auto que Resuelve Recurso X

de Reposicion

Memorando entrega Expediente Segunda Instancia X

Auto gue Resuelve Recurso de Apelacion Juridica

Acta de Notificacion Personal

Memorando Envio Fallo Ejecutoriado X

Memorando remisoric de Devolucion del Expediente x
Proceso Sancionatorio

CONVENGIONES R A R S R - FIRMA§ RESPONSABLES
CODIGOS

D Dependencia
s Serie Contralor de Medellin Q
Sb Subserie 7 f\‘

Z ;‘Ij;(:ﬁniw Secret.ario Generaldg™™ | M

: T DISPOSICION FINAL Organismo de Control {éz

S Seleccion

E Eliminaclén Ciudad edellm /
M Migracién

CT i

e —— - " 13 FeB a0

Gestién y Central |Conservacién en afics
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Cdadigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

- Contraloria

Distrital de Medellin

‘Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

‘Oficina Productora; -

CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL

INFORMES

1101 019
El tiempo de setencldn en el Archive de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizado el afic fiscal en ef
& NFORM
1101 019 01e-0311 ES DE GESTEON 1 4 que fueran producidos los documentes. Tenfendo en ctenta gue los Infermes de Gestion poseen un valer|
Acta validacion y aprobacion de los Beneficios de X primarto como el administrative, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con ef tizmpe de
Control Fiscal retencion en e Archivo de Gestién,
i 3 : ta transferencia documental primaria se debe reslizar de acuerdo con los parémetros establecidos en el
Comunicacién Envio Reporte Beneficios dei Control
Fiscal X cropograma de transferancias documentales de la Entidad,
Una ver finalice ef tiempo de retenclén, proceder con Iz eliminaclén de {a infarmacién por parte del
Reporte de Beneficios del Control Fiscal X rasponsable en el Archivo Centrai teniendo en cuentz fas politicas instituclonales para tal fin, y dejando
n = = " " n constancls 2n el Acta de Efiminacién de Documentos debidamente aprobada par el Comité de Archive o qulen
Gfarta Bolicitud de informacion ny visita de Vlglianma X haga sus veces en Ja entidad, puesto que estos no adquleren valeres secundarios, toda vez que este informe es)
Fiscal consolidada en &t Informe de gestién instituclenal de Iz Oficina Asesora de Planeacidn,

Acta de Visila de Vigilancia Fiscal

Soporte narmativo

Carta de Respuesta de la Vigilancta Fiscal

COLCMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 {38, noviembre, 2005} Por medio de Ja cual se
adopta la actuallzacidn de la Norma Técnica de Calidad en lz Gestidn Piblica, Bogotd: 2009,

Comunicaclon Decision Final sobre la Noticia Fiscal X -COLOMEIA, DEPARTAMENTO ACMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septlembre,

de la CAAF Asignada 2017}. Por medio del cual se modifica e Decreto 1083 de 2015, Dacrsto Unico Reglamentario del Sectar

Reporte Analisis Vigilancia Fiscal X ;:rlxgic;l):zr{l!xr;,nf; [:,:;E;:ZIT;;;:;_ el Sisterna de Gestién establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
1101 019 INFORMES

INFORMES SOBRE EL ESTADO DE .08 £l tiempo de retenciéa en el Archiva de Gestlén comenzars a contar ina vez haya finalizado el afic fiscal en el
1101 019 348-09 IRECURS0S NATURALES Y DEL MEDIO 1 g que fueron producidos los documentos. Tenlende en cuenta gue los Informes Sobre el Estado de los Recursos

AMBIENTE Maturales v del Medic Amblente poseen vafores primarios como el administrativa, fiscal y legal, se deberan

Informe del Estado de los Recursos Naturales y del ¥ transferir a! Archivo Central luego de cumplir con ef tiempo de retencién en el Archivo de Gestion.

Medio Ambiente La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

Acta 0 Ayuda de Memoria Propuesta Contenide del X cronograma de transferenclas docurnentales de fa Entidad,

Infarme Durante e} tiempo de retencién en el Archivo Central, estes d os serdn digitalizados con fines de

Comunicacin envie Propuesta Contenido Informe X consulta y custodia, de acuerdo con e artlculo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento Genaral de Archivos) el

Esiado de los Recursos Naturales y del Ambiente

cual reitera la posibilidad de usar tecnologfas que permitan el registro y recuperacién &gl de la Informacisn v el

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo arthculo 16 se reczlca que las entidades pueden adelsatar procesos de

Memorando de Asignacidon

Comunicacion envio Pian de Trabajo

digitalizacién de los documentos fisTcos con fines de consulta o preservacién.
tina vez finafice el tiempo de retencién en e Archivo Central, transferir los documentes al Archivo Histdrico

para su conservacion total debido a que poseen vator histdrica, como valor secundario,

Acta o Ayuda de Memoria Validacion Plan de Trabaje| X

o Soporte normativo
Carta Solicitud de Informacién X _COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Ley 42 de 1993 (23 de enerc de 1993) Sobre fa organizacién del
Comunicacion Solicitud de Informacion X {sistema de contro! fiscal financlero y los organlsmos que o ejercen. Bogotd, D.C. 1993,
-COLOMBIA. CORTE CONSTITUCIGNAL, Constitucion Politica de Colombia. 13 de Junio 1991, articulo 267 y 268,
Carta Respuesia de Solicitud de Informacién X Bogots: 1991,
Comunicacion Respuesta de Solicitud de Informacion X
Actz 0 Ayuda de Memoria Seguimiento Avance X
Informe
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Cadigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

Version: 04

gontraloria

al de Medellin

En_ti_déq_ Productora: .

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

. Ofiginia Productora:

CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL

Acta o Ayuda de Memoria Revision Informe X

Comunlcacion envio Informe Consolidado X
Comunicacion Visto Bueno sobre el informe Estado X
de fos Recussos Naturales y del Ambiente
Comunicacién envio Presentaclén € Informe Estado X
de los Recursos Naturales y del Ambiente
Carta solicitud Presentacién Informe del Estado de X

los Recursos Naturaies y del Ambiente

Comunicacion Entrega Informe Estado de los
Recursos Naturales y del Ambiente Consolidado y su X
Presentacion

Presentacion del Informe Estado de los Recursos
Naturales v del Ambiente

Comunicacién Publicacién Pagina Web

1101 021

INSTRUMENTOS DE CONTROL

1101 0% | 021-01

REGISTRCS 1 4

El tiempa de retencidn en el Archlvo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizada el afio fiscal en el
que fuercn producidos los documentos, Tenlende en cuenta que los Instrumentos de Control Registros paseen

Reglstro grupos primarios X

un valor primario como el adminlstrativo, se deberdn transferir al Archive Centraf fuege de cumplir con el

tiempo de retencidn en el Archlva de Gestién,

La transferencla documental primaria se debe reallzar de acuerdo con los parémetsos establecidos en el
cranogratma da transferenclas docuimentales de la Entidad,

Una ver finalice el tlempo de retencldn, proceder con fa ellminacién de la Informacién por parte del
responsable en e Archivo Central, tenlende en cuienta las politicas Institucionales para tal fin, y dejando
constancia en el Acta de Ellminacién de Documentos debidamente aprobada por ef Comité de Archivo o qulen
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.

Separte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 {14, julio, 2000). Por medio de fa cual se dlcta |a Ley General
de Archivos y se dictan otras disposicienes, Bogota: 2000,

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE 1A NACION. Acuerdo 060 {30, octubre, 2001). Por el cual se establecen
pautas para la admiaistracién de fas comunicaciones oficiales en las entidades pribficas y las privadas que;

cumplen funclones piblicas. Bogotd: 2001
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Cdédigo: F-GE-GD-013

Versidn: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria
Distrital de Medellin

‘Entidad Productora;

|CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

‘Oficina Productora;

"|cCONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL

MANUALES

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar tna vez se presente una nueva versién de,

Acta 0 Ayuda de Memoria Aprobacién Temas para

1101 025 025-01{MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 19 este documento, Tenlendo en cuenta que fos Manuales de Procesos y Procedimlentes poseen un valor primario,
Procedimienio Consolidacion Ambiental X como el administrative se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tlempo de retencién en
el Archivo de Gestién,
Procedimiento Auditorfa de Cumplimiento X La trapsferencla documental primarfa se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en ef
Procedimiento Auditoria Financiera y de Gestion X cronegrama de transferencias documentales de la Eatidad.
. N N Durante el tienpo de retencién en ei Archivo Centrai, estos documentes serdn digitalizades con fines de
Procedimiento Auditorfa de Desempefio X consulta y custadia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 {Reglamento Genera de Archivos) ef
Procedimiento Actiacién Especial de Fiscalizacién X cual reftera la posibilidad de usar tecneologlas que permitan ef registro y recuperacién agil de la Informacién y el
Acuerdo D02 de 2014 en cuyo artlculo 16 se recalta gue fas entidades pueden adelantar procesos de

Procedimiento Vigilancia Fiscal X digitalizacidn de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.

Guia Censolidacion Ambiental X Una vez finalice el tlempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentes af Archivo Histdrico
para su conservacldn total debido a que poseen valor histérice, como valer secundarie.

Guia de Auditorfa Territorial GAT X

Gula MetodolGgica para Evaluar el Plan de Desarrollo X Soporte narmative
£OLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJQ. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medic def cual se expide &! Decreto
Unico Reglamentario det Sector Trabajo. Bogotd: 2015, Artlewio 2,2.4.6.25.

1101 031 PROCESOS DE AUD|TOR|AS FISCALES a El tiempo de retencidn en ef Archive de Gestién comenzard 2 contar una vez haya finalizada el trdmite,

Tenjendo en cuanta que los Procesos de Auditarfas Fiscales paseen valores primarios come el administrativa,

Memorando de Asigracion de Auditorfa X legal, mistonal y fiscal se deberén transferir al Archive Centrai luego de cumplir con el tiempo de retencién en el

Comunicacion Solickud y Jusiificacion para Realizar X Arctivo de Gestldn.

Actiacion Especial de Fiscalizacién La transferencia documental primaria se debe reelzar de acverde con Jos pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de 1z Entidad.

Comunicacidn Directrices al Equipo Auditor X Cumnplido ef tiempa de retencion en el Archivo Central, se realizard un muestrec aleatorio del 20% de los

Procesos de Auditorias tenlendo en cuenta ef contexto soclal, politico, econdmico externo de la entidad

. o X
Auditoria de Desempefio :“":‘"’da' X et o disitalsados n o S | Acsendo 07 4
Acta o Ayuda de Memoria do Confirmacion o X 1;;42;un:en ostqu; seesele;c :na:'ser)n |g|ftla tzados en e!tArchlvnst Zr;(ml Ie:cued o;::: A;:; :n ’ e
" i6n det Tema Auditar eglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodia v el Acuerde e yo
Modificacion artfeido 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacton de los documentes flslcas
Declaracion de lndependenma con fines de consulta © preservacion, Posterlormente, se realizard la transferencia de {os documentos fisicos y
. | N alectrénlcos ai Archivo Histdrico para su conservacidn debido a que poseen un valor secundario coma el
Memorande Impedimentos o Conflictos de Interés hlstrico F
Carta de Preseniacion del Tema alos Auditados, Los documentos gue ao cumplan con jos eriterios de seleccidn, serdn eliminados por el responsable del Arciilvo
Visitas Exploratorias Y Requerimlento de Informacion X Central, segdin cuenta las paliticas instituclonales para tai fin, y dejando constancia en ef Acta da EEminacian de
para Estudio P revio Documentos debidamente aprobada per el Comité de Archive o qufen hagz sus veces en la entidad
Casta Respuesta del Sujeto de Control de entrega de X
[nformacién o Visitas Exploratoria Soporte normativo
. COLOMEBIA, PRESIDENTE DE LA REPUBLICA. Dacreto 403 (16, marzo, 2020} Por el cuat se dictan normas para a
Carta Presentacion de la Auditora X corracta Implamentacién del Acta Leglstativo 04 de 2019 v el fortalecimiento del contro! fiscal, Bogoté: 2020,
Garta de Compremiso X
Carta de Salvaguarda X
Acla o Ayuda de Memoria de Instalacidn de la X

Auditoriz
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Cadigo: F-GE-GD-013

Cont

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versiédn; 04

Entidad Productora:. CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Praductora: [GONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL

Plan de Trabajo y Programa de Auditoria X

Acta o ayuda de Memoria para Aprobar o Actualizar X
el Plan de Trabajo ¥ Programa de Auditoria

Papel de Trabajo Matriz de Riesgo Fiscal

Papel de Trabajo Evaluacidn Plan de Mejoramiente

Papet de Trabajo Entendimlento del Sujeto 0 Asunto
a Auditar

Papel de Trabajo Conocimiento del Asunto o Materia
a Auditar

Papel de Trabajo identificacion Riesgo Fraude
Auditoria de Cumpfimiento

Comunlcacion Remisidn Listado de Riesgos

Papel de Trabajo Pruebas Analiticas Iniciales y
Finales

Papel de Trabajo Construccion Libre Auditoria
Financiera

Comunicacion Informacion Materializacion del Riesgo
de Fraude

Papel de Trahajo Matriz de Riesgos y Controles
Papel de Trabajo Relacién Pruebas de Recerrido a
Procesos Claves

Papel de Trabajo Pruebas de Recorrido

x| XK ox =

x| X

=

Papel de Trabajo Materialidad

Papel de Trabajc Muestreo

Papel de Trabaje Gestion del Riesgo de Auditoria

Papel de Trabajo Materlalidad e Incldencia en el
Concepto

Ho x| X=X = | x| x

>

Comunicacion Solicitud de Ajustes o Correcciones

Acta o Ayuda de Memoria de Verificacion Fase de X
Planeacion

Papel de frabajo Pruebas de Detalle Financieras y
Presupuestales

>

Papel de Trabajo Analisis de Hallazgos para Opinién X

Papel de Trabajo Ejecucién del Recurso X

Pégina 4 -7



Codigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distrital de Medellin

Entidad Productora: . [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

‘Oficina Productora: |

"ICONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISGAL

Fiscal

Papel de Trabaje Matriz de Evaluacion de la Gestion '

Papel de Trabajo Rendicién y Evaluacion de la
Cuenta

>

Papel de Trabaje Construccion Libre

>

Papel de Trabajc Herramienta de Valoracion de
Costos Ambientales

Papel de Trabaje Determinacion e iImpacto Ambiental

Estudio Previo y Cenocimiento en Detalle

Papel de Trabajc Criterios de ldentificacién de Temas

Papel de Trabaje Criterios de Seleccién de Temas

Papel de Trabajo Matriz de Riesgo Inherente, Fraude
y Controles

P S O I - S

Papel de Trabaje Riesgos de Deteccidn y Auditoria

Papel de Trabajo Matriz de Planeacion

Papel de Trabaje Matriz de Hallazgos

Papel de Trabaje Pruebas Materialidad o Importancia
Relativa

S I o

Caria Solicitud de Informacicn para la Entidad
Auditada

Comunicacion Solicitud de informacion para la
Entidad Auditada

Carla Respuesta a la Solicitud de Informacién de la
Entidad Auditada

Comunicacidén Respuesta a la Soiicitud de
Informacién de la Enfidad Auditada

Acta ¢ Ayuda de Memoria Socializacion de
Observaciones

Comunicacion Socializacion de Observaciones

Carta Respuesia del Sujeto de Control aia
Sogializacion de Observaciones

Comunicacion Respuesta del Sujeto de Control a la
Soclalizacién de Observaciones

Acta 0 Ayuda de Memoria Aprobacion de
Observaciones - CAAF

Acta 0 Ayuda de Memoria Validacion de
Chservaciones y/o Hallazgos Administrativos
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Codigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

i

Entidad Prodictora:’,

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

' Oficina Pl_jiid_qé_t_c')_l_'a:

CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL

Acta o Ayuda de Memoria Verificacidn Fase de

Ejecucion X
Acta o Ayuda de Memoria Analisis de Informacion X
Acta 0 Ayuda de Memoria de Clerre de Auditorfa X
Comunicacién envio Informe Preliminar

Carta envio Dictamen Estados Financieros

Carta de Fenecimiento

Acta o Ayuda de Memoria Aprobacion o Solicitud de X
Ajustes del Informe Preliminar

Comunicacién Aprobacion o Solicitud de Ajustes del
Informe Preliminar

Carta de Observaciones X
Carta de Respuesta a fas Observaciones X
Acta 0 Ayuda de Memoria Andlisis de Respuesta del X
Sujeto de Conlrof a la Carta de Observaciones

Carta Respuesta del Sujeto de Gontrol al Informe X
Preliminar

Acta ¢ Ayuda de Memoria Andlisis de Respuesta del X
Sujeto de Control al Informe Prellminar

Carta del Sujeto de Control Solicitando Prérraga para X
Responder el Informe Prelisinar

Comunicacién del Sujeto de Conirol Solicitando

Prérroga para responder e} Informe Preliminar
Comunicacién Aprobacién Prérroga a la Respuesta

del Informe Preliminar

Acta o Ayuda de Memoria Revisién y Aprobacion del X
Informe Definitivo

Comunicacion Revision y Aprebacién del Informe
Befinitivo

Carta de Resultados X
Comunicaclién envio Informe Definitivo

Comunicacidn Aprobacion o Devolucién para Ajustes

del informe Definitivo de Auditorfa

Carta envio Informe Definitive X
Comunicacion Solicltud de Prorroga Plan de
Mejoramienic

Carta Solicitud de Prérroga Plan de Mejoramiento X

Comunlcacion Aprobacion Prérrega Plan de

Mejoramiento
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Cadigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distyital de Medelin

Entidad Produc_tora:_ :

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

‘Oficina Productora:

- | GCONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL

Soporte.

Registro de Gestidn Transparente de la presentacion X
del Plan de Mejora

Cormunicacidén remilido al Sujeto de Control
Recordando Fecha de Rendicion del Plan de X
Meioramienio

Carta de Hallazgos X

Acta o Ayuda de Memoria de Revisidn del Trasiado X
con Incidencia Fiscal

Memorando Solicitud de Prérroga para Traslados X

Comunicacién envio Carta de Observaciones, X
Resullados o Hallazgos

Carla Soficitud de Informacidn al Sujeto de Control X
para el Traslado de Hallazgos

Comunicacién Solicitud de Informacion al Sujeto de X
Control para el Traslado de Hallazgos

Memorando envio Traslado de Hallazgos Fiscales X

Carla envio Traslado de Hallazgos Disciplinarics yfo X
Penales

. FIRMAS RESPONSABLES

Contralor de Medellin

= 7 N7 T

Secretario General de
Organismo de Control

Ll

Ciudad

Medallin

Comaunicacion envio Publicacion Pagina WEB X
Soportes y Evidencias de las Calificaciones, X
Observaciones o Hallazgos
Lista de Chequeo X
Metodologia Evaiuacién Plan de Desarrollo X
. CONVENCIONES
CODIGOS
D Dependencia
S Serie
5b Subserie
i R SOPORTE
F Fisico
E Eleclrénico
EXT Extension
j ’ DISPOSICION FINAL
S Sefeccion
E Eliminacitn
M Migracion
CT Conservacion Total

RETENCION

Gestion y Cerntral |Conservacion en afios

Fecha

13 FEB 2024
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Diistrital de Medellin

Entidad P_rod_uc'to'ra': B

CONTRAILORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Preductora:

"|CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICGION GOACTIVA

INSTRUMENTOS DE CONTROL

1200 021
1200 021 621-01 |REGISTROS 4 El tlempo de retencitn en el Archive de Gestlon comenzaré a contar Una vez haya finalizado el afic fiscal en el
que fueron producldos los documentos, Tenfendo an cuenta que los instrumentos de Control Registros poseen
Registro G[UPGS Primarios X un valor primario como el administrativo, se deberdn transferr al Archivo Central juege de cumplir con el
tlempo de retenclén en ef Archivo de Gestin.
Registro de Inhabilidades X La transferencia documentat primatia se debe realizar de acuarde con los pardmetros establecidos en el
croncgrama de transferenclas documentales de [z Entidad,
Control de Hallazgo X Upa vez finalice el tiempo de retencién, proceder con la efiminacién de la informacidn por parte del
responsable en el Archivo Ceatral, teniendo en cuenta las pofiticas Institucionales para tal fin, ¥ dejando
Inveniario de Expgdienles X constanciz en el Acta de Eliminacién de Rocumeantos debidamente aprobada por el Comité de Archive o quian
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Relacion de Autos X
Soporte normativo
-COLOMBIA, CONGRESO DE 1A REPUBLICA, Lay 594 {14, Jullo, 2000). Por medio de la cual se dicta ja Ley General
de Archivos ¥ se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000.
-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 {30, octubre, 2001}, Per el cuai se establecen
pautas para la administracidn de las comunicaciones oficlales en fas entidades piblicas v lzs privadas que
cimplen funciones publicas. Bogotd: 2001.
1200 025 MANUALES
£l tiempo de retencién en ! Archivo de Gestion comenzard a contar una vez una vez se presente Unz nueva
1200 025 025-01 {MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 19 versién de este decumento, Tenfendo en cuenta gue los Manuales de Protesos y Procedimientos poseen un

Procedimienta de Responsabilidad Fiscal

Procedimients de Jurisdiccion Coactiva

valor primario como el adminlstrativo sz deberdn transferir al Archive Centrai lusgo de cumplir con el tlempe
de retencidn en el Archivo de Gestidn.

Lz transferencia documental primarla se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecklos en e
cronegrama de transfarencias documentales de la Entidad.

Durante &l Hempo de retencidn an el Archive Central, estos documentos sedn digitalizados con fines de
consulta y custadia, de acuerdo con el articule 55 del Acuerde 07 de 1994 {Reglamento General de Archivos} el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologlas qua parmitan el reglstro y recuperacidn dgil de la informacion y e
Acllerdo 002 de 2014 en cuyo arfculo 16 se recafca que las entidades pueden adslantar procesos de
digitalizacldn de los documentos fistcos con fines de consulta o preservacién,

Una vez finalice ef tiempo de retencidn en ef Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Historico
para su canservacion total debido & que posean valor histérice, come valor secundario.

Soparte normativo
COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO, Decreta 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cuat se expide el Decreto
lnlce Reglamentaro del Sector Trabajo. Bogota: 2015, Articulo 2,2.4,6,25,
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Cédigo: F-GE-GD-013 )
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

]

Version: 44

Entidad Productora: . [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
. |CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICGION COACTIVA

Oficina Produstora:

1260 033 PROCESOS DE JURISDICCION COACTIVA 1 g X X £l tlempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizado el trédmite,
Tenlendo en cuenta que los Procesos de Jurisdiccidn Coactiva poseen valores primaries como el administrativo,
legal, misionat y fiscal se deberdn transferir al Archlvo Central luego de cumplir con el tiempe de retencién en el
Archivo de Gestidn,

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el

Auto Fallo Responsabilidad Fiscal

Auto de Medida Cautelar de Embargos

cronograma de transferenchas documentales de la Entidad,

Auto Comisicna a un Abogado de esta Dependencia
Cumplido ef tlempo de retenclén en el Archivo Central, se realizard un muestreo aleatorio del 20% de los

Procesos de Jurisdicclon Coactiva,

Las documentas que se seleccl v serdn digitalizados en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
1994 {Reglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
articulo 16 se recalca que Jas entldades pueden adelantar procesos de dlgitalizacion de los documentos fisicos

con fines de consulta o preservaclin, Postarlormente, se reallzard la transferencia de los documentos fisicos y

Auto que Avaoca Conocimisnto

Carta de Investigacién de Bienes

Garta Reatizacién Cobro Persuasivo

Co . :
nstancia Secrefarial alectrénicos al Archivo Histdrico para su conservacidn debido a que poseen un valer secundaric como el

histérico.
Los documentos qus no cumplar con los criterlos de seleccidn, serdn eliminados segin cuenta las politicas

Institucionales para tal fin y se defard constancia a través del Acta de Ellminacidn de Documentos debldamente

Aute Acuerdo de Pago

Seguimiento al Cumplimlento del Acuerdo de Pago

Auto Mandamiento de Pago aprobada por el Comité Interno de Archivos.

Soporte normativo

- Constitucidn Pelitica de Colombia Artfculos 268y 272.

- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1952 de 2019 {28 de enerc de 2019) Por medio de |z cval se
expide el Cédigo General Disciplinario, se derogan la Ley 734 da 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474 de
2011, relaclonadas con ef derecho disciplinario., Dlarlo oficlal 50.850. Bogotd, D.C, 2019.

- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 610 de 2008 (15 de agosto de 2000) Por la cual se establece el
trémite de ios procesos de responsabilidad fiscal de competencia de fas contralorfas, Diario ofichl 44.113.
Bogots, 2000.

- CCLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 42 de 1993 {25 de enera de 1993} Scbre [a organizacltn del
sistama de control fiscal financiere y los arganismos qus lo ejercen. Diarlo oficlal 40.732, Bogotd, 1993,

- COLOMBIA, SENADO DE LA REPUBLICA, Ley B4 de 1873 (26 de mayo de 1873) Cddigo chvil de jos Estados
Unidos de Colombia, Diarfo oficlal 2,867, Bogotd, 1873,

- COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 1564 de 2012 {12 de Julio de 2012} Por medio de la cual se
explde el Codigo General del Pracese v se dictan otras disposiciones. Diario oficial 48.489. Begotd, 2012,

Auto Decreta Acumulacion o Agregacicn de Procesos

Auto Declara un Impedimento

Cilacién para Notificacion Personal

Notificacion por Aviso

Acta de Notificacion de Mandamierto de Pago JC

Auto Reconacimiento Personeria a un Abogado o
Apaderado de Oficio

Auto Nembramiente Curador ad Litem JC

Notificacién por Estado

Comunicado de nombramiento Curador Ad-Litem

Posesién Curador Ad- Litem

Aute Resuelve Excepciones

RopIXPXR]IXPX IR | X IX|x|X|x] x{Ix|x|[xIx|[x]x|[x|x]|x]x

Auto Decreta Practica yfo Incorporacion de Pruebas
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Codigo: F-GE-GD-013 ra
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Contraloria

Distrital de Medellin

Version: 04

Entidad Productora: - |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
.| CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDIGCION COACTIVA

enciol

Oficina Productora;

. Auto Niega la Incorperacion yfo Décrélo de unas
Pruebas

Acta Notificacién Personal

Auto Resuelve un Recurso de Reposicién

Auto que Decreta o Niega Pruebas

Auto Crdana Seguir Adetante con la Ejecucién JC

Acta de Notificacion

Liguidacion de Crédito y Costas

Reporte Trasiado

Auto que Ordena un Gasto Relacionado con el Pago
de Honorarios de Auxiliares de la Juslicia

Auto Rechaza la Objecidn al Estado de Cuenta y
Aprueba Ia Liguidacion

Auto Aprobacion de Cbjecion y la Ligquidacién por
Nuevo Valor

MR X EPX PR X[XEX] X

>

Auto que Aprueba la Liquidacion de Crédito y Costas

Memorande para Resolver Recurso de Apelacion

Auto Acata lo Ordenado por el Superior

Carta Registro de Embargo

Auto Decreta Medidas Cautelares JC

Auto Autoriza Expedicion Copias

Edicte de Citacion y Emplazamiento a Herederos

Auto Vinculacion de Heredaros Determinados e
Indeterminados

Auto Ordena la Suspension o Reanudacién de
Términos JC

Auta Decreta Secuestro y Nombramiento de
Secuestre

Mo XX XXX X

4

Acta de Diligencia de Sacuastro

Comunicado ai Auxiliar de la Justicla

XXX X

Aute Fija Caucion para el Secuestre
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04

- Contralor

s clas B

ia
a1l

Entidad Produstora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: -

CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

Auto de Oposicicn

Auio Avallo Pericial Proceso Ejecutivo JC

Auto Ordena Avallio y Designa Perito

Comunicado Nembramiento Perito

Acta de Posesion del Perito Avatuador JG

Auto Traslade del Informe Técnico

Auto Ordena la Aclaracion o Complementacion del
Dictamen Pericial

Aulo de Aprobacién del Avallto

Aufo qua Ordena el Remate

Auto Sefiala la Fecha de un Remate Proceso
Ejecutivo JC

Carta Salicitud Certificado de Libertad y Tradicién

Edicto Emplazatoric Diligencia de Remate JC

Aviso de Remate

Acta Diligencia de Remate

Auto de improbacion del Remate

Auto Aprobacian de un Remate JC

Auto gue Decreta Extincion del Remate

Auto Archivo

Auto Levantamienio Medidas Cautelares

Carta Exclusién en Boletin de Responsables Fiscales

Eo IR B O B B B B B O B B S R R I I I L B T BT I B

Carta Informacitén Exclusion de Boletin
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Codigoe: F-GE-GD-013

Contraloria

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Therritat de Medellin

Version: 04

Entidad Productora: ~ |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora;

1200 034 PROCESOS DE RESPONSABILIDAD FISCAL 1 4 X X El tiempe de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado sl trimite.
Tenfendc en cuenta que los Procesos de Responsabliidad Fiseal poseen valores primarios comeo ef

X administrativo, legal, mislonal v flscai se deberdn transferir al Archivo Central luege de cumplir con ef tempo de
retencién en el Archivo de Gestign.
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerde con los pardmetros establecldos en el
cronograma de transferenclas documentales de fa Entidad,
Cumphdo el flempe de retencidn en el Archivo Central, se realizard una selecclon del 10% mediante muestreo
aleatorio sisterndtico, por cada 5 afios de produccién documental.
Los documentos que se selecclonan seran digitalizados en el Archive Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de’
1994 {Reglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodfa y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
articuls 16 se recalea que fas entidades pueden adelantar procesos de digitalizacién de los documentos fisicas
con fines de consulta o preservaclan, Posterlormente, se realizard fa transferencha de Jos documentes fisicos y
electrdnicos al Archive Histdrlco para s conservacién deblde a que poseen un valor secundario como et
kistérico.
Los documentos que no cumplan con Jos criterios de selecciSn, serdn sliminados seadn cuenta las pofiticas
Institucionales para tal fin y se dejar constancla a través det Acta de Eiminacion de Documentos deblidamente!
aprebada por el Comité Interno de Archivos,

Memorando Trasiado de Hallazgos Fiscales

Auto Comisiona a un Abogado de esta Dependencia

Auto Archivo Antecedentes

ALifo Iniciacidn de Indagacién Prefiminar

Auto Decreta Practica y/o Incorporacion de Pruebas

Citacion Diligencia Declaracion Juramentada

Solicitud de Pruebas

Diligencia Declaracién Juramentada

Soparte normative

COLOMSIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 610 de 2000 (15 de agosto de 2000] Por la cual se establece et
trimite de los procesos de responsatilidad fiscal de competenclz de fas contralorias. Diario oficfal 44,113,
Bogotd, 2000,

Auto de Archivo de Indagacion Preliminar

Citacion para Notificacion Personal

Acta Notificacion Personai

Notificacion por Avisa

Notificacion por Estado

Auto Apertura Proceso da Responsabilidad Fiscal

Citacion Diligencia de Version Libre

Comunicacion a la Compaiiia de Seguros

Comunicacién a la Entidad

Solicitud Informe Técnico

Constancia Secretarial

Solicitud Apoderada de Oficio

Ditigencia de Version Libre

Auto Archive dae ur: Proceso de Responsabilidad
Fiscal

Memorando remision a Grado de Consulta

HKIX[XRIXIX| XXX XXX XXX XXX XXX X
>

Auto de Grado de Consulta
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: ¢4

Enfidad Productora:’

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Prq:duétofa'

*" |CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

dig

Memorando Devaolucion Expediente

Auto Cesacion de ta Accidn Fiscal

Auto Imputacion

Carla de Descargos a la Impuiacién

Auto Niega la Incorporacion yfo Decreto de unas
Prusbas

Memcrando envio Informe Técnico

Auto Traslado del Informe Técnice

Auto Resuelve un Recurso de Reposicion

Auto Concede el Recurse de Apelacion

Memorando para Resolver Recurso de Apelacion

Auto Resuelve Recurso Apelacion

Auto Acata lo Ordenado por el Superior

Auto Fallo Responsabilidad Fiscal

Carta Envio Informacién de Fallo

Auto Reconocimiento Personeria un Abegado o
Apcderado de Oficio

Citacion para Audiencia de Descargos

Acta Audiencia de Dascargoes

Acta Audiencia de Decision

Auto de Grado de Apelacién

Auto Reguerimienios Previos a Reconocimiento de
Personeria Juridica

Auto Acreditacicn Dependiente Judicial

Aute Autariza Expedicion Copias

Auto Adicion Aperiura

Salicitud Registro y Embargos de Medidas
Cautelares

Auto Desglose o Particidn de Proceso de
Responsabilidad Fiscal

Auto Declara un Impedimento

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL traloria

e Merietiin

) olse sl e o] s s |mime|mtog|o!oe| eloe|  Ine || ix |t
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Codigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Pristrital de Medellin,

Entidad Productora: -

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

" HCONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISGAL Y JURISDICCION COACTIVA

Soporte

Gestién y Central {Conservacion en afios

Auto ordena la Suspension o Reanudacion de %
Términes
Aute Decide Sobre una Nulidad X
Aute Vinculacién de Nuevos Prasuntos %
Responsables Fiscales
Auto Vinculacién de Herederos Delerminados e X
Indeterminados
Auto Vinculacion de Compaiiia de Seguros X
Edicto de Citacion y Emplazamienio a Herederos X
Auto Decrota Acumulacidn o Agregacion de Procesos] X
Carta Inclusion en Boletin de Responsables Fiscales | X
Carta Registro de Sanciones e Inhabilidades X
"CONVENCIONES 'FIRMAS RESPOQNSABLES
’ CODIGOS 3
D Dependencia .
s Serie Contralor de Medelin < S~
Sh Subserie g 7
SOPORTE Yy
F Fisico / 4
E Elecirénico Secretario General de M .
EXT Extensién Organismo de Control
: DISPOSICION FINAL
[ Seleccion
E ENminacisn Ciudad Medellin
M Migracién
CT Conservacion Total
' B RETENCION Fecha

Ve
13 FEB 2024
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Codigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria
Distrital de Medellin

Entidad Product_q;i'?:_

- {CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: -

1360

DERECHOS DE PETICION

Sclicitud del Peticicnario

Formato Recepeién de PQRSD

Servicios de Asesoria

Radicacion PQRSD en la Pagina Web

Caria al Ciudadano Trasiado & Otra Entidad

Memorando Autorizacion Inclusion PQRSD en el
PVCFT

El tiempo de retenclén en el Archive de Gestion comenzard a contar una ver haya finalizado el afio 2n que se
dié respuesta definitive al Derecho de Peticion. Teniende en cuenta que los Derechos de Peticidn poseen
valores primarios como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luzgo de cumplir con el
tlempo de retencidn an el Archivo de Gestién. La transferencla documental primaria se debe realizar de
acuerdo con los pardmetros estableckdos en el cronograma de transferencias documentates de la Ertidad.

Cumplido e! tiempa de retencién en el Archivo Central, se realizard un muastreo selective del 10% de aguellos
Derechos de Peticlan que estén vinculados a delitos gravas contra los Derechos Humanos sobre ef culdado y
sustantabllidad del medio ambiente; o que de estos se deriven trémites Juridicos o lagalas contra la entidad;
ademds, los Derechos de Peticibn de interés general, es decir que & partle de una solicitud Individual se
resueivan neceskdades de Iz cludadanla y que refiera sobre actividades mislonales de la entldad; también de los
Derechos de Paticion de Interés colectivo, es decir qua resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religlosos,
sindicatos, asoclaciones de derechos humznos, comunidades campesines, caleciivos de defenss de la
diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de personas en condicién de discapacidad; aquelios que
expresen quejas, reclamos o denuncias sebre la prestacién del servicio por parte de la entidad, una offclna e un
funci {o: los que Impliquen la expresién de derechos minkmos vitales expresados en fas sentenclas T-426 de

Memorando de Asignacion PQRSD

Carta Ampliacién de Términos

1892, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1895, T-500 de 1996, T-284 de 1993, SU-062 da
1599 de fa Corte Constituclonal.
Los docurnenios que se sefeccionan serdn digitalizados en ef Archivo Cantral de acwerdo con el Acuerde 07 de

Carta Solicitud de Informacién

1994 {Regl to Generat de Archlvos} con fines de consulta y custodle v ef Acuerdo 002 da 2014 en cuyo
artfculo 16 se recaica que fas entidades pueden adelantar procesos de digitalizactén de los documentos fislcos
on fines de consuita o preservaclén, Posteriormente, se realizard la transferencla de los documentos fislcos v

Respuesta de {a Entidad Auditada

alectrénicos al Archive Histdrico para su conservaclén totai debido a qua poseen el valor histérica, como valor|
undario.

Carta de Respuesia en Recibo por Competencia

Los documentos que no cumplan con los criterlos de selecel6n, serén eliminados segdn cuenta las politicas

Carta Cuando envia Capia y es Dirigida a Ctra
Entidad

Carta Traslado por Competencia a otra Entidad

Acto Administrativo de Desistimiento

Comunicacién Solicitud Publicacion Respuasta
PQRSD

oA - B B I - IS - - I B - B S o

Comunicacion Constancia Publicacién Respuasta
PQRSD

>

Memorando Informacién Incumplimiento de Términos

Netificacion por Aviso

J ucfonales para tal fin y se dejard constancia a través def Acta de Eliminaclén de Documentos debidamente
aprobada por el Comité de Archiva o qulen haga sus veces en la entidad.

Soporte nermativo

-COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombla, Bogota: 1991, Articuto
23.

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. tey 1755 {30, Junio, 2015) Por medio de la cual se regula el Derecho
Fundamental de Petfclén y se sustituye un tftulo del Cédigo de Procedimiento Administrative v de jo
Contencioso Administrativo. Bogotd: 2015.
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Codigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

AL

: Entidad Productora: . (CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Comunicacién Acuse de Recibido

X

Carta Respuesia de Fondo / Definitiva X

Encuesta Satisfaccion al Cliente - Asesorias X

Encuesta Satisfaccitn al Cliente - PQRSD X

Archivo de PQRSD X

1300 019 INFORMES

1300 019 019-03 |INFORMES DE GESTION El Hlempo de retencién en el Archivo de Gestlén comeniard a contar upa vez haya finallzado el afio fiscal en el
gue fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los [nformes de Gestidn poseen un valor
Informe de Caracterizacion de Usuarios X primario como ef administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central lego de cumplir con el tlempo de

retencidn en el Archivo de Gestion.

La transferencla documental primaria sa debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronecgrama de transferanclas documentales de fa Entidad,

Una vez finalice el tlempo de retencién, proceder con la elfiminacién de la informacién por parte del
responsable en el Archivo Central tepiendo en cuenta las polffticas Institucionales para tal fin, ¥ dejando
canstancia en el Acta de Eliminacién de Documentos debidamente aprobada por el Comitd de Archivo o 4uien
haga sus veces en ta entidad, puesto que estos ne adquleren valores secundarios, toda vez que este Informe es
consolidado en el Informe de gestidn instituclanal de la Oficina Asesora de Planeaclén.

Saporte normative

-COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decrato 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de fa cual se
adopta fa actualizaclén de la Norma Téanica de Calidad en la Gestion Publica, Bogoté: 2009,

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1498 (11, septlembre,
2017} Por medio del cual se medifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentaric del Sector
Funclén Pibliea, en lo relacionado con el Sistema de Gestlén establecldo en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015. Bogotd: 2017, Articulo 2.2,22,3.8,
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Codigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Pigtrital de Medellin

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Entidad Productora:

CONTRALORIA AUXILIAR DE PARTICIPAGION CIUDADANA

a Productora

S

Registro Grupos Primarios

Control de Salidas NO Conformes

1300 G19 INFORMES
INFORMES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA El tiempo de retencidn en el Aschivo de Gestldn comenzard 2 contar una vez haya finglizado el afio fiscal en el
1300 Gl9 019-08 INFORMACION que fueron producidos los documentos. Tenfendo en cuenta que los Informes de solicitudes de acceso a la
Informacion poseen valores primarios como ef administrative y legal, se deberdn transferir al Archivo Central
Informe de Solicitudes de Accesg & ia Informacién luego de cumplir con et tiempo de retencién en el Archivo de Gestién.
la trensferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los padmatros establecidos en el
Comunicacion Envio Informe para Publicacion en la cronograma de transferencias doctimentales de la Entidad,
Web Durante et tlampo de retencldn an el Archive Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consuia y custodia, de acuerde con el articule 55 del Acuerde 07 de 1594 {Reglamento General de Archivos) el
Comunicacion Confirmacion Publicacion en la Web cual reltera fa posibilldad de usar tecnologfas que permitan el registro y recuparackin 8gi de 13 informacion y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo artlicule 16 se recalea que las entidades pueden adelantar procesos de
Acta de Mesa de Trabajo Seguimiento PQRSD X digitalizacién de {os documentos fisicos con fines de consulta o preservacién.
Una vez finalice el tiempo de retencldn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
Planilla de Asistencia para su conservacitn total debido a que poseen valor histdrice, como valor secundarie.
Soporte normativo
-COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2003} Per medio de |z cual se
adopta la actualizacion de la Norma Téenlca de Calldad 2n fa Gestidn Pablica. Bogotd: 2009.
-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVC DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 149% (11, septiembre,
2017). Par medic del cual se madifica el Decreta 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
#uncién Piblica, en fo refacionado con el Sistema de Gestidn establecide en el artlcvio 133 de la Ley 3753 de
2015, Bogota: 2017, Artlculs 2,2,22,3.8,
1300 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL
1300 024 021-01 IREGISTROS €l tiempo de retencidr en e Archivo de Gestién comenzard a contar unz vez havya finalizade ¢f afie fiscal en el

que fueron producidos los documentos. Tentendo en cuenta que los Instrumentos de Contral Registros poseen
un valor primario como el adminlstrative, se deberdn transferir 2} Archivo Central luego de cumplir con el
tlempo de retencidn en el Archivo de Gestidn.

La transferencla documental primarla se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establacidos en el
cranograma de transferencias documentales de la Entidad.

Una vez finalice ¢l tiempo de retencldn, proceder con la elminacién de Ja2 informacién por parte del
responsable en ef Archive Central, tenjendo en cuenta las politicas Institucienzfes para tal fin, v dejando
constancla en el Acta de Ellminacién de Documentos debidamente aprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, jullo, 2000). Por medio de la cual se dicta la tey General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogeta: 2000,

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIGN, Acuerdo 060 (30, octubre, 2004}, Por @l cual se establecen
pautas para la administracién de las comunicaciones oficizles en las entidades pdblicas y las privadas que
cumpten funciones pablicas. Bogotd: 2001,
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Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

s I

Entidad Predustora:’

GONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

CONTRALORIA AUXILIAR DE PARTICIPACION CIUDADANA

Gestion y Central [Conservaclén en afios

1300 G625 MANUALES
El tlempo de retencidn en el Archive de Gestidn comenzard a contar una ver se presente una nueva versidn de este
1300 025 025-01 IMANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 19 X documente, Tenlende en cuenta que los & de Procesas y Procedimi poseen un valor primario coma el
d se deberdn transkerir al Archlve Central luega de cumplir con el iempo de retencidn en ef Archivo de Gestidn.
Manuat Tramite Interno de PQRSD La transferencla documental primarla se debe realirar de acvardo con tos pardmetros establacldas en ¢l cronograma de
las documentales da fa Entidad.
] . v ‘1 . Durante el tiempo de retencién en el Archiva Central, estos decumentos serdn digitalizados con fines de consulta y custodia,
Procedimiento Promocién PE[’(ECIPECIOT‘I Ciudadana de aciterdo con el articuio 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamente General de Archivos} el cual reftera lz posibilidad de usar
techafoglas que permitan of registro y recuperacién #git de la Informacidn v €l Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se
Guija Caracterizacion de Usuarios Y GFLIPO de Interés recalca que las entidades pueden adelantar proceses da digitallzaclén de los decumantas fisicos con fipes de consulta o
preservacidn,
Lina vex finalice ef Hampo de retenclén en el Archive Central, transferir los decumentos al Archivo Histérico para su
canservacion toial debide a que poseen valor histdrice, coma valor secundarle.
P normativo
COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJQ, Dacreto 1072 {26, maye, 2015). Por medio ded cual se explda el Decreta Unlco
| fo del Sactor Trabajo. Bogot: 2015, Artlculc 2.2.4.6,25,
1300 036 PROGRAMAS
PROGRAMAS DE ACOMPANAMIENTOS Y El tlempo da retencldn en ef Archivo de Gestidn comenzaré a contar una vez una vez se preseni= una vez haya finalizado el
13G0 036 035-01 ASESORIAS a9 X afio fiscal en el que fueron producidos los documentas, Tenlenda en cuenta gue los Programas de Acompafiamientos y
A fas poseen valores primaries come el administrative y legal se deberdn transferlr al Archive Central luego de cumgilr
Base de Datos de Pablico ObjBfiVO can el tiempo de retencidn en e} Archivo de Gestidn.
Latr ia d | primaria se debe realfzar de nctinrdo con fos pard as blecidos en el crd da
Farmulario Programacién Evento transferencias documentales de fa Entidad,
Duratite ef tlempo de reteacidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalleades con fines de consulta y custodia,
Control de Asistencia de acuerdo con el articula 55 del Acuerdo 07 de 1524 {Raglamento General de Archlvos) el cual reitera [a posibilidad de usar
loglas que permitan el reglstra y recuperacin dgil de ta informacidn y el Acuerde 002 de 2034 en cuyo articulo 16 se
Informe sabre Ejecucién del Evento recalea que las entidades pueden adal p de digitaliza<idn de los documentos fisitos con fines de consulia o
preservacién.
Registfﬂ Foiogréﬁco Una vez finalice el tiempo de retenclén en el Archive Central, transferir los dacumentos al Archivo Histérico para su
conservaclén total debido a gue poseen valor histdrico, como valor secundario.
Encuesta Satisfaccitn del Cliente -Evento 5 :
oporte normativo
Encuesta Caracterizacién Usuario Participacicn )
Ciudadana COLOMBIA, DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIGN PUBLICA, Decreto 1083 {286, mayo, 2015) Por medlo del cual
se expide &l Decreto Unica Reglamentario del Sector de Funcién Pdblica, Bagetd: 2015, Titulo 10,
___CONVENCIONES - - HIRNAS RESPONSABLES
e 7 CODIGOS 4
D Dependencia .
n < . —
5 Serie Contralor de Medellin —
Sh Subserie 2 ; D .
o SOPORTE -
F Flsico Lo
E Efecirénica Secretario General de s o
EXT Extenslon Organismo de Gontrol
Lo DISPOSICION FINAL
] Seleccién
E Eliminacién Ciudad Medellin
M Migraclon
CT Conservacion Total [T
"
RETENCION Fecha 1 8 FEB ?BEQ
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Codigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distritat de Medellin

Entidad Productora; . -[CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

'|CONTRALORIA AUXILIAR DE APOYO TECNICO

1400

021

INSTRUMENTOS DE GONTROL

1400

021

021-01 |REGISTROS

Registro Grupos Primarios

Libro Radicador de Quejas y Procesos Disciplinarios

El tiempo de retenclén en el Archivo de Gestion tomenzard a contar una vez haya finalizado e} afio fiscal en el
que fueron producidos los documentos. Tentendo en cuenta que los Instrumentos de Contral Registros poseen
un valor primario como el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luege de cumgplir con el
tiempe de retencién en el Archivo de Gestidn,

La transferencia documental primarla se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
crofograma de transferenclas decumentates de la Entidad.

Una vez finalice 2l tlempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la informacién per parte del
responsable en el Archive Central, tenfendo en cuenta las politicas institucionafes para tal fin, y dejando
constancia en et Acta de Ellminacidn de Documentos debidamente aprohada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces an fa entidad, puesto que estos no adquleren vafores secunderios,

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 584 {14, jullo, 2000). Por medio de la cual se dicta |a Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogoté: 2000,

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Acuerde 080 (30, octubre, 2001}, Por el cual se establecen
pautas para la administracion de las comunicaclones oficiales en las entidades plblicas y las privadas que
cumplen funciones publicas. Bogotd: 2001,

1400

025

MANUALES

1400

025

025-01 iMANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

19

Procedimiento Proceso Disciplinario

El tiempe de retenclén en el Archivo de Gestlén comenzard a conter una ve? se presente una nueva versidn de
este documento. Tenlendo en cuenta gue los Manuales de Pracasos y Procedimientos poseen un valor primario
como el administrativo se deberan transferir al Archive Centrat Itego de cumplir con el tiempo de retencidn en
2| Archivo de Gestidn.

La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con Jos pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales da Ja Eptidad.

Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentes seran digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el artlculs 55 del Acuerdo 07 de 1994 {Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologlas gue permitan el reglstro y recuperacién 4gil de la Informacidn y el
Acuerdo 002 de 2034 en cuyo artfeulo 16 se recalez que Jas entidades pueden adelantar procesos de
dlgHalizaclén da jos documantos fisicos con fines de consulta o preservacién,

Una vez finalice el tlempe de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histtrico
para su conservacion totat debldo a que poseen valor histérico, coms valar secundario.

Soporte normativa
COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAK). Decrato 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual s& expide el Decreto

Unlco Reglamentario del Sector Trabato, Bozots: 2015. Articuls 2.2.4.6.25,
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Cadigo: F-GE-GD-013

Versidn: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

4

Contraloria

LR et ls]

Entidad Productora: . [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora; .. [CONTRALORIA AUXILIAR DE APOYO TECNICO

1400 035 PROCESOS JURIDICOS

1400 035 | 035-02|PROCESOS DISCIPLINARIOS

El tismpo de retencidn en el Archivo de Gestidh comenzard a contar upa vez haya finalizado el tramite.
Teniende en cuenta que los Precesos disciplinarios poseen valores primarlos come el administrativo, legal y

contable se deberdin transferk al Archlvo Centra! luege de cumplir con el Hlempa de retencldn en el Archivo de

Noticia Discipfinaria X .
%
Auto que Declara la Existencia de una Causal de X La transferentla documental primerla se debe reallzar de acuerdo cen los pardmetros establecldos en el
Impedimientﬂ cronegrama de transferencias documentales de fa Entldad,
Auto por Medio del Cual se Avoca Conocimiento X Cumplido el tiempo de retencién en e} Archivo Central, se realizard un muestreo selectivo del 50% de aqueflas
Procesos Disciplinarios gue estén vinculadas con la Investigacidn de las acelones realizadas par la entidad para
Auto Inhibitorio X la regutacién y sometimlente de los funcionarios a unos comportamlentes éticos que busquen garantizar la
buena marcha de [a administraclén y {a protecclén de los Intereses del Estade,
Comunicacian al Quejoso X Los documentos que se selecclonan seran digitalizados en el Archivo Central de acuerdo con el Acverdo 07 de
1994 (Regl to General de Archivos] con fines de consulta y custodla y ef Acuerdo 002 de 2014 an cuya
Auto Apertura Indagacién Pravia x artlculo 16 se recalca gue las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacién de los documentos fisicos
on fines de consulta o preservacién, Postetiormente, se reafizard la transferencia de los documentos fsicos y
Auto Comisionando Practica de Pruebas X electrénicos al Archive Histérica para su conservaclén total debido a que poseen un valor primario como el
histérico.
Avocando Comision X Los documentos gue no cumplan con los chterios de selecclén, serdn eliminados segiin cuenta las politicas
instituelonales para tal fin y se dejard constancla a través del Acta de Eliminaclén de Documentos debidamente
Auto Decretando Pruebas de Oficio X aprobada por el Comité Interne de Archive,
Declaracion Juramentada X Soporte normativa
. COLOMB!A, CONGRESC DE LA REPUBLICA. Ley 1952 (28, enero, 2019) Por medio de fa cual se expide el Cadigo
Citacion al Declarante X | Disclplinaric, se dercgan la Ley 734 de 2002 y slgunas disposiclones de la Ley 1474 de 2011,
R . L , . relacionadas con e} derecho disciplinario. Bogotd. 2019,
Comunicacion al Disciplinade Testimanios X
Memorande Solicitud de Informacion
Auto que Decreta la Incorporacion de Pruebas X
Auto Admitiendo y/o Negande Pruebas Solicitadas X
Auto Traslado del Dictamen Pericial X
Auto que Resuelve Recurso de Reposicion X
Auto de Archivo X
Apertura Investigackon Disciplinasia X
Auto que Ordena la Suspension Provisional X
Constancia Expedicidn de Goplas X
Citacién para Notificacién Perscnal X
Auto Reconocimiento Personeria a un Abogado X
Auto Decretando Nulidad X
Motificacion Personal X
Edicto X
Aviso Aperfura investigaclén Disciplinaria X
Versidn Libre X
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Codigo: F-GE-GD-013

Versian: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

- Contraloria
Distrital de Medellin

Entidad Productora:

‘ICONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora; -

Codigos -

TCONTRALORIA AUXILIAR DE APOYO TECNICO

Retencion.

Gonrar |

Auto Prorroga de Investigacion Disciplinaria

Notificacion

Carta Informacion a la Procuraduria y Personeria

Auto Clerre de Investigacion y Traslado de Alegatos
Precalificatorios

Auto por medio del cual se Ordana fa Acumulacion de
Progesos

Inspeccion Disciplinaria

Auto Decretando Rupiura Procesal

KX |IX]| X | X XX

Auto que Formula Pliego de Cargos

Memorando Remision Expediente X

Auto que Declara una Prascripcion

Auto Avocande Conocimiento y Fijacian del
Juzgamiento a Seguir

Auto Traslado Alegatos de Conclusion

Falio de Primera Instancia

Auto que Conceds Recurso de Apelacion

Auto que Niega Recursc de Apelacidn

Acta de Audiencia

Auto por Medic del Cual se Trasladan unas Pruebas

Resolucion Ejecucion de la Sancién

KO XXX XX XX

Memarando envio Resolucién Efecucidn de la

Sancién

CORVENCIONES

FARIVA SABLES

CODRIGOS

Dependencla

Serie

n
Bin|o

Subsesie

SOPORTE

Contralor de Medellin

-

Z7 A

[Fisico

{Eiectronico

DISPOSICION FINAL

Seleccion

Eliminacion

Migracian

Secretario General de
Organismo de Control

Ciudad

,&7{{
Meq/éin /

[+
_i?.l'l'ltﬂ m“n

Conservacion Total

RETENCION

Gestlon y Central |Censervacion en anos

Fecha

/ .
/ 13 FEB 2024
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Caédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distrital de Medellin

Entidad Productora: -

“ICONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora

|SECRETARIA GENERAL

1500 0oz

ACTAS
. El tiempo de retencdén en el Archive de Gestidn comemard a contar una vez haya finalizado el afic fiscal en el
1590 ac2 002-0% |AGTAS DE COMITE 1 9 que fueron producldos los documentos. Tenlendo en cuenta gue las Actas de Comité peseen valores primarios|
Acta de Comité de Coordinacion del Plan como el adminfstrative v legsl, se deberan transferdr 2l Archlvo Central luego de cumplir con el tiempo de|
X retencién en el Archive de Gestiga,

Instifucional de Gestion Ambisntal PIGA

Actas de Comité Interno de Archivo X

Citacion X

La transferencla decumental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetres establecidos en e
cranograma de transferencias documentales de la £ntidad,

Dyrante el tiempe de retencidn en el Archivo Central, estes documentos serdn digitallzados con fines de
consulta y custedia, de acuerdo con ef articula 55 del Acuerdo 07 de 1654 (Reglamento General de Archivas) el
cual reitera la pasibilidad de usar tecnologlas que permitan el registro v recuperacidn 4git de la Informacidn y ef
Acuerdo 002 de 2034 en cuyo articufo 16 se recalca que las entidades puedan adelanter procesos def
digitalizacidn de los documentos fislcos con fines de consulta o preservacidn.

Una vez fianlice el tiempa de retencidn en el Archive Central, transferir los documentos al Archive Histdrico
para su conservacidn total debido a que paseen valor histérico, como valor secundatio.

Soperte normativo

COLOMEIA. CONGRESD DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, naviembra, 2817) Per la cual se establecen normas pars|
&l ¢fercicio del contrel interno en fas entidades y arganismos el estado v se dictan otras disposiciones. Bogotd:
2017,

1500 o2

ACTAS

1500 0cz  [002-03

ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL 1 9

Acta de Eliminacion

Inventario de Documentos a Eliminar

Registro de Publicacion en Sitio Web del Inventario X
de Documentos a Eliminar
Derecho de Petician X | X

[ tiempo de retendén en el Archlvo de Gestldn comenzars a contar una vez haya finalizade el afio fiscal en ¢!
que fueron producldos los documentos. Tenlendo en cuenta que las Actas de Eliminacién poseen valores,
primarios como el adminlstrativo y legal, se deberan transferir af Archive Central fuego de cumplir con !
tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn.

ta transferencia documentzl primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en &l
cronagrama de transferendias documentales de la Entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archive Central, estos documentos serén digitallzados <on fines de|
consulta y custadia, de acuerde con el artleulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 [Reglamente General de Archivos) &f
cual reitera la posibllidad de usar teenologlas que permitan el registro y recuperacidn 4gil de fa informacidn y of

Concepto Técnico de Valoracién

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que lss entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacldn.

Ura vez flanlice of iempo de retencidn en el Archivo Central, transferlr Jos documentos at Archivo Histérico,
para su conservacién total debido a que paseen valer histdrico, come valor secundario,

Soporte normative
COLOMBIA. CONGRESC DE LA REPUBLICA, Ley 534 {14, jullo, 2000) PPor medio de fa cual se dicta la tey Ganeral
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogatd: 2000,

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo D04 {30, abril, 2019). Por &l cual se reglamenta el
procedimiente para fa elaboracién, aprebacién, evaluacién vy convalidacién, implementacién, publicacidn e
inscripeldn en el Registro tnico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencidn Documental — TRE v
Tablas de Valoracidn Documentat—TVD. Bopota: 2019,
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Cédigo: F-GE-GD-013 Contraloria

Txisled oo Medeltlin

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04

Entidad Productora:: [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productorar . SECRETARIA GENERAL

1500 jale]c} CIRCULARES

E! tiempa de retenclsn en el Archivo de Gest!dn comenzard a contar una vez hays finalizade el afio fiscal en el

1500 pos  § 006-01 |[CIRCULARES DISPOSITIVAS 1 19 x| X

que fueron preducidos los decumentos. Tenlendo en cuenta que las Circulares Dispositivas poseen valores

Circular Dispositiva X primarios como el adminfstrativo v legal, se deberan transfery al Archivo Central luego de cumplir con el

tiempo de retenclén en el Archivo de Gestlén.

La transferenda documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
crenograma de transferenclas documentales de la Entidad,

Burante el tiempo de fetenddn en el Archivo Central, estos documentos serdn digltalizades con fines de
cansulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el

cual reitera fa posibliidad de usar tecnologfas que permitan el reglstro y recuperacion &gil de fa Informacidn y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de

ién de los documentas flsicos con fines de copsulta o preservacidn.

Una vez finalice el lempo de retencidén en ef Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histdrico
para su ronseryacin total debido a que poseen valor histérico, coma valor secundaria,

Soporte normativo
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Circular Externa 003 {27, febrero, 2015) Directrices para la elaboracitn de
tablas de retenclén documental, Bogota; 2015. .

1500 006 CIRCULARES

£l tiempo de retencidn en el Archlve de Gestién camenzaré a contar una vez haya finalizade el afio flscal en el
que fueron producidos fos documentos. Tenfendo en cuenta que las Circulares Informativas poseen un valor

1600 006 | 008-02 {CIRCULARES INFORMATIVAS 1 4 X

primarlas coma el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con e} tiempo de
etencién en el Archive de Gestidn.

Circular Interna

Circular Externa X La trensferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo ton los parsmetros establecidos en el |

cronograma de transferencias documentafes de la Entidad.

Una vez finalice el flempo de retencidn, proceder can la eliminacién de la Infermactén por parte del
respanszble en el Archivo Central, teniendn gn cienta las pollticas instituclonales para tal fin, y dejando
constancia en al Acta de Eliminaclén de Documentos debldamente aprobada por el Comité de Archivo o qulen
haga sus veces en la entidad, pueste que estos no adquleren valores secundarios,

Soporte normativo

-SUPERINTENDENCIA BANCARIA. Concepto No 1999049875-1,{13, septiembre,1999) [citada en 2 {ebrero de
2018 Disponible en Internet:
https:, Ilwww.superﬂnanclera gov.cofjspfloader./sfiiServicdo=Publicaciones &l Tipa=publicacl L
dContenidoPublicaclon&ld=18513&dPrint=1

-COLOMBIA. Archivo GENERAL DE LA NACIGN, Circular Externa 003 (27, febrero, 2015} Direcirices para fa
elaboraclén de tablas de retenclén dacumental. Bogots: 2015.

IFunclon=loa
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Codigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distrital de Medellin

By

Entidad Productora:

CONTRALOR{A GENERAL DE MEDELLIN

-Oficina Productora;

|SECRETARIA GENERAL

CONSECUTIVOS DE COMUNICAC IONES

1600 010
OFICIALES
500 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES El tiemapo de retendién en el Archivo de Sestidn comenzard a contar una vez haya finalizade el afio fiscal en el
1 010 010-01 OFICIALES ENVIADAS que fueren preducides les decumentos, Tenienda en cuenta que los Cansecutivas de Cemunicaciones Oficiales
) T A Enviadas posee un valor primatlo camo et administrativo, se deberan transferir al Archive Central luege de
Consecutivo Comunicaciones Enviadas X cumplir con el tiempo de retencldn en el Archivo de Gestién,
. R ia transferenciz documental primarfa se debe reallzar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Solicitud de Anulacidn de Radicados X cronograma de transferendas documentales de |z Entidad.
Una vez finalice el Hempo de retencién, proceder con la efiminacién de le informacién por parte del
Solicitud Cambio de Imagen de Radicados X respansable en el Archive Centra! tenlendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando
constancia en el Acta de Eliminacién de Do dehjd. probada por el Comlité de Archivo ¢ qulen!
Control Radicados X haga sus veces en fa entidad, puesto que estos no adquieren valeres secundarios,
Soporte normative
COLOMBA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 594 (14, Julio, 2000} Par medio de |a cual se dicta |2 Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones Bogotd: 2000.
COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION Acuerda 060 {30, octubre, 2001} Por ef cual se establecen pattas
para la administracidn de las comunicaciones oficlates en fas entidades piblicas y las privadas que cumplen|
funciones piblicas Bogotd: 2001. Artlculo 13,
1500 010 CONSECUTIVOS DE COMUNICAGIONES
OFICIALES
1500 010 010-02 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES El tiempe de retencidn en el Archive de Gestidn comenzard 2 contar una vez haya finalizado el afic fistal en ef
QOFICIALES INTERNAS que fueron producidos los documentos. Tenlendo en cuenta que los Consecutivos de Comunicacienes Cficiales
Consecutivo Comunicaciones Internas ¥ Internas posee un valor primario como et administrativo, se debersn transferir at Archive Central juego de
umplir con el tiempe de retendidn en el Archivo de Gestign.
Solicitud de Anulacién de Radicados X la transferencla documental primaria se debe realizar de acverdo con fos pardmetros establecides en eff
cronograma de transferencias documentales de la £ntidad,
Soficitud cambio de imagen de radicados X Una vez finalice el tlempe de retencidn, proceder con la eliminadén de la Informadién por parte def
. responsable en el Archivo Central tenlendo en cuenta las politfcas institucionales para tal fin, y dejandol
Control Radicados X P o b P s ¥ dej

cepstznda en el Acta de Eliminacion de Documentos debidamente aprebada por ef Comité de Archivo o quien|

haga sus veces en la entidad, puesto que estos ne adquieren vafores secundarfos,

Soporte normativo

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 594 (14, julic, 2000} Por medlo de la cua! se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones Bogotd: 2000,

COLOMEIA, Archive GENERAL DE LA NACION Acuerdo 060 {30, octubre, 2001} Por ef cual se establecen pautas
para ia adminfstradén de fas comunicaclones oficiales er las entidades piblicas y fas privacas que cumplen

funciones priblicas Bogotd: 2001, Articule 11,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

gontralorflla

shriial ole Me it

e

Entidad Productora: [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: . [SECRETARIA GENERAL

1500

CONSEGUTIVOS PE COMUNICAGIONES

Condiciones Definitivo Complementario

010
OFICIALES
1500 010 010-03 GONSECUTIVOS DE COMUNICAGIONES 9 €l tlempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenaard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
OFICIALES RECIBIDAS que fueron prodicidos los decumentos. Tenfendo enh cuenta que los Cunsecutlvo‘s de Comunkaciones Ofictales
| Recibldas posee un veler primarfo como el admihistrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de,
Consecutivo Comunicaclones Recibidas X cumplir con el tlempo de retencién en el Archive de Gestion.
la transferencla documentzl primaria se debe realizar de scuerdo con los pardmetros establecidos en el
Contro! Radicados X cronograma de transferencias docymentales de {a Entidad.
Una vez finalice & tiempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la informacién por parte del
responsable en ! Archivo Central tenfendo en cuenta les polfticas Institucionales para tal fin, y defando,
constancha en el Acta de Elfminacidn de Dy tos debid, probada por &l Comité de Archiva o quien
haga sus veces en la entidad, puesta gue estos no adguieren valores secundarlos.
Soporte normativo
COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 594 {14, fullo, 2000) Por medlo de la cus! se dicta la Ley General
de Archlvos y se dictan otras disposiciones Bogoté; 2000,
COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION Acuerdo D80 {30, octubre, 2001} Par 8l cual se establecen pautas
para [a administracién de tas comunlcaciones oficiales en las entidades pdblicas y las privadas que cumplen
funcicnes publicas Bogota: 2001, Artlculo 11
1500 011 CONTRATOS
150 1 CONTRATOS DE ADQUISICION DE BIENES O El lempao de retencldn en o] Archivo de Gestién comenzard = contar tna vez haya finallzade el trdmite, Tenlendo en cuenta
0 o1 011-01 19 que los Cantratos de Adquisiclon de Blenes o Seyvitios poseen valores primarlos come el administrative y legal, se deberdin
SERVICIOS .
transferlr al Archive Central luego de cumplir con el tempo de retencidn en el Archivo de Gasticn,
Memorande Soliciiud de Compra YIU Servicios ta transferencla docemental primarla se debe reallzar de acurrde con los parametros establecldos en el croncgrama de
transferencias dt fes de la Entidad.
Memorando Salicitud EXPEdICIG!’! de Certificado de X cumplido el tiempo de retencién en el Archiva Central, sa realfzard un muesireo selectivo dr aquelios Contratos de
Disponibilidad PI‘ESUDUES(&I - CDP Adquisicién de Bienes o Servicios que estén vinculados a trémites legales, tales come derechos de peticién, acciones
constit les; o que estén allados al aporte de crecimianto, desarrolfo y cumplimlento mislonal de Ja entidad y e)ecucldn
. . . a P P
Certificado de Dlsponibt!idad F‘resupuestal cbpP de! Plan Estrategico Instituclonal en sus Hineas , mistansl y par ié £lemplo: calldad,
tones, particlpaciin cludad
Aviso de Convocatoria X Los documantos que se selecclenan serdn dightalizados en ef Archivo Central de acuarde con el Acuerdo 07 de 1954
i General da Archivos) con fines de consulta ¥ custedla y e} Actterdo 002 de 2014 en cuyo articula 16 se recalea
H r que ) Hdades pueden adel pracesos de digitalizacids de los & fiskcos con fines de consulta o
Proyec!o de P"EQO de Condiclanes Comp}emema”o X preservacidn. Posterlormente, se reallzard la transferencia de los documentos fisicos y electrdnicos al Arshive Histérice para
. R su conservatidn total deblda a que poseen et valor histdrico, cemo valor secundario,
Ficha Técnica Subasta Inversa X Los d a plan con los criterfos de selecetén, serdn elltminados segin cuenta las politicas Institucionales
para tal fin y se defard canstancia a través el Acta de ki an de Dacl tos debid; aprobada por el Comité de
Respuesta Gonsolidada Cbservaciones Proyecto de ¥ Archiva o quien haga sus veces en fa entidad,
Pliego de Condiciones
. - . Soparte normative
Pllego de Condiciones Definitivo Complomentario X | COLGMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, crtubre, 1953} Porla cual se expkde o Estatuto General de
Co iéndela Piblica 8ogota: 1993,
- CQLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, fulio, 2007) Par medie de la cual se Introducen niedidas para la
eficlencia y fa transparencia en [ Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposlclones genarales sobre la contratactdn coh Recursos
Plblicos Bogotd: 2007,
H H H - B 3 | l ta el sist
Respuesia Consolidada Observaciones Phego do CDLGMBIA.DEPARTAMENTI? NA(iDNAL‘DEPLANEACION Becreta 1510 (17, julio, 2013} Por e} cusl se reglamenta el sistema
X de compias y contratackin piblica Bagota: 2013,

Adenda

Acto Administrativo de Aperfura del Proceso de
Seleccion
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versidn: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Printritat de Medellin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

" Oficina Prod_up't'c_:ra‘.

SECRETARIA GENERAL

Acta de Audiencia

Presupuestal

X

Acta de Sorteo X
Invitacién Puklica X
Respuesta Consclidadas Observaciones Invitacién X
Pablica
Pantafiazo Lista de Gferentes Electrérica X
Propuesta Ganadora X
Comunicacion Documentos del Coniratlsta y Evento X
de Catizacién o Precio del Articulo en el Catalogo
Aviso de Limitacion a Mipymes o Abierto X
Informe Verificacién Requisitos Habilitantes A
Requerimiento X
Respuesta a Requerimiento X
Respuesta Observaciones Informe Verificacian

e - X
Reguisitos Habilitantes
informe Final X
Acta de Diligencia de Subasta X
Reporte Lances x| X
Acto Administrative de Adjudicacion X
Acto Administrative de Justificacion da la
¢ T X

cptratacicn Directa

Comunlcacion para Verificacldn de Afiiaciones a x
Seguridad Social y Afiliacién a ARL
Comunicacién de Verificacion y Confirmacion de X
Afiliacidn a ARL.
Comunicacion de Aceplacién de Oferta X
Orden de Compra X
Clausulado X
Polizas A
Certificado Aprobacion de Garantias
Certificado de Registro del Compromiso X
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Caodigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Bristrital de Medellin

"Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

-Oficina Productora; |/

SECRETARIA GENERAL

Memorando Designacién de Supervision

Carta enviada a Colombia Compra Eficiente

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP
Adicién

Certificado de Registro ei Compromiso Presupuestal
de Adicién

Pdliza de Garantia Unica de Adiclén / Prorrega /
Modificacion

Memorando Solicitud de Adicién / Prérrega /
Modificacidn / Suspensidn / Reinicio / Cesion

Otrosl Modificacidn Bilateral de Adicion / Prorroga /
Modificacldn / Cesitn

Acta de Suspension

Acta de Reinicio

Memorando Solicitud Page

Memorando snvio Informe de Supervision /
Interventoria

Comunicacidon Seguimiento a la Labor de
Supervision

Memoarando Envio Acla de Liquidacion

Acta de Cierre Expediente Confractual
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Codigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

Versién: 04

Contraloria

Pxiateibal de Medellin

Entldad Productoral

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora;

SECRETARIA GENERAL

15060

CONTRATOS

1500

011-04

GCONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

19

Memarando Sclicitud de Compra ylo Serviclos

Memarando Solicitud Expedicion de Certificado de

£l tiempa de retencitn en el Archive de Gestidn comenzara a contar una vex haya finalzado el tramite,
Tenlenda en cuentz que los Contratos de Prestacidn de Serviclos poseen valores primarios come el
adminlstrativa y legal, se deberan transferir ai Archiva Central luego de cumplir con el ttempo de retencldén en
el Archivo de Gestién, la transferenclas decumental primaria se debe reallzar de atuerdo con los pardmetros

Disponiblidad Presupuestal CDP X establecldos en el cronograma de transferancias documentales de Ja Entidad.

. _ Cumptlido ¢l tlempo de retencidn en el Archiva Central, se realizard un muestreo selective del 5% de aguellos
Ceriificado de Disponiblidad Presupuestal CDP Contratos de Prestacidn de Servicios gie, se hayan ;e!ebrado con personales naturales bhajo e obleto de|
Acto Administrativo de Justificaclon de la prestacion de serviclos profesionales, ademis que estén vinculados a trémites legales, tales como derechos de|
Comrat.adé‘r! Directa S e peticién, acciones constitucianales; también sl se han viste reflejades en estos atentados contra Derechos
Comupscaclon Pﬁ%’a V_e_nf;caclbn de Afiliacicnes a b4 Humanos, o que estén alladas al aporte de crecimiento, desarrolia y cumplimienta misional de |2 entidad y
g%%%%gggﬁﬁgénﬁmacién P del Plan Estrateglico instituclonal en sus Hineas administrativa, mistenal y participacidn cludadena.
Afiliacién a ARL X Ejemplo: callded, certlficaciones, capacitacicnes, participacién cludadana.

Los ¢ que se seleccionan serén digitalizados en el Archive Centrat de acuerdo can el Acuerdo 07 de
Clausulado X 1954 {Reg! General de Archivas) con fines de consulta y custodia y ef Acuerdo 002 de 2014 en cuyo)
Polizas X artlculo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procescs de digiafizadén de los documentas fislcos

_' " con fines de consulta a preservacidn, Posterlormente, se realizard fa transferencia de los decumentos fisicas y
Cerlificado Apmbamén de Gazantias electrénicos al Aschive Histérlco para-su canservacién total debido a que poseen el valar histérico, como valor|
Cartificado de Registro del Compromise cecundario,

Presupuestal Los documentos que no cumplan con los oriterios de seleccién, serén eliminados sepin cuenta las politicas

Memorando Designacion de Supervision X instituclanales para tal fin v se dejard constancia a través del Acta de Ellminacisn de Documentos debldamente

Certificade de Disponibilidad Presupuestal CDP aprobada por el Comité de Archiva o quien haga sus veces en |2 entidad.

Adicidn

Certificado de Registro de! Compromiso Seporte normativo

Presupuestal de P?dicién ! merem -COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley B0 {28, octubre, 1993). Por |a cual se explde el Estatuto G |

Péliza de Garantia Unlca de Adicion f Prarroga f % de Contratacion de la Adminlstracidn Piblica, Bogeté: 1593, Artieulo 32,

Muodificacién -COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1130 (18, Julle, 2007), Por medlo de f cual se introducen

Memorando Solicitud de Adicién / Prérroga / medidas pata la eficiencla y la transparencla en la Ley 80 de 1993 y se dictan olrss disposlciones generales

Modificacion / Suspension f Reiniclo / Cesidn sabre la contratacién con Recursos Pablicos, Bogoté: 2007.

Otrosft Modificacion Bilateral de Adicién / Prérroga / X -COLOMBIA, DEPARTAMENTO NACIGNAL DE PLANEACKON. Decrets 1510 {17, jullo, 2013) Por el cual se

Modificacidn / Ceslon reglamenta el sistema de compras y cantratacion pab¥ea. Bogotd: 2013,

Acta de Suspensién -COLOMB(A. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION, Decreto 1082 {26, mays, 2015). Por medio del cual
se explde el detreto fnko reglamentarlo del sector adminfstrativo de planeacién nacionel. Bogotd: 2015,

Acta de Reinicio Articulo 2.2,1.2.1.4.9,

Memorando Solicitud Pago X

Memorando envio Informe de Supervisién /

Interventoria

Comunicacion Seguimiento a la Labor de X

Supervision

Acta de Gierre Expeadiente Gontractual
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Cadigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distrital de Medellin

Entidad Product_ora: 5

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

‘Oficina Productora;

‘|SECRETARIA GENERAL

1800

0142

CONVENIOS

1500

012

012-02

CONVENIOS INTERADMENISTRATIVOS

Memorando Sclicitud de Compra y/o Servicios

Memorande Solicitud Expedicién de Certificado de
Disponibilidad Presupuestai COP

Certificado de Disponibliidad Presupuestal CDP

Acto Administrativo de Justificacion de la
Contratacién Directa

Clausulado

El tiempe de retencién en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizade el trémite.
Teniendo en cuenta que los Convenlos Interadministrativos poseen valores primadios como ef administrative y
legal, s¢ deberdn transferir al Archiva Centrat fuego de cumplir con el tlempo de retencién en el Archive de;
Gestidn,

La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerde con fos pardmetros establecides en el
cranograma de transferencias documentates de la Entidad.

Cumplide el tlempo de retencién en el Archivo Central, se realizard un muestres selectivo aleataric sistematico
del 10% , o de aguellos Convenlos Interadministrativos con entidades de slto reconocimiento naclonal ¢ de

impacto soclal, por principio de contextualidad,

Pélizas

Certificade Aprobacion de Garantias

Certificado de Registro del Compromiso
Presupuestal

Memorande Designacidn de Supervision

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP
Adicion

Certificada de Registro del Compromiso
Presupuestal de Adicién

Péliza de Garantia Unica de Adicidn / Prérroga /
Modificacidn

Memarando Sclicitud de Adicion / Prérroga /
Modificacién / Suspension / Reinicio / Cesidn

Otrosi Modificacion Bilateral de Adicion / Prérroga /
Modificacion 7 Cesitn

Acta de Suspensién

Acta de Reinicio

Los documentes gue se selecclonan serdn digitalizados en e Archivo Central de acuerde con ef Acuerda 07 de|
1994 {Reglamente General de Archivos) cen fines de consulta v custoda y ef Acuerdo 002 de 2014 en cuyo,
artlculo 185 se recalca que Jas entidades pueden adelantar procesos de digltalizacién de los documentos fisicos
con fines de consulta ¢ preservactdn. Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos flsices ¥
electronlcos af Archive Histérice para su conservacidn total debido a que poseen et vator histérice, como valor
secundarie.

Los documentes que no cumplan con los celterlos de selecddn, serdn eliminades segiin cuenta las politicas
institucionales para tal fin v se dejars constancia a través del Acta de Eliminacién de Documentos debidamente

aprobada por e} Comité de Archiva o qulen haga sus veres en {a entidad,

Soporte normativo

-CCLOMBIA, EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marie, 1871) Por ef cual se explde el Codigo de
Comerclo, Bogotsd: 1971, Artfculo 568.

-COLOMBIA. CONGRESC DE LA REPUBLICA. Ley BO {28, actubre, 1993). Por |a cual se expide el Estatuto General
de Contratacidn de |2 Administracidn Piblica. Bogotd: 1993,

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUIBLICA, Ley 1150 {15, julio, 2007), Por medio de la cual se introducen

fidas para la eficiencta y la transparencla en |z Ley 80 de 1993 y se dictan ctras disposicicnes generales

Memorande Selicitud Page

Memorando envio Informe de Supervision /
interventoria

Comunicacién Seguimiento a ia Labor de
Supervisién

Acta de Clerre Expediente Contractual

sobre fa contratacién con Recursos Piblicos. Bogota: 2007.

.COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACKIN. Decreto 1510 (17, Jullo, 2013), Por el cual se
reglamenta el sistema de compras y contratacidn publica. S8ogotd: 2013.

-COLOMBIA. DEPARTAMENTC NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 {26, mayo, 2015}, Por medio del tual
se explde ef decreto inlco reglamentario del sector adminlstrativo de planeacidr nacional, Bogota: 2015.
_COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 594 {14, jullo, 2000} Per medio de la cual s= dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones Bogotd: 2000
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Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

- Contraloria

Erisinite! o Medetbin

E_ntidad F_'_roductdra:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

. Oficina Productora;

SECRETARIA GENERAL

1500

e

HISTORIALES DE BIENES INMUERILES

El tempa da retencitin en el Archivo de Gestldn comenzard a contar una vez haya finallzado el trémite. Tenlende en cuenta)
que los Histariales de Blenes inmuebles poseen valores primarios come el adminlstrativo, legal ¥ contable se deberdn)

Escrituras

19

transferir al Archiva Central luege de cumpilr con ol tiempo de retencidn en el Archiva de Gestidn.
L transferencla documental primatia se debe realizar de acuerdo con Jos pardmetros establecidos en el cronograma de

transferenclas documentales de fa Entidad,

Cumplida ef tlempa de retenclén en el Archivo Central, se realizard un muestree selectivo de aguellos Historfales de Blenes
Inmushles de interds cultural, ya que adqulere un valor de Interds cultural y es fuente de informacddn para futuras)
lnvestigaclonas y de aquzlios historlales qua refleran a blenes Inmuebles que hayan sido usado per Ia entidad por més de 20
zfios,

Los documentos que se selecclonan serdn dightallzados en e} Archivo Central de acuerdo con ef Acuerdo 07 de 1999
{Reglamento General de Archlvos) con fines de consulta y custodla ¥ el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo artitufo 16 se recales
que lzs entidades pueden adelantar procesos de dighalizacién de los documentas fisicos con fines de tonsulta o
preservacidn. Posterlormente, se reafliard Ja b {a de los di Hsleas y electrdnicos al Archive Histérico
Instituctonal para su conservacin 1otal debido a gue poseen el valor clentifico como valor secundario,

Los documentos que no cumplar con los celterlos de selecelén, serdn ellminadas segin cusnta las politicas instituctonsles
para tal fin y se defard constancia a través del Acta de Eliminacién de Documentos debldamente aprobada por el Comlté de
Archive o gulen haga sus veces en Ja entldad,

Soporte notmativo

-COLOMBIA, ICONTES NTC* IS 20012015, Sistema de Gestidn de la Calldad, Requisitos, Numeral 7,13,

-CONGRESQ DE LA REFUBLICA, Ley 952 {8, julle, 2005) Por [a cual se dictan dispesiciones sobre raclonalizaclon de trimites y
proced | | de los If ¥ de! Estado y de los particulares que efercen funclones|
piibficas o prestan servicios, Bogotd: 2005,

1500

017

HISTORIALES DE VEHICULOS

£l Hempo de retencién en el Archivo de Gestlon comenzard a contar una vez haya finalizada el trémite, Tanlenda en wuenta
que las Histerizles de Vehleulos poseen valores primarios coma el administrativo, [eal y tontable se deberdn transferir 2l
Archivo Central lvego de climpllr con el Hempe de retenclén en el Archivo de Gestlén,

informacion Generat del Vehiculo X La transferancla documental primarla se debe realizar de acuerdo con los p blecidos en el o de
transferencias dog les de Ja Entidad,
Matricula X Cumplido ef tlampo de retencién en el Archivo Central, se reafizard un muestreo solectivo de aqueflos Historizles de
Vekhlculos dos a Iz alta direczlon {Despacho daf Contralor, Subcontralor y Secretarfa General) espaclalizados, toda vez
Soat X que pueden ser una fitente da Informacldn pera conocer datos de kilometraje y pastos funcionales histéricas y clentificos
que permitan conocer cudles eran las acclones de ke entidad,
. Los dacumentos que se selecclonan serdn digitalizados en el Archive Central de acuerdo ton el Acuerdo 07 de 1999
Documento de Adquisicion del Vehleulo X {Reglamento Genera! de Archivas) con fines de cansulta y custodia y ol Acuerdo 002 de 2014 en cuyo artieulo 16 se recalca
Formato Autorizacion para Pernoctacién de Vehiculo que las entldades pueden adelantar procesos de dightalzaclin de los documentos fisicos con fines de constlta o
Asignado preservacian, Posterlormente, se realizard It transferencia de les documentos fisicos y electrénicos al Archiva Histérico para
2] su conservacton tota! deblide a que poseen elvalor dlentifico como valar secundarto.
Constancia Entrega de Vehiculo X Los documentos que no cumplan con [os criterios de seleccdn, serdn ellminados segln cuenta las politicas Institucionzles
para tal fin ¥ se deard constancia a través def Acta de El 1én de D dehid; aprohada por 2l Comité de
Reporte Consumo Combustible X Archive o qulen haga sus veces en [a entidad,
Soporte normativa
Reporte Mantenimiento Mensual X .COLOMBIA. MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resoluctén 004775, {1, octubre, 2008), por ka cual se establece &l manual de|
para € registro o matricula de vehfeul ¥ ne en todo ef territorlo naclonal y se dickan
Documento Ba}a del Vehiculo X otras disposiciones, Bogotd: 2009,
COLOMBIA, DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, Resclucidn 013292, {04, diclembre, 2008}, Por la
Revision Técnico Mecénica X cual se establece el contenido para [a expedicidn def Cartifieado Individual de Aduanas pars vehiculos automotores. Bogotd:
2009,
" " -COLOMEM, MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolucidn ODDL565, (6 de Junlo, 2014), Por la cual se explde la Gula
Pantallazo Reporte Kilometraje Mensual X metodofoglea para la claborackén det Plan Estratigleo de Seguridad Vial, Bogats: 2014,
Rele’fE Novedades Incidentes o Accidentes X -COLOMABA, MINISTERIG DE TRANSPORTE, fucidn 5133, {28 de bre, 2011}, Por la cual se adopta el formatol
lo de Itados ¥ ef do de la revistén dnica y de amlsk para vebicul
Vehiculares en el territorlo nacional, Bogotd: 2031,
Sollcitud de Mantenimiento de Vehiculo
Reporte Chequeo Precperacional por Vehiculo X
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Cdadigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

Contraloria

Disirital de Medellin

'Enti_dad Productora: :

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

“Ofi¢ina Productora:

|SECRETARIA GENERAL

INFORMES

Docuimenliales

150G 018
1500 049 o19-03 INFORMES DE GESTION El tiempo de retenclén en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en
que fueron producidos los decumentes, Teniendo en cuenta que fos informes de Gestion poseen un valor
Memorandao Envio Informe de Gestion Documental X primario tome el admiaistrativo, se deberan transferir al Archive Central luego de cumplir con el tiempo de
retencién en el Archiva de Gestidn,
Memerando Sclicitud Fumigalﬂéﬂ Archive Central X La transferencia documental primariz se debe realizr de acuerdo con jos parémetros establecidos en el
Comunicacion Reporie de Novedades de Radicacién X croncgrama de trapsferencias documentales de fa Entidad.
Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacldn de la Informacidn por parte del
Informe Sobre la Calidad de Servicio X responsable en el Archive Central tenlendo en cuenta las politleas Instituclanales para tal fin, y defande]
constancla en el Acta de Elintinacién de Documentos debidamente aprobada por el Comité de Archive o quien
Cemunicacion Resultado Encuesta X haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquleren valores secundarios, toda vez que ests informe es,
Comunicacion envie Reporte de Publicaciones X consolidada en el Informe de gestion instituctenat de la Cficina Asesorz de Planeacdidn.
Comunicacion Novedades de Contratacion X soporte normativo
COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, Decreto 4485 (18, noviembre, 2009} Por medio de fa cual se
adopta la actualizacién de fa Norma Téenica de Calidad en la Gestidn Piblica. Bogotd: 2009.
-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FURCION PUBLICA. Decreto 1499 [11, septiembre,
2017). Por medic del cual s modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Funclén Pibllca, en lo refacionade con el Sistema de Gestidn establecido en ef artfeule 133 de Ja Ley 1753 de
20¢15. Bogotd: 2017. Artfcufo 2.2.22.3.8.
1500 020 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
BANCOS TERMINOLOGICO DE SERIES Y El tiempo de retenclén en el Archivo de Gestidn comenzars a contar ina vez una vez se presente upa nueva
1500 020 020-01 SUBSERIES DOCUMENTALES versldn de este documento. Teniendo en cuenta que los Bancos Terminoldgicos de Series y Subseries
Banco Terminoldgico de Series y Subseries X Documentales poseen un valor primario como el administrative se deberdn transferir al Archivo Central luego

de cumplir con el tiempo de retencldn en el Archive de Gestidn.

La transferencia documental primariz se deba realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentates de fa Entidad,

Durante el tlempo de retencldn en el Archivo Central, estos documentas seran digitalizados con fines de
consulta ¥ custodia, de acuerdo con &l articulo 55 del Acerdo 07 de 1994 (Reglamento Generat de Archivos} el
cual reiterz [a posibilidad de usar tecnologlas que permitan et registre y recuperacldn dgil de la informacidn y et
Acuerde 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que fas entidades pleden adslantar procesos de
digitalizacién de fos documentos fisfcos cen fines de consulia o preservacidn.

Una vez finalice &l tiempo de retencidn en el Archive Central, transferir les documentos 2| Archlvo Histérico
para su conservacidn Lotal debido a que pasean valor histdrico, como valar secundario

Soparte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE tA REPUBLICA. Ley 594 (14, julle, 2000). Por medio de Ja cual se dicta 1a Ley Geperal
de Archives y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000,

-COLOMBIA, MINISTERIO BE CULTURA, Decrato 1080 {25, mayo, 2015}, Por media del cuat se expide &f Decreto
Unico Reglamentarfo del Sector Cultura, Bogots: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Saisbreital ofs et

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

_ Gficina Productora:

SECRETARIA GENERAL

1500

020 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
1800 420 020-02 CUADRDS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL £ftlempo de retencldn en el Archivo de Gestién comenzard a conbar Una vez una vez se presente una nueva versién de este
ccp | iendo en cuenta gie el Cuadra de Clasificacién Docurmental posee un valor primario como ef admintstrative
Cuadro de Clasificacion Documental por se deherdp transferlr al Archiva Central luego de cumplir con el tiemgpo de rel?ncldn en el Archive de Gestién,
. X La transferencla documental primaria se debe reslizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el cronograma de
Dependencias transferenclas documentales de la Entidad,
- N Durante e} iempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitslizados con fines de consulta y custedia,
Cuadro de Clasificacion Documental General - CCD X de acuerda con el articulo 58 del Acuerdo 07 de 3994 {Reglamenio General de Archivos) el cual reiters la posibllidad de usar
tecriologias que permitan el reglstro y recuperaclan dgit de la informacian y &l Acuerdo 002 de 2014 en cuye arthculo 16 52
recalca que fas entldades pueden adelantar procesos de digitalizackén de los documentos flsicos con fines de cansulta o
presenvacion,
Una vez finalice ef lempo de retenclén en &l Archivo Central, transferir los documentos al Archiva Histérico para su
conservaclén total debldo a gue poseen valor histérica, como vafor secundario.
Soporte normative
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 594 {14, jufio, 2000]. Por medio de ka cual se dicta la Ley General de Archivos
vy se dictan otras disposiclones. Bogoti: 2000,
-COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA MACIGN, Acuerdo 027 {31, octubre, 2006), Por el cual se modifica el Acverdo Ho. 07 dab
29 de junlo de 1994, Bagotd: 2006 Articulo 1.
-COLOMBLA, Archivo GENERAL DE LA NAGIGH, Acuerdo 5 (15, marzo, 2014) Por el cual se establ los <riterios basi
Ia clasHficacidn, ordenacién v descripetdn de los Archives en las tes piiblicas y privadas g plen funciones piblicas
y e dictan otras dispositlones.
|-coLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA, Dewreto 1080 (26, mays, 2215}, Parmedio def cual se expide el Decreto Unlco
Reglamentario del $ector Cultura, Bogotd: 2015, Artleule 2.8.2.5.8,
1500 020 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
1500 020 020-03 INVENTARIOS DOCUMENTALES ARCHIVO El fempo de retenclén en el Archiva de Gestién comenzara a cantar una vez upa vez se presante una aveva version de este
- CENTRAL docimento, Tenlendo en cuenta ue bos Inventarios Documentales poseen un valor primario como el administrative se
debera farlr al Archivo Central frego de cumpllr con el empe de retanclén en ef Archivo de Gestign.
Memorando Solicitud inventarios Documentalas X La transferencia documental primerla se debe realizar de zccerdo con los pard | el de
fas doct tales de la Entidad.
.y M . Durante ¢f tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitallzados con fines de consulta y custodia,
Comunicacién Envio inventaric Documental X de acuerdo ton el articulo 55 del Acuerdo 07 de 15994 (Reglamento General de Archivos) el cual reltera la postbiiidad de usar
. R tecnologlas gue permitan e registro y recuperacién 4gfl de fa Infermacian y el Acuerda 002 de 2014 en cuyo articulo 6 se
Memorando Envio Inventario Dacumental X recalca que las entidades pueden adel, procesos de dightalizactdn de fos di fisicos con fines de copsube o
Py v preservacldn,
5]
Memorardo Solicitud Plazo Entrega Inventarios X tUna vez finallte &l tiempo de retencidn en el Archivo Centrai, fransferr los documentos al Archivo Histérico para su
Eocun‘:en[_tja!es 3T conservacin totat debido a gue posean valor histdrico, como valor secundario.
ormato Unico de Inventario Documental - FUID
X

Archive Gestién

Soporte normative

-COLOMBLA, CONGRESO OE LA REPUBLICA, Ley 594 (14, |ulfo, 2000, Por medio de fa cual se dicta la Ley General de Archivos
v se dictan otras disposiciones, Pogotd: 2000.

-COLOMBIA, Archilve GENERAL DE LA NACION, Acuerda 42 {31, octubre, 2002) Por el cual se establecen los critetlos para la
organizacidn de los Archivos de gestion en las entldades pihlicas v las privadas que cumplen funclones pablicas, se regula el

2002,

-COLDMBIA, Archive GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 027 (31, ectubre, 2066}, Par el cusl se modlfica &l Acuerdo No, 07 del
29 de junlo de 1394, Bogotd: 2006, Artfoulo 1,

-COLOMBIA, MINISTERID DE CULTURA. Becrete 1080 (26, maye, 2015% Por medio def cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del $ector Cultura, Bogotd: 2015, Artlculn 2.8.2.5.8,

wventarto Unlce Documental y se desarraflan los articulos 21, 22, 23 v 26 de fa Ley General de Archivos 594 de 2000. Bogatd:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distrital de Medellin

Entidad Productora; -

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Ofigina Productora: .’

SECRETARIA GENERAL

1500

02¢

INSTRUMENTOS ARGHIVISTICOS

1500

020

020-04

MODELOS DE REQUISITOS PARA LA GESTION
DE DOGUMENTOS ELECTRONICOS MOREQ

Modelo de Requisitos para la Gestidn de %
Documenios Electrénicos

£l iempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez unz vez se presente una nueva
versién de este documente. Tentendo en cuenta que el Modelo de Requisitos para ja gestida de documentos|
electrénicos posee un valor primario coma el administrative se deberdn transferir al Archive Central luego de
cumplir con el tiempo de retencidn en et Archivo de Gestidn.

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerde con los parmetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de la Entidad,

Durante e} tiempo de retencién en & Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de|
consultz y custedia, de acuerdo con el erticulo 55 del Acuerda 07 de 1994 {Reglamento General de Archivos} el
cual reltera la posibiiidad de usar tecnologfas que permitan ef registro y recuperacidn dgil de la informacidn y el
Acuerde 0G2 de 2014 en cuyo artfculo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procescs de
digitalizacidn de los documentas fisicas con fines de consulta o preservacién.

Una ver finalice el tiempo de retencidn en ef Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico

para su conservacicn total debide a que poseen valor histdrico, come valar secundarlo.

Soporte nermative
-COLONMBIA, CONGRESD DE LA REPUBLICA, Ley 534 (34, jullo, 2009). Rogotd: 2000,
-COLOMBIA, MINISTERIC DE CULTURA. Decreto 108G {26, mayo, 2015). Bogotd: 2015,

1500

020

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

1500

020

020-05

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR 1 9

Plan [nstitucional de Archivas — PINAR X

i tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez una vez se presente una Aueva
versidn de este dacumento. Tenlends ep cuenta que Jos Planes Institucionzles de Archivos poseen un valor
primario como el administrative se deberan transferir at Archive Central luege de cumplir con & tiempe de;
encidn en el Archive de Gestién,

Acta de Mesa de Trabajo Andlisis Instrumentos %
Archivisticos

La transferencla documentat primaria se debe realizar de acuerdo con fos pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencfas documentales de la Entidad.

Comunicacion Publicacion Web X

Durante el flempo de retencién en el Archivo Central, estes documentos serdn digitalizados con flnes de

Memorandgo Publicacidn instrumentos Archivisticos X

Ita y custodiz, de acuerdo con el articulo 55 del Acverdo 07 de 1924 {Reglamente General de Archives) ef
cual reftera la posibilidad de usar teenologlas que permitan el reglstro y recuperacién Agil de la informacidn y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo artlcule 36 se recalca que las entidades preden adelantar procesos de|

tén de los doc

fisicos con fines de consulta o preservacién,
Unz vez finatice ef Hempo de retenddn en el Archive Central, transferir los dacumentos & Archivo Histdrico|
paia su conservacl6n totzl debldo a que peseen valar histérico, coma valer secundario.

Soporte normative

-COLOMBIA, CONGRESQ DE LA REPUBLICA, Lay 594 {14, julfo, 2000). Por medle deta cual se dicta |2 Ley General
de Archivos ¥ se dicten ctras disposidones. Bogota: 2000,

-COLOMBIA, CONGRESC BE LA REPUBLICA. Ley 1712 (6, marza, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de|
Transparencia v det Derecho de Acceso a la Informacidn Poblica Macionai y se dictan otras disposiciones.
Bogota: 2014,

-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 {26, mayo, 2015}, Por medio del cual se explde el Decreto|

Unico Reglamentario del Sector Cultura. Bogotd: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

frismierint ¢de Medellin

_ Entidad_?roductq(a:-_

CONTRALCRIA GENERAL DE MEDELLIN

SECRETARIA GENERAL

* Oficina Productora::

1600 020 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
1500 020 020-06 |PROGRAMA DE GESTléN DOGUMENTAL PGD El tlemps de retencltin en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez Una Yez se presente na hueva verddn de este
documente, Tenlendo en cuenta que los Prog de Gestién | poseen kn valor ptimarlo como el
Programa de Gestion Documental — PGD X administrativo sa deherin transferlr al Archive Centrat Juego de cumplir con el tlempo de retenclén en el Atchivo de Gestidn.
La transferancia dotumantal primaria se deke realizar de acverdo con los pardmetros establecidos en el cronograma de|
Resolucion Adopcic‘)n Instrumentos Archivisticos X transferencias documentales de la Entidad,
Durante e! Hempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serén digitalizades con fines de coasulta ¥ custediz, |
Comunicacion Publicacion Web X de aciterde con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 {Reglamenta General de Archivos) el cual reftera la posibilidad de usar|
loglas que permitan el registro y recuperacién 3gll de fa Informacién y el Acuerdo 007 de 2044 en cuya artfeslo 16 sg
Memorando Publicacidn Instrumentes Archivisticos X recala que Jas entidades pueden adel procesos de digltalizacién de los dec fisleos con fines de consulta o
7 K,
Una ver Analiee el tempo de retencldn en el Archive Central, transferir los decumentos 8l Archivo Histérice para su)
canservacitn total debide a que poseen valor histérico, como valor secundario,
Soparte normativa
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 594 {14, Jullo, 2000). Por media de la cial se dicta la Ley General de Archivos
v se dlctan otras disposiciones, Bogota: 2000,
-COLGMBIR, CONGAESD DE LA REFUBLICA. Ley 1712 {6, marzo, 2014}, Por medio de |a cuzl se crea la Ley de Transparencla y
del Deracho de Acceso a fa Infermacidn Plblica Nadonal y se dictar otras disposiciones, Bogotd: 2014,
_COLOMBTA, MINISTERIQ DE CULTURA, Decreta 1080 (26, mayo, 2015}, Por medio def cual se expide el Decreto Unlcol
Reglementario del Sector Cultura, Bogotd: 2015, Articulo 2.8.2.5.8,
-Norma IS0 15439, Informacién y documentacién — Gestidn de documentos
1600 020 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
1500 020 020-07 | TABLAS DE RETENCIéN DOCUMENTAL TRD E| ttempo de retencldn en el Archiva de Gestidn comenzard 2 contar una vez una vet se presente una nueva
versién de este documento. Teniendo en cuenta que las Tablas de Retenddén Documental poseen un valor
Tabla de Retencién Documental TRD X primaric como el administrative se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tlempe de
retencidn en el Archivo de Gestidn.
Acta de Mesa de Trabao Analisis Instrumentos La transferendia documental primarta se debe realizar de acuerdo con los perdmetros establecidos en el
Archlvisticos cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
. - . Durante el Hiempe de retencién en el Archlve Central, estos documentos serdn digitelizados con fines de
Memorando Sclicitud de Modificaciones consulta y custodia, de acuerdo con el artfculo 55 del Acuerde 07 de 1984 (Reglamento General de Archivas) el
- " cual reftera la posibifidad de usar tecnologfas que permitan el registro y recuperacién dgil de la informacion y el
Memorande Respuesta Madificaclén a la TRD X Acuerde 002 de 2014 eh cuyo otfeuls 16 se recaka que las entidades pueden adelantar procesos de
Carla Solicitud de Convalidacién {igitalizacldn de los d fisicos con fines de consulta o preservacdn,
Una vez finalice el iempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histdrico
Respuesta de Convalidacion X para su canseryacién total debido a que poseen valor histérico, coma valor secundario.
Certificado de Inscripcion en el Registro Unico de X Soporte normativo
Series Dosumentales RUSD -COLOMEIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ly 524 (14, Julie, 2000). Por media de la cual se dicta la Ley General
' iz N 2 de Archivos y se dictan otras disposiclones. Bogoté: 2000,
Comunicacion Publicacion Web X -COLOMBIA, Archivo GEMERAL DE LA NACION. Acuerdo 004 (13, marzo, 2013}, Por el cual se reglamentan
Memorando Publicacién Instrumentos Archivisticos X parcialmente las Decretos 2578 v 2609 de 2012 y se modiflca ¢l procedimiento para la elaboracidn,

presentackn, evaluaddn, aprobacidn ¢ Implementacidn de |as Tahlas de Retencién Documental y tas Tablas de,
Valoracidn Dacumental, Bogota: 2013,

-COLOMB!A, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio el cual se expide el Decretol
Unlco Reglameptario del Sector Cultura. Bogotd: 2015, Artfcula 2.8.2.5.8.
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Contraloria

Distrital de Medellin

Entidad Pr'dduciofa:

CONTRALORfA GENERAL DE MEDELLIN

“Oficina Productora: |

{SECRETARIA GENERAL

1500

G20

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

1500

020

020-08

TABLAS DE VALORAGION DOCUMENTAL TVD 1 9

Tabta de Vatoracion Documental TVD X1 X

El iempe de retencidn en et Archive de Gestidn comenzard a cantar una vez una vez se presente una nueva
version de este documento. Tenlendo en cuenta que las Tablas de Valaracién Documental poseen un valar|
primerlo como e} administrativo se deberdn transferir al Archive Central luego de cumplir con el tiempe de|
retencidn en el Archive de Gestln.

|a trapsferencla docymental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en &l
cronograma de transferencias documentates de |a £ntidad,

Durante el llempe de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitafizades con fines de
consuila y custedia, de acuerdo con ef articuls 55 del Acuerdo 07 de 1934 {Reglamento General de Archivos) el
cual reitera |a postbllidad de usar tecnologlas que permitan f registro y recuperacitn dgll de ls Informacidn y
Acverde 002 de 2014 en cuye artfculo 36 se recalca que lss entidades pueden adelantsr processs de]
digitzlizacidn de fos documentos fisicos con fines de consulta o preservacidn.

Una vez finallce el tiempo de retencién en el Archive Central, transferir los dorumentos al Archive Histdrico
para su canservaridn total debido 2 que poseen valor histdrico, come valor secundario,

Seporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. tey 564 {14, julio, 2000). Por medic da |a cual se dicta fa tey Genersl
de Archlvos y se dictan otras disposicianes. Bogotd: 2000,

-COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 042 {31, actubre, 2002). por el cual se establecen los
riterios para la organitacién de los Archivos de gestion en las entidades priblicas v las privadas que cumplen
funciches piblicas, se reguta el Inventario Unico Documental y se desarrollan os articulos 21, 22,23 y 26 defa
Ley Genserat de Archivos 594 de 2000. Bogotd: 2002.

COLOMBIA, Archivo GENERAL DF LA NACION. Acuerdo 004 (13, marzo, 2013). Per el cual se r
percialmente les Decretos 2578 y 2609 de 2012 ¥ se modifica el procedimlento para |z elaboracidn,
presentacidn, evaluacidn, aprobacidn e implementacidn de las Tables de Retencién Datumental v Jas Tablas de
Valoraclén Documental, Bogota: 2013,

1500

020

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

1500

020

020-09

SISTEMAS INTEGRADOS DE GONSERVAGION
SIC

Sistema Integrado de Conservacion - SiC

Resolucién Adopcion instrumentos Archivisticos

El tiempo de retencién en e Archivo de Gastidn comenzard 2 contar una vez una vez se presente una pueva
versién de este documento. Teniendo en cuenta que el Sistema Integrado de Conservacién - SIC posee un vafor
primario como el administrativo se deberdn transferir al Archive Centraf luege de cumplir con el Hlempo de
retenddon en el Archivo de Gestlén,

Lz transferencia documental primaria se dehe realizar de acuerdo con los parémetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de fa Entidad.

Durante el tfempo de retencidn en & Archivo Central, estos documentos serén digitalizados con fires de
cansulta y custodia, de acuerde con el articuto 55 del Acterdo 07 de 1994 {Reglamento General de Archives) el
cual reitera fa posibilidsd de usar tecnologlas que permitan el registra y reciperadién 4gil de la informadidn y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuye artlculo 16 se recaica que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacidn.

tina vez finalice el tiempo de retencidn en ! Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico

para su conservacidn fotal debldo a que poseen valer histdrico, como valor secundarie,

Soporte normativo

-COLGMBIA, CONGRESG DE LA REPUBLICA, Ley 594 {14, julic, 2000). Bogotd: 2000,

-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Pecrate 1080 (26, mayo, 2015}, Bogatd: 2015,
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Contralona

naivrial de Medellin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELL [N

_ Oficina_Prod_uctorz_'i"'.

SECRETARIA GENERAL

Retencién.

| Disposicion Fina

1500 021

INSTRUMENTOS DE CONTROL

1500 021 021-01

REGISTROS

Ft Hempo de retenclén en el Archivo de Gastién comenzard a cantar unz vez haya finalizado el afio fiscal en ei
que fueron preducidos las decumentos. Tenlendo en cuenta que los Instrymentos de Control Registros poseen,
un valor primario como el administrativo, se deberén transferir al Archlva Central luego de cumplir con ei

Ragistro de Consulta y Préstamo de Decumentos X
{lempo da retenclin en el Archivo de Gestion.
Registro Grupos Primarios X ta transferencia documental primaria se debe realizer de acuerdn con los pardmetros establecidos en el
- X cronograma de transferenclas decumentates de la Entidad,
Comunicacion Solicitud de Infermacién X tna ver finallce el tiempo de retencién, proceder con #a eliminacién de la informackdn por parte dei
c . . - " responsable &n ef Archive Central, tenlendo en cuenta las politicas Instituclonales para tal fin, ¥ dejande
omunicacion Respuesta Selicitud de Informacion X consiancia en el Acta de Eiminaclén de Documentas debidamente sprobada por el Comité de Archiva o guien
: kaga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquleren valores secundarios.
Tarjeta de Afuera X o pusstea aer
Comunicacién Solicitud Devolucion o Renovacién de X Saparte normativo
Préstamos -COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 594 {14, Jullo, 2000). Par medin de [a cual se dicta la Ley Generai
Memorando Informacion Mora an la Devolucion X de Archlyos y se dictan otras disposiciones. Bagota: 2000.
Documentos -COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 {30, octubre, 2001), Por el cual se establecen pautas
Reporia de Distribucion de Documentos X X para la administracién de las comunicaclones oficisles en las entikdades ptiblicas y las privadas que cumplen
funciones piiblicas, Bogot4: 2001.
Control de Recorrido Externo X1 X
Control de Recorrido Interno X [ X
Planilla de Centrof de Pages x
Planilla Relacion de Aulos 'Y
Solicitud y Orden de Servicio de Transporte A
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distrital de Medellin

Entidad Productqra:

|CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

"|SECRETARIA GENERAL

'Oficina Productora:

INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA

Resolucion Activos de Informacion

Cemunicacién Solicitud Publicacion Pagina Web

1500 | 022 INFORMACION PUBLICA
]ND]CE DE INFORMACION CLASIFICADA Y El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn comenzard & contar una ver una ve2 se presente unz nueva
1500 022 022-02 RESERVADA 1 9 versidn de este documento. Tenlendo en cuenta gque el indice de Informacitn Clasificada y Reservada poseen
Memorando Sclicitud Ajuste Indice de fnformacion X un valor primario como & administrativo se deberdn transferir al Archiva Central luege de cumplir con el
Clasificada y Reservada tiempo de retencién en el Archivo de Gestién.
Comunicacién Solicitud Ajuste Indice de Informacion X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parémetros estableddos en el
Clasificada y Reservada cronograma de transferencias documentales de fa Entidad.
Indice de Informacion Clasificada y Reservada X Durante el tiempo de retencién er ef Archive Central, estos documentos serdn digitalizades con fines de|
consulta y custadia, de acuerdo can el articulo 55 det Acuerdo 07 de 1994 {Regfamento General de Archivos) el
Resolucion indice de Informacién Clasificada y X ctial reltera la posibllidad de usar teenclogias que permitan ef registra y recuperacion agil de la informacién y el
Reservada Acuerdo 002 de 2014 en cuyo artleuls 16 e recalea que las entidades pueden adefontar procesos de|
Comunicacién Soficitud Pubticacion Pagina Web X digitatizaciér: de los documentos fistcos con fines de consults o preservacion.
Una vez finzlice el tiempe de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archive Kistoricol
para su conservacidn total debido a que poseen valor histédrico, como valor secundario
Soporte normativo
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPURBLICA, Ley 594 (14, Julio, 2000}, Por medio de ja cua! se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogoté: 2000,
-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 {25, mayo, 2015}, Per medio del cusl se explde e) Decretol
inlco Reglamentaita del Sector Cultura. Bogota: 2015, Articulo 2.8.2.5.8.
1500 022 INSTRUMENTOS [JE GESTION DE LA
INFORMACION PUBLICA
1500 022 022-03 | REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIéN 1 a £} tiempo de retenclén en el Archive de Gestidn comenzara a contar lina vez una vez se p'resente una nreva
versidn de este documento. Tenfendo en cuenta que el Registra de Actives De Infermacidn poseen un valor
Registro de Activos de Infermacion X primario coma e! adminlstrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempe de

retencién en el Archivo de Gestién,

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parmetros establecidos en ef
cronograma de transferencias documentazles de |a Entidad.

Durante ef tiempo de retencidn en el Archlvo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdn con e! articulo 55 del Acuerda 07 de 1994 {Reglamenta General de Archivos) e}
tual reitera la posibilidad de usar tecnofoplas que permitan el registro y recuperacién agil de |2 Informacidn y
Acuerde G0Z de 2014 en cuya articule 16 se recalea que las entfdades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los dacumentos fisices con fines de consulta o preservacian,

Una ver finalice el tlempo de retencién en el Archive Central, transferir los documentos al Archivo Histdrico
para su conservacitn total debido a que poseen valor histérico, como valor secundarie

Soporta nermative

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 584 {14, Jullo, 2000}, Por medlo de la cual se dicta fa Ley General
de Archives v se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000.

-COLOMBIA, MINISTERIC DE CULTURA. Decreto 1080 {26, mayo, 2015). Por medic de! cual se expide el Decreto)
Unico Reglamentario def $ector Cultura, Sogotd; 2015, Articulo 2,8,2.5.8.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contralo _1a

Fyisiviiad oy M Tigy

Entidad Productora;

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

SECRETARIA GENERAL

Oﬁcin_a Productora:

1600 028 MANUALES
E| iempo de retencidh en el Archivo de Gestidn comenzar a contar una vez se presente una nueva versién de
1500 026 | 025-01|MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 19
=ste documente, Teniende en cuenta que los Manuales de Pracesos y Pracedimientas paseen un valor primario|
Guia Gestion Documental X como ¢ administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con e} tlempo de retencién en
el Archivo de Gestién.
Procedimiento Gestion Documental X la tramsferendda documental primaria se debe reallzer de acuerde con los pardmetros establecidos en ef
Procedimiento Proceso de Cobro Administrative x eronograma de transferenclas documentales de la Entidad.
Coactivo (PAC) Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentas serdn digitalizados con fines de
-IEI'OC@dIF:ltlﬂﬂtO Prestacion de Servicios de X consulta y custodia, de acuerdo con el artftilo 55 del Acuerda 07 de 1994 [Reglamento General de Archivos) el
ransporte wal refterala posibiiidad de usar tecnalogias que permitan el registro y recuperacidn 3gil de la infermacién y el
Procedimiento Alianzas Estratégicas y Convenios X Acuerde 002 de 2014 en cuyo articulo 26 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
Procedimiento Fonde Fije Reembolsable de Caja X dightalizacién de los documentos fsicos con fines de consuita o preservactén,
Mener Una vez fimalice el flempo de retenclén en el Archiva Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
para su conservacién total debldo a que poseen valer histdrico, como valor secindatio.
Soporte normativa
COLOMBEA, MINISTERIO DE TRABAIQ, Decreta 1072 (26, mayo, 2045). Por medio def cual se explde el Decrato)
Unico Reglamentaria dal Sector Trabajo. Bogota: 2015. Artleulo 2.2.4.6.25.
PLANES DE TRANSFERENCIAS
1500 ¢28
POCUMENTALES
1500 028 028-01 PLANES DE TRANSFERENGIAS El tiempe de retenclén en el Archive de Gestidn comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva
DOCUMENTALES PRIMARIAS 4 versidn de este documento, Tenlendo en cuenta que los Plenes de Transferenclas Documentales Primarias
- G5EEN 3¢ 5 i
Memorando Envio Programacion Transferomclas p un valor primare coma ¢ administrativa se deberan transferir 2 Archive Central lusge de cumplir con
o : X el tlempo de retencidn en el Archivo de Gestidn.
rimarias — . La transferencla documentsl primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Memorando Solicitud de Prérrega para envio de X cronograma de transferencias documentales de la Entidad,
Transferencia Durante el Hempo de retencidn en el Archivo Central, estos d s serdn dightalizades can fines de
. Fcansulta ¥ custedia, de acuerdo can ¢l articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 {Reglamento General de Archives) el
Memorando Respuesta Prorroga Transferencias X cual reftera la posibilidad de usar tecnologlas gue permitan el reglstre y recuperacidn gl de la informacién y el
R Actierdo 002 de 2014 en cuyo artfeuls 16 se recalea que las entidades pueden adelantar procesos de
Formato Unico de Inventario Documental FUID X " Sn
] de los doc fistcos con fines de consulta o preservacidn,

Una vez finalice el Hempo de retencién en el Archive Central, transferie Jos documentos al Archive Histérico
pera s conservacldn teta! debldo a que poseen valor kistérico, come valar secundario,

Seporte pormativo

COLOMBIA, CONGHESO DE LA REPUBLICA. Ley 592 (14, jullo, ZOOC). Por medio de la cuzl se dicta la Ley General
de Archives y se dictan otras disposiclones, Bogoté: 2000

COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 042 {31, octubre, 2002). por el cual se establecen los
criterios para la organizacién de los Archivos de gestidn en las entidatles piblicas y las privadas que cumplen
funclones piiblicas, se regula el Inventario Unieo Documental y se desarrallan los artfeulos 21, 22, 23 v 26 defa
Ley General de Archivas 594 de 2000, Bogota: 2002,

COLOMBIA, MENISTERIO DE CULTURA, Decreta 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se explde el Decreto
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distrital de Medellin

.Entidad Productora; . |[CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

' Oficina Productora: ' |SECRETARIA GENERAL.

1500

028

PLANES DE TRANSFERENCIAS
ROCUMENTALES

1500

028

PLANES DE TRANSFERENCIAS

028-02 | CUMENTALES SECUNDARIAS

£ tlempo de retencidn en el Archivo de Gestldn comenzard a contar una vez una vez se presente lina nueva)

versidn de este documento. Tenfendo en cuenta que los Planes de Transferencias Documentafes Secundarias

Comugicaciones Cficiales

poseen un valar primatic como el administrativo se deberan transferlr 2l Archivo €entral lusge de cumplir con

Acta de Visita Archivo

el tiempo de retencidn en ef Archivo de Gestidn,

ta transferencla documental primarfa se debe realizar de acuerdo con fos pardmetros establecidos en el

Cronograma de Transferencias Secundarias

cronograma de transferencias documentsles de la Entidad.

Inventarios Documentales de Transferencias
Secundarias

Plan de Transferencias Secundarias

Durante el tlempo de retencién en & Archivo Central, estos doc serdn digi con fines de

copsuita y custodia, de acuerdo con el artfeuto S5 del Acuerdo 07 de 1994 {Reglamento General de Archivos} el
cual reitera |z posibilidad de usar tecnclogfas que permitan el registro y recuperacién 4gil de la informacidn y el

Acuerdo 002 de 2014 en cuye artlculo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|

Acla de Oficializacion de Transferencias
Secundarias

Hopx x| xpxx

digitalizacién de las documentos fisicos con fines de consulta o preservadién,

Una vez finalice el tfempo de retencién en et Archive Central, transferir les documentos al Archivo Histérico)

pare st conservacidn totel debldo a que poseen valor histdrica, coma vator secundario.

Soporte asrmative

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julle, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiclenes. Bogotd: 2000,

COLOMB#A, Archlve GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 042 (31, octubre, 2002}, por el cual se establecen los
criterios para la organizacidn de fos Archivos de gestldn en las entidades puiblicas y las privadas que cumplen
funclones publicas, se regula & Inventario Unico Documental y se desarroflan los artfculos 21, 22, 23 y 26 dels
Ley Generz! de Archivos 534 de 2000. Bogoté: 2002,

COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Becrete 1080 (26, maya, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto)

Unico Reglamentaric del Sector Cultura. Bogot: 2045. Titulo I, zapitulo 1.
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Irisioiiml oie M A

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

'Of_icina Productora:

SECRETARIA GENERAL

1500 032

PROGESOS DE COBRO COQACTIVO

Memorando Solicitud Inicio Cobra Coactivo

Memorando Remisario Auto Comisorio a Servidor
Pablico Encargado de Tramitar el Proceso

£] tiempo de retencldn en el Archiva de Gestidn comenzard a cantar una vez haya finalizado el trdmite.
Tenlendo en cuenta que los Proteses de Cabro Coactivo poseen valores primarios como el adminlstrative, legal
y rantable se deberan transferlr al Archivo Centrat luego de cumplir con el tierpo de retencién en el Archive de
Gestitm

Auto Comisorio a un Abogado de esta Dependencia

La transferencia documental primerfa se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecides en el
cronograma <e transferenciss documentales de ta Entidad.
Cumplido ef tlempo de retenclén en el Archivo Central, se reallzard un muestreo aleatoric del 20% de los

Auto que Avoca Conocimiento

x| x| X

Procesos de Cobro Coactivo,
Los doc gue se seleccionan serén digitalizados en el Archiva Central de acuerda con el Acuerdo 07 de

Memarando Remisorio Titslo Ejecutive

1994 (Reglamente General de Archivos) con fines de consulta y custodla y ef Acuerdo 002 de 2014 en cuye

Carta Cobro Persuasive

Carta Investigacion de Bienes

artlculo 16 se recalca que las entldades pueden adelantar procesos de digitalizactén de los documentos fisicas
con fines de consulta o preservacién, Posteriormente, se realizaré la transferendia da los documentas flslcos y
electrdnicos al Archiva Histéries pera su conservacldn totzl debido a que poseen un valor primario come el
histérico.

Memorando Traslado de Proceso por Competencia

Acuerdo de Pago

Comuricacién Remisién Acuerdo de Pago

Memorando Remision Acuerdo de Pagoe

Auto que Declara el Incumplimiento de un Acuerdo

Notificacién por Estado

Auto Mandamiento de pago

Auto que Decreta el embargo

Notificacién Persona

Notificacién por Correo Electronico

Noftificacian por Aviso

Resolucién Resuelve Excepciones

Los documentos que o cumplan con los criterfos de seleccidn, serdn eliminados segin cuenta las politicas
Institucionzles para tal fin y se defaré constencia a través del Acta de Eiminacién de Documentos debidamente
aprebada por el Comité {nterno de Archive,

Soparte normativo

-COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 de 1971, Cddigo de comercio. Articuto 50, Titula ¥,
de los Ubros de Comerclo.

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, Decreto 624 (30, marzo, 1989). Por el cual se
explde el Estatuto Tributarle de los impuestos administrades por la Direccidn General de Impuesta Nacionales,
Bogotd: 1589, Artfculo 823,

-COLOMBIA. CONGRESO DE 1A REPUIBLICA. Canstitucidn Folltica de Colombia, 1991 Artlculos 268, 354,
-COLOMBIA, CONGRESO DE 1A REPUBLICA, Ley 734 de 2042, cddigo dnico disciplinario, Articulos 34, 35 y 48,
-COLOMBIA. CONGRESC DE LA REPUBLICA. Ley 793 (27, diclembre, 2002), Por medio de la cual se reducen las
términas de prescripcién en materla civih,

-COLGMBIA, CONGRESO DE £A REPUBLICA. Ley 962 (8, jullo, 2008} Por la cus! se dictan disposiciones sabre
racionafizacidn de tramites y procedimlentos administrativas de los or y entidades del Estado y de los
particulares que ejercen funclones pibficas o prestan servicios Bagotd; 2005, Artfculo 28.
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1066 (29, Julio, 2008) Por ia cual se dicten normas para la
rormalizacién de la cartera piblica y se dictan otras disposiclones,
-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA. Decreto 4473 (15, diciembre, 2006}, Por el cual se reglamenta la Ley
1066 de 2006.
-COLOMBIA. CONGRESD DE LA REPUBLICA. Ley 1437 (18, enero, 2011). Por la cual se expide el Cédigo de
Procedimiento Admintstrativo y de lo Contencloso Administrativa. Articulo 98y 101,
-COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION, Resclucién N°S25 (13, septiombre, 2018) Por la cual se
incorpora, en ¢l Réglmen de Contabilidad Piblica, la Norma de Procese Contable y Sistema Documental

Auto que Decreta Pruebas

Acta de Mofificacion

KX X|x | Xix|x, %

Auto Resueive un Recurso de Reposicién

>

Contable, Bogota: 2016,
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Contraloria

Distrital de Medellin

“Entidad Productora: |

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

“Oficina Productora: ..

SECRETARIA GENERAL

Auto Ordena Seguir Adelante con la Ejecucion X
Carla Liguidacién de Crédites y Costas X
Ao que Decreta Medidas Cautelares X
Auto Suspension de Términos X
Carta Registro de! Embargo Decretado X
Aute Decrete Secuestro y Nombramiento de X
Secuestre

Acta de Diligencia de Secuestro X
Carta Auxiliar de la Justicia X
Auto Fija Caucidn para el Secuestre X
Constancia Secretarial X
Auto Ordena Gasto Relacicnado con ef Pago de %
Honorarios Asedliares de la Justicia

Memorando Pago Honorarios Auxiliares de la

Justicia

Auto que Ordena Avallio Pericial Proceso Ejecutivo y X
Designa Perito

Acta de Posesion X
Carta Aclaracién o Complementacion a la X
Contraparte

Auto gue Ordena Aclaracion o Complementacian X
Auto de Aprobacion del Avaldo X
Auto por el cual se Grdena ur Gaste X
Auto que Ordena Remate de Proceso Ejecutivo X
Edicto de Aplazamiente X
Aviso de Remate X
Auto Aprobacion de un Remate X
Auto Levantamiento Medidas Cautelares X
Auto Archive X

Memorando Remigorio Auto Archivo
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Cédigo: F-GE-GD-013 g t I. r - a
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL | -OTiiraloria
Version: 04 o Prigiotiad de Medetl
C
Entidad Productora: ' [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Prodiictora; | SECRETARIA GENERAL
Serie; Subserie v: Tipo Documental
1500 039 REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA 9 X Ta termpa de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard a cantar una vez hav:a finallzado el afio fiscal en o
MENOR que fueran producidos los documentos. Tenfendo en cuenta que los Reglstras de Operaclanes de Caja Menor
Resolucion Constitucion Caja Menor paseen valores primarios tomo el administrativo, legal y contable, se deberan transferir 2l Archiva Central
Memorando Solicitud Apestura de Caja Menor {uego de cumplir can el iempe de retencidn en el Archivo de Gestidn,
. La transferencia documental primar: debe reallzar de acuerdo con los perdmetros establecidos en el
Memorando Solicitud de Desembolso el primarts se €8 P
- - - cronograma de transferenclas documentales de la Entidad,
Memorando Solicitud de Autorizacion Gasto por Caja .
Menor Una vez finallce el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacidn de la informacisn por parte del
Recibo de Caja Menor responsable en el Archive Central tenlendo en cuenta las politicas Institucionzles para tal fin, y dejando]
€ Ta en el Acta de Himlnactsn de Docurnentos debidamente aprobada par el Comité de Archiva o quier
Memorando Reporte Consignaciones de Retenclon haga sus veces en la entldad, puesta que estes no adquleren valores secundatios,
Memorando Sollcltud de Reembolso de Fondo Fijo
Soporte narmativo
Memorando Legalizacion Caja Menor _COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 952 (8, Jullo, 2005] Por la cual se dictan disposiciones sobre
Acta da Arqueo Gaja Menor raclonalizaclén de tramites v procedimlentos administrativos de los organismas y entidades del Estado y de los|
. articulares que funcl 4ibileas o prestan servicias, Bogota: 2005,
Caontrol de Gastos Caja Menor P e efercen funtfonas pdbicas o p )
-COLOMBIA, MIKISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, Decreto 2768 (28, diclembre, 2012, Por el cual se
regula la constituclon y fug:ﬂl_nnto de las Cajas Meneres,
CONVENGIONES FIRMAS RESPDNSABLES _
CODIGOS
D Dep.uendencla ) - \/\-‘
s Serle Contralor de Medellin
S Subsorie -
L Lo SOPORTE
E Flsico i = o
E Elockanico Secret.arlo General de P 7
_ DISPOSICION EINAL Organismo de Control %
5 Salecclén
E Eliminacién Ciudad Medeflin
M Migrasién
CT Censervacion Tolal [
RETENCION Eecha I J FEB 202“

Gestlon v Central |Conservacién en aflos
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Contraloria

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Distrital de Medellin

Version: 04

Entidad Productora: | *|CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
DIRECCION REGURSOS FiSICOS Y FINANGIEROS

Oficina Productora:

1530 02 ACTAS
1510 002 | 002-0% |ACTAS DE COMITE 1 9 X X

Hl tlempo de retencidn en ¢l Archive de Gestlén comenzaré a centar una ver haya finalizado el afio fiscal e ef
que fueron producidos las d Yenfendo en cuenta que las Actas de Comitd poseen valores primarlos
como el adminkstrativo y fegal, se deberan transferfr at Archive Centrat luego de cumplir con el iempo de;
retenclén en el Archivo de Gestién,

La trapsferenciz documentsl primaria se debe realhar de acterds con los pardmettos establecldos en el
cronograma de transferenclas documentales de la Entidad.

Purantz el tlempo de retencidn en el Archive Central, estes decumentas serdn digilalizados con fines de
consulta y custodia, da acuerdo con £ artieuto 55 del Acwerdo 07 de 1994 {flegfamento General de Archivas] ef
cual retter 12 posibilidad de usar tecnalogfas que permitan el reglstro y recuperaclon @gil de la Informacién y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuye articule 16 se recakes que fss entidades pueden adelanter procesos de
NN digitalizacidn de los documentes fislcos con fines de consulta o preservacién,

Citacién X Una vez flanlice el thempa da retenclon en of Archivo Central, transfetic las documentos al Archive Histérico para
su consevacidn Lotal debido 2 gue poseen valor histdrico, como valor secundarlo.

Acta de Comité Financlero

Acta de Comité Téenico de Seslenibllidad Contable

Acta da Comilé Téenico de inventarios COTEIN

Acta de Comité da Adguisicionss da Bienes y
Sarvicios

P W

Seporte normativo

COLOMEIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 2017) Por a cusl se establecen narmas para ef
elercicle del contrsl intemo en las entidades y organismos def estado  se dictan otras disposiclanes. Bogotd:
2017,

F} tiempo da= retencién en el Archive de Gestldn comenzard a contar una vez haya finallzado el afio fiscal en el

1510 aoo3 ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO 1 9 X X
que fueron producides los decumentos. Tenlendo en cuenta que los Anteproyectos de Presupuesto poseen,
Caria Limite Presupusstal de Gastos Proxima X valores primarios como ef administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Centrat luego de cumplir con &f
Vigencia Hempo de retenclén en ef Archivo de Gestidn.
Carla Envio Ante Proyecio da Presupuasto de X :e:'r:gr::f:::::: ;:SZZZ?.':' dprlr:aria ‘s: :g:;r::‘l:;aard de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
s documentale: X
Egrasos T~ - - Darante ¢ tlempe de retentién en el Archlvo Central, estos documentes serdn digitalizados cors {fines de
Respussla Solicitud Creacién y Adopcién Nuevos ' consuita y custodia, de acuerdo con &l articufo 55 del Acuerdo 07 de 1984 {Regiamento General de Arthivos)
Rubros cuat reltera fa posibilldad de usar tecnolopfas que permitan el reglstro y racuperactn 8gil de Ja informacién y ef
Memorando Requerimiento de Necesldades X Acterdo 002 de 2014 en cuye articulo 36 se recalca que fas entldades pueden adefantar procesos de
Presup ™ digitalizarién de los documentos fislcos con Aines de consulta o preservaddn.
Una vez flanlice el tlempao de retenclén en ¢ Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico para
Anteproyacte da Presupuesto de Egresos X su conservackan total debido a gue poseen valor histdrico, como valor secundario,
Acta de Mesa de Trabajo Cierre Presupuestal
Fi " ! 3 ¥ X Soporte normativo
nanciero COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO POBLICD. Decreto 4730 de 2005 (28, dlciembre, 2005). Por ef
Carla Solicilud Creacién y Adopeién Nuavos Rubros | X cual se sel normas orgdnicas del pr - Bogotd: 2005,
-COLOMBIA. MINISTERID DE HACIEHDA Y CREDHG PUBLICO, Decreto 4836 {21, diclambre, 2011). Por e cval se
s " 12 i & del se modifican los Decretos 115 de 1996, 473G de 2005, 1957 de
o X normas p p ¥ . 3
Carta Selicilud de Modificacién del Presupusste 2007 ¢ 2844 de 2010, y se dictan otras disposiciones en la materia, Bogata: 2011, Artlcula 2.
Bocumento Liberacion de Presupussio X ~COLGMBIA, MINISTERI DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 1068 (26, maye, 2015). Por medlo del cuat
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Seclor Haclenda y Crédito Publico. Bogotd: 2015, Articulos
Resolucién Constitucidén de Reservas X 28.3.15y2.8.3.1.6.
Conlrof de Asistencia X

Memarando Proyeccién de Presupusslo
LComunicacién de Envio Antegroyecto de Presupussio X
de Eqresos
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Entidad Prodiictora:  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: ~ [DIREGCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS

Memorande Asignacién de Presupussto

Memorando Consolidado Necesidades
Prnqu_nl lal

Prasentacion Proyecto Presupuasto X

Decreto de Liquidacidn x

Comunicacidn Publicacién Pagina Web

Comunicaclén Envie Decrelo de Liquidacion

Comunicacitn Selicitud Liberackin de Saldos

Memorando Soficilud Liberacién de Saldos

3] | x| x| x| x| Ui

Dacrete de Medificacion al Prasugussto,

Reporte Mensual de Ejecucion de Egresos

Carta Envio Reporle de Ejecucion de Egregos

Comunicacion Citacién Seclalizacién Cierre
PresupUestal ¥ Financiero

Lista de Chequeo

>

Acta de Mesa de Trabajo Revision Cierre anual del
Presupuesto

Resolucién Cuentas por Pagar

Memorando envio Poliicas y Cronograma de Cierre

Carta Envic PAC X

Comunicacidn Envio PAC

Pran Anual Mensualizado de Caja - PAC X

Comunicacién Verificacién para ajustes PAC

MM XXX x

Reselucion Clerre Financiero X

Reporie Ejecucion Presupuestal de Ingresos

Acta Conclifacién Clerre Financiero con el Distrilo
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de X
Medsitin
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Codigo: F-GE-GD-D13 Contralﬁrla

Distrital de Medelin

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Versidn: 04

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
“|DIREGCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS

Entldad Productora: ...

Oficing Productora:

E{ tiempe de yeteacidn en el Archivo de Gestlén comenzaré a contar tna vez haya fnalizado el afio fiscal en el
1510 004 BOLETINES DEUDORES MOROSOS 1 $ X que fureron producidos los dorumentos. Tenlendo en cuenta gue los Beletines de Deudores Motosos poseen un
Caria de Anuncio Reporle Daidores Morosos X vafor primarios como ef adminfstrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luege de cumplir con 2l tempo
de 760 en el Archive de Gestisn,
Comunicacion Envio Reporte Deudores Morcses ¥ la transfe:cg:la documenl‘al primarla se dihT reaﬂ;ardde acuerde con los pardmetros establecidos en ef
& transt as d 1 a £ntidad,
Comunicacion Envio Actualizacién Reporle Deudores X Una vez finalice el Hempo de retensidn, proceder can la eliminacidn de la Informacién por parte del responsable
Morosos en el Archive Central tenlendo en cuenta las politicas nstitucionates pars tal fin, y dejando constandia en el Acta
. de Elminadén de Documentos debidamente aprobada par el Comité de Archiva o quien haga sus veces en la
Relacién Reporle Daudores Morosos X entidad, ptesto glie estos no adguleren valaresiecundall;us. ¥
Comunicacién Estade Transmilido categoria Boletin X
Deudores Morosos dal Estado Soporte normative
- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUALICA. Ley 863 (29, dlclcmbre, 2003). Por fa cual se establecen normas
keibutarlas, aduaneras, fiscales y de control para mular el lco y o de fas

finanzas pibEcas. Bogotd: 2003, Articulo 65,

- COLOMBIA. CONGRESD DE LA REPUBLICA. Ley 501 (25, julie, 2004). Por mediu de la cual se prorraga |z vigendia
de la Ley 716 de 2001, prorrogada y modificada por la ley 863 de 2003 y se modifican algunas de sus
disposiciones. Sogotd: 2004. Articulo 3.

- COLORBIA. MBYISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDETS PUDLICO, Decreto 3361 {14, artubre, 2004}, Per al cual se
reglamenta el pardgrafo 3 de la Ley 716 de 2001, prorrogada y modificada por el articulo 2 de la Ley 901 de
2004. Bogotd: 2004,

- COLOMBIA. CONGRESO DE £A REFUBLICA. Lev 962 {8, jullo, 2005) Por la cual se dictan disposklones sohre
ractonalizazlén de trimites y proced delos 1] ¥ del Estada y de los|
pariiculares que ejercen funtiones pibficas o prestan serviclos. Bogotd: 2005.

- COLOMEBIA. COMGRESO DE LA REPUGBLICA, Ley 3066 (29, julls, 2006). Por la cual se dictan normas para la
normalizatién defa cartera piiblica y se dician otras disposiciones. Bogotd: 2006, Articula 2.

- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUDLICA, ey Estatutara 1266 [11, diclembre, 2008). Por f2 cual se dictan las|
disposldones generales det hiheas data y se regula el manejo de la Informacién contenlda en bases de datos
personales, en especlal la financlera, crediticha, comercial, de servicios y |a provenlente de terceres palses y se
dictan otras disposiclones. Bogotd: 2008,

- COLOMBIA, CONTADURIA GEMERAL DE LA NACISN. Resoluclén 427 (21, diclembre, 2013). Por medio de la cual
se fijan los pardmetros para el envio de Informacldn ala UAE Contaduria General de §2 Nacidn relaclonada con el
Boletin de Detdares Merosos del Estado. Bogotd: 2011,

- COLOMBIA, CONFADURIA GEMERAL DE LA NACION. Carta Circular 00 I8, septiembre, 2011), Directrices para la
aplicacién de la Ley 1266 de 2008 en e Boletln de Deudores Morosos del Estado, Bogotd; 2008
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

- Contraloria

Prisivtialde Medellin

Enfidad Productora:, [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora;

1510

005

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

Ef tiempo de retencidn en el Archivo de Gestlén comenzard a contar una vez haya finaftzado el afio fiscal en o
gtle fveron producidos los documentos, Tenlendo en cienta que los O fosde biticad Pr

Certificado de Dispenibilidad Presupuestal o Avance

poseen un valer p corao el admin: , 5& deberdn transferir & Archive Central luego de cumplir con,
el tempo devetencldn en el Archivo de Gestldn.

Solicitud Cerfificado de Disponibilidad Presupuestal

La transferencia documental primara se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en ef
cronograma de transferenclas decumentales de la Entldad,
Linz vez finallce el tlempo de retenclén, proceder con la el dela an por parte del resp

Certificado Regisiro del Compromiso Presupuesta
{CRCP)

en el Archivo Central ienfendo en cuenta les politicas Instiucionales para tal fin, ¥ defando constantla en el Acta|
de Eliminacién de Decumentos debldamente aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la|
entidad, puesto que estas ne adguleren valores secundarios,

Saporte normative

-COLOMBIA. CONGRESQ DE LA REPUBLICA, Ley 80 {28, crtubre, 1993), Por [a cual se explde el Estatuto General
e Contratacién de la Adminlstraclén Piblica, Bogeld! 1393, Artloulo 25,

-COLOMBIA, CONGRESD DE LA REPUBLICA. Ley 179 (30, diclembre, 1994) Por el cual se Introducen algunas
modificaciones a la Ley 38 de 1989 Orgdnica de Presupuesto. Bogotd: Artfeulo 49,

-COLOMBIA. RMINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 115 {15, enero, 1996). Por el cual se

establecen normas sobre la elaboraclén, f ién y €] idn de los p p de las Empresas|
Industriales y Comerclales del Estado y de las Socledades de Economia Mixta suletas al régimen de aguellas,
dedicadas a actividades no Bogotd: 1996, Articulos 21y 25

-COLOMBFA. CONGAESD DE LA REPUBLICA. Ley 527 de (18, sgosto, 1999). Por medio e la cuzl se define y,
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comerclo electrdnlco v de las firmas digltales, y se
bl las dadas d ficacidn y se dictan otras disposiclones. Bogotd: 1393,

-COLOMBIA. CONGRESG DE LA REPUBLICA. Ley 962 {8, |ullo, 2005} Por la cua! se dictan disposiclones sabre
racionalizaclén de trémites y p diml dministrativas de los organl y entidades del Estada y de los;

par que efercen plblicas o prestan serviclos. Bogotd: 2005,

-COLOMBiA. MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PHIBLICO. Ley Z785 {29, noviembre, 2013) Por el cual s
reglamenta parclalmente el articulo 261 de la Lay 1450 de 2011, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995,
Begotd: 2013, Artlculo 6

-COLOWBIA. CONGRESD DE LA REPUBLICA. Lay 819 {9, Julla, 2003) Por |2 cual se dictan narmas crgdnicas on|
materla de p resp bilidad y I la flscal y se dictan otras disposiclones. Bogota: 2063,
Artfeula 8.

-COLOMBIA. MIMISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO. Decreto 1068 {26, maya, 2015). Por medio del cual
se explde e Decreto Unlco Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Piblico. Bogotd: 2015. Artfculos)
2.81,7,1,y2.8172.
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distrital de Medellin

Entidad Productora:

-{CONTRALORIA GENERAL DE MEPEELIN

Oficina Productora: ..

DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANGIEROS
" - T — g Sop

‘Disposicidn Final:

COMPROBANTES CONTABLES

El tiempa de retencldn en e Archivo de Gestién comenxard a tontar una vez haya finalizads ¢l afio fiscal en <l

1510 007 007-01 |COMPROBANTES GONTABLES DE AJUSTES X que fueron producldes los decumentos, Tenlendo en cuenta gue los Comprobantes Contabies de Ajustes
_ poseen valores primarios como el administrativo, contable y fistal se deberdn transferlral Archivo Central luego
Comprobante de Ajuste X de cumplir con el tlempa ds retencidn en el Archivo de Gestion,
ta transfetencla documental primarla se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Memerande Selicktud Ralacion Litigios y Demandas X cronoprama de transferancias documentales de la Eatidad.
Una vez finalice ef tiempa de retenclén, proceder con la elimlnacidn de lainfermaclén por parte delresponsable
Memorande Infermacién de Litigios y Demandas 20 2l Archivo Central tenlendo en cuenta as politicas Instituclonales para tal fin, y dejando constanciz en el Adta
de Elminacién de Documentos debldamente aprobada por ef Comité de Arehivo o gulen haga sus veces en fa
Conciliacidn Contabitidad con Litigios y Demandas X entidad, puesto que estos no adquleren valores secundaros.
Conciliacién Conlabilidad e Inventario de Aclives X Soporte normatlve
Fijos -COLOMBIA, PRESIBENCIA DE LA REFUBLICA, Decreto 410 de 1571,Codige de comerdo, Articulo §0. Titule IX, de
los Libros de Comerclo.
Conciliacién Contabitidad y Préslamos Hipolacarios X -COLOMBIA, CONGRESO DE £tA REPUBLICA. Constituctén Politica de Colonrhia, 1981 Articules 268, 354.
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 734 de 2002, cddiga Unlco disciplinarla, Articufos 34, 35 ¥ 48,
Gonclliacidn Contabilidad e Incapacidades X -COLOMBIA, CONGREST DE LA AEPUBLICA. Ley 962 (3, ulio, 2005) Por la cual se dictan disposldones sobre
ionaflizacidn de trémites y proced| d de los I dades del Estado y de los
Lonciliacion Contabilidad y Presupusslo particulares qite ejercen funciones ptiblicas o prestan servidos Bogotd: 2005, Articulo 28,
-COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE £A NACIGN. Resolucidn N°525 (13, septembre, 2018) Por la cual se|
Conciliacion Contabilidad y Tesoreria X Incaspora, en ¢l Reglmen de Contabliiidad Publica, la Nerma de Proceso Contable y Sistema Documental
Contable, Bogati: 2016,
Congiliacion Contabitidad y Pasivos deTesoreria X
Conciliacion da Operaciones Reciprocas entre X
Memorando Invenlaric de Intangibles de Licencla y X
Software
Cemunicacion Envie Raporie Seguimiento de X
Incapacidades
Cemunicacion Analisis de Detarioro X
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Cédlgo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Uhisteiial de Medellin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANGIEROS

apo rt .
COMPROBANTES CONTABLES
1510 007 007-02 | COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESOS 1 g El tlempo de retenclin en el Archivo de Gestidén comenzard @ contar una vez haya finzlizado el afio flscal en el
que fuercn producldos los documentos. Tenlendo en cuenta gue los Comprabantes Contables de Egreso poseen
Comprabante de Egrese X valores primarios como el adminfstrative, contable y fiscal se deberdn transferdr al Archivo Central luege de
eumplir con el tlempo de retenclén an el Archive de Gestidn.
Oomprobanla de Anlicipo X La trensferenciz documental primarls se debe reaftzar de acverde con los pardmetros estzblecidos en el
2 de £ las doc Jes de la Entidad,
Comprobante de Causacién X Una vez finalice e} tiempo de retenclén, proceder tan |s eliminacidn de {s Infermaclén por parte del responsablel
£n el Archivo Central tenlendo en cuenta Jas polfticas Institutionales para tal fin, y defando constancia en < Acta
Pago Declaraciones Tributarias X e Eliminacién de Documentas debidamente aprabada por & Comité de Archivo o qulen haga sus veces en fa
entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarfos,
Memorando Sollcltud de Page x| X
Soporte
Cerlificado de Regisiro del Compromiso Presupuestal) -COLOMDA, PRESIDENCIA DE LA REFUBLICA, Diecreto 410 de 1871,Cédlgo de comercio. Articuto 60. Titula 1X, de|
(CRCP) los Likros de Comerclo,
Memorande de Eegalizaclén de Anticipos X -COLCMBIA, CONGRESD DE LA REPUBLICA, Constituclén Politica de Colombia, 1991 Artlcuios 268, 354,
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 734 da 2002, cédigo dinkco disciplinarlo, Artfeulos 34, 35 y 48,
Comunicacién Requisilos Legalizacién de Aniicipos X -COLOMBIA. CONGRESD DE LA REPUBLICA, Ley 962 (8, julio, 2005] Por fa cual se dictan disposiclones sobre
raclonalizaclén de tramites y pros ol ativos de los of ¥ tades del Estado y delos)
Solicitlud de Certificado de Dispenibitidad particulares que ¢lercen funclones piblicas o prastan serviclos Bogotd; 2005, Articulo 28,
Presupuestal o Avance X -COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION, Resofucidn N°525 (13, septiembre, 2016} Por la cua! se
3 - pora, en el Reglmen de Contablfidad Publica, la Norma de Proceso Contable y Sistema Documental
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Contabile, Bagots: 2016,
Memerando de Qrdgnacion y Autorizacion Pagos X
Némina
Resumen Némina X
Memeorande Sclicitud Expedicién de Certificado de
ni g P _opp
Memerando Remision Certificado de Dispenibilidad
Ergsuptastal o Avance -~ COP
Resolucién Ordenacion de Gastos Fijos X
Rasolucion Gastos de Capachacién X
Memorando de Ordenacidn y Aulorizacion de Pagos X
Seguridad Social
Memorande Desemizoiso Prestamoe de Calamidad
Carta Reintegre Rendimientos Financieros X X
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Cadigo: F-GE-GD-013 Contraloria

Pistrital de Medellin

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Versidn: 04

Entidad Productora: *- CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS
= : = " TSonore

Oficina Productoras |

Memorando Autorizacion de Anlicipos X

Mamorande Pregramacién Comisionss de Servicios X
Memeorande Solichud Page Cemisién de Servicios X
Resolucién Comisidn de Servicios X
Memerando Comisidn de Servicios X
Memorando de Medificacién o Cancetacion Comision X
de Servicios
1510 o7 COMPROBANTES CONTABLES
£l tlempa de retencidn en 2l Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finallzado el afio fiscaf en el
1510 007 00703 [COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESOS 1 9 X que fueron producides los documentos. Tenlendo en cienta gue los Comprobantes Contables de Ingresos
poseen valores primarios como el adminlstrative, contable y fiscal se deberdn transferr al Archive Central luzgo
Comprobante de Ingrase X de cumplir ton el Uempo de retenclén an el Archivo da Gastion,
ta transfe la docurnental primarla se debe reafizar de acuerdo con los pardmetros establecldos en el
Consignacién Bancaria X or de ferenclas d tates da la Entidad.
tna vez finalice ef Hempo de relencdSn, proceder con fa eliminacién de la2 on por parte dzl resp bl
Cuenta de Cobro X en &) Archiva Central tenfenda en cuenta las pollticas institucionales para tal fin, y dejanda constanch e el Acta
N . . de £llminacién de Documentos debldamente aprobada por el Comité de Archive o qulen haga sus veces en la
Comunicacidn: Envic Censignacion X entidad, puesto que estos no adg valores )
Extractos Bancarios X soporte normative

_COLOMBIA, PRESIDENCIA DE 1A REPUBLCA, Decreto 410 de 1971,CédIgo de comercio. Artlculo 60. Titulo 1¥, de
Tos Libros de Lomerclo,

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA, Constituridr Politica de Colombla, 1991 Articulos 268, 354.
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUDLICA, Ley 734 de 2002, cédigo tinico disclplinarle, Artlcules 34, 35 y 48,
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPOBLICA, Ley 962 (8, julie, 2005) Par Ja cual se dictsn disposiciones sohre
raclonalizaclén de trdmites y p dimk thvos de los ¥ entidades de{ Estado y de los]
particulares que efercen funclones plblicas o prestan servicios Bogotds 2003, Artlcule 28,

-COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL OE LA MACION. Resolucién N'525 (13, septfembre, 2016) Por Ja cualse
incarpera, en el Reglmen de Contabilidad Publica, la Nerma de Procaso Contable y Sistema Hocumental
Contable, Bogota: 2016,
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Cédigo: F-GE-GD-013

Contraloria

Urintreital g Medellin

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Versién: 04

Entidad Productora: . |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
" IDIRECGION REGURSOS FISICOS Y FINANCIEROS
i ' : ‘Soports

Oficina Praductora:

Disposicion Final.
% El tlemnpa de retentlén en el Archiva de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizade el afio fiscal en el
gue fuercn producidos los documentos, Tenlendo en cuanta gue ks Conclilacienes Bancarlas poseen velores

primarlos como el adminkstrativo, legal, v contable se deberdn transferi af Archive Central luego de cumplircon
el tempo da retenclén en el Archive de Gestion,

1510 008 CONGCILIACIONES BANCARIAS 1 9

Gonciliacidn Bancaria X

Comunicacidn Envio Congiliaclén Bancarla X La transferencha documental primarta se debe reafizar de acuerdo con los parimetros establecidos en ef

i amz de fas dac les de la Entidad.

Extractos Bancarios X Una vz finallce el tlempe de retenclén, proceder con fa el on de la b 16n por parte del
el Archivo Central tenleado on cuenta las polftias Instltuclonales para tal fin, y delando constancla en e Acta

Conciliacidn del Fondo de Cesantfas X de Eliminackén de b debld probada por ef Comité de Archivo o qulen haga sus veces en la

ntidad, puesta {f valeres secundarios,
1 1

Extracto Cesantfas X

Soparte acrmative
Cemunicacién Envio Extractos de Cesantias X -COLOMBIA. CONGRESD DE LA REPUBLICA, Ley 562 (8, jullo, 2005} Por la cudl se dictan dlsposklones sohre

raclonslizaclén de trdmites y p dirmi delos y entidades del Estado y de los
particulares que elercen Funciores pihlicas o prestan serviclos. Bogota: 2065.

-COLOMBIA, CONTADURIA GENERAL DE LA NACIGH, Rasokicién 119 (27, abril, 2006} Por la cual se adopla el
Modelo Estandar de Proced) parala del Slstema de Contablidad Pdbiica, Bogotd: 2006.
-COLOMBIA, CONTADURFA GENERAL DE LA NACION. Resolucldn 357 (23, Julio, 2008, Por |a cual se adopta ef
procedimiento de control Interno contable y de reporte del informe anval de evaluaclén a la Contaduria General
e la Nacién. Bogotd: 2008,

Eitlampo de retencldn en el Archivo de Gestitn comenzard a contar una ver haya finafirado el trdmite.
Tentando en cusnta que los Contratos de Comodate poseen valores primarlas como el admindstrative y legal, se

1510 01t CONTRATOS 1 19 X X

deheran transferir al Archivo Centra! luego de cumplir con sf tlempo de retencidn en el Archivo de Gestidn,

1510 011 {011-03|GONTRATOS DE COMOQDATO

ia transferancia d ! primaria se debe realizar de acuerdo con fos pardmetros estaklecidos en el
Acta do Reclbo do Bienes en Comodato XX o et Tas d les de Ja Ertidad,
ey - Cumplido el tlempe da reteacidn en el Archive Central, se realizard un muestreo selectivo de agusllos Contralos.
Garla Sdlicitudes Entrega de Bienas en Comodate X de Comadate que hayan sido de mayor tuanta,

Los documentos que se sefecclonan serdn digitalizados en ef Archivo Centra! de acuerdo con of Acuerdo 07 de

Memorando Informaclon Bienes a Entregar en 1984 {Reglamento Genarat de Archivos) con fines de cansulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo

Comodato artlculo 16 se recalea qua fas {es pueden adel procesos de dightalfzaclén de los d fislcas
Acla de Ent T on fines de consulta o preservacidn, Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisices v
cla de Entrega de Bianes en Comedato X X electréintcos al Archive Histdrleo para su conservacidn total debido a que poseen el vaior histérico, como valor
larlo.
Contrato Comodalo X X Los documentos que no tumplan con los criterfos de seleccian, serin elfminados segdn cuenta las politicas

tonales para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de Eliminacidn de Documentos debidamente
aprobada por el Comité de Archiva o qulen haga sus vecas en la entldad,

Sopotte nermathvo

COLOMBLA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley BG (28, octubre, 1993}, Por ia cual se explde e Estatuto General
de Contratacién de la Adminlstracksn Pablica, Bogotd: 1953,

COLOMEBIA, CONGRESD DE LA REPUBLICA. Ley 1150 {16, Julio, 2007). Por medie de la cus! se introducen medidas
para fa eficlencla v la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones genereles sabrela
contrataclén can Recursos Pithlicos, Bogotd: 2007,

COLOMBIA, DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION, Decreto 1510 {17, Julic, 2013), Por el cusl se
reglamenta el sistema de compras ¥ contratacién plibllca, Bogetd: 2013,

COLOMBIA. DEPARTAMENTD NACIONAL DE FLANEACION, Decreto 1082 {26, mayo, 2015). Por medio del cual se
{ del sector o de pl én naclonal, Bogotd: 2015,

expide el decreto vinleo 7
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Codigo: F-GE-GP-013

Contraloria :

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 2

Versién: 04 Eristrital de Medellin

Entidad Productora: - :[CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: - - |DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

El ttempa de retencidn cn el Archive de Gestlén cemenzatd a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el

1510 013 013-01 |DECLARACIONES DE CONTRlEUC!GN ESPEGIAL 1 2 X que fueron producidos los dacumentos. Tenlendo en cusnta gue las Declaraclones de Conldbucldn Especial
noseen valores primarlos cemo ef admlaistrative, contable y fiscal se deberdn transferir al Archivo Central luego,

Declaracién de Contribucién Especisl X de cumplir con el tempo de retencién en el Archiva de Gestidn,
ia tr fa d tal primarla se debe sealizar de acverdo con los pardmetros establecidos en el

Ofigio Informacién Suscripelén de Acuerdos X o de transfer i tes de la Entidad,

L. N Una vez finalice &f tlzmpo de retencidn, proceder con lz eliminaclén de lz Informacién por parte det responsable
Comunicacién envio Relacion de Contratos X i &} Archivo Contrs) tepienda e cuenta las politicas instltucionales para tal fin, y defando constanda en el Acta
de Ellminaclén de debid probada por ef Comité de Archive o gulen haga sus veces en iz

entidad, puesto que estos no adqulieren valores secundarfos.

Soporte normativo

-COLOMBIA. MAtNISTERIO DE HACIEMDA Y CREDITO PUBLICO, Decreta 624 {30, marzo, 1989). Par efcual se expide
ol Estalulo Tributarlo de los Irapuestos administrados por la Direccién General da mpuesto Nadenales. Bogots;
1989, Capitulo I, Declaradiones Tzibutarlas.

-COLOMBIA, MINISTERIO DE HACIEKNDA ¥ CREDITO PUDLICO, Racrete 3258 (30, diclembre, 2002}, Por el cual se
fjan los lugares y plazos parz la p t6n de las declaraci L y para &l pago de los Impuestos,|
antiedpos y retencionss en la fuente y se dictan olras disposiciones. Bogotd: 2002,

-COLOMBIA. COMGREST DE LA REPUBLICA. Ley BS3 (28, diclembre, 2003), Por Iz cual se establecen normas
tributarlas, aduaneras, fiscales ¥ de control para el crecimlento ico y &l if de las
finanzas piblicas. Bogotd: 2003,

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 962 {8, Jullo, 2005) Por Ia cual se dictan disposiciones sabre
raclonal de trdmiles y ¢ dimi d s de los fsmos y entidades det Estado y de los
particutares que efercen funciones pibiicas ¢ prestan serviios. Bogota: 2005,

-COLOMBIA. MIHISTERIO BE HACIENTA ¥ CAEDITO PUBLICO. Decreto 1625 {11, ectubre, 2616). Por medio del
eual se explde ef Decreto Unico Regh lo en materda Bogold: 2016.
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Cédigo: F-GE-GD-013

ontraloria

i1

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

THaiihinl de Mo

Versidn: 04

"Entidad Productora; |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficiiia Productora:  |DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANGIEROS

1510 013 DECGLARACIONES TRIBUTARIAS

1510 013 | 013-02[DECLARACIONES INFORMAGION EXGGENA 1 9 X

Informacitn Exdgana Dislrito Especial de

Ciencia, Tecnolonla e Innovaclon de Medefiin
Informacion Exdgena Direccién da impuastos y X X
Aduanas Nacionzles DIAN

&l tlempo de retencldn en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizado el afio flscal en el
que fueren preducidos [os d tos. Tenfendo en cuenta que las Declaracjones Informacién Exdpena poseen
valores primarlos como e adminlstrativo, contable y fiscal se deberdn transferir al Archivo Centrsl luego de
cumplir con el tiempo de retencién en el Archiva de Gestldn,

La Lransferencla documental primarla se deke realizar de acuerdo ton los pardmetros establecldos en el
croncgrama de transferencias documentales de |a Entidad,

Una vez finalice el tlempo de retencldn, proceder con la eliminackén de la informacidn por parte del responsahla]
an el Archive Central terlende en cuenta las paliticas lnstitucianales para taf fin, y defando constancia en e Acta
de £liminacién de Documentos debidamente aprabada por & Comité de Archivo o qulen haga sus veces en fa
entidad, puesto qua estos no adguleren valores secendarios,

Soporte normativo

-COLOMBIA, MINISTERIC DE HACIENDA Y CREDITO PURLICO, Decreto 624 {30, marzo, 1989}, Par ol cual se explde

e Estatuto Tributarlo de los impuestes adminlstrados por I Dlrecclén General de Impuests Naclonales. Rogotar

1989, Cepltulo i, Declaraciones Tributarlas,

-COLOMBIA, MINISTERIO BE HACIENDA ¥ CRERITO PUBLICO. Decreto 3258 {30, dicternbre, 2002}, Por et cual se|

fifan los lugares y plazes pare fa g tén de fas ¥ para el pago de los impuestos,

anticipos yretenclones en fa fuente y se dictan otras disposiclones. Bogatd: 2002,

-COLOMSIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 863 {29, diclembre, 2003). Por fa cudl se establecen normas

tributarias, aduaneras, #flscales y de control para el y el 1 de las]

finanzas pablicas. Bogotd: 2003,

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 952 (8, Julla, 2005) Por 2 cual se dictan disposiclones sobre
fonalizacion de tramites y p dfrale de los i ¥ dades del Estade y de los

particilares que elercen funclonas piblicas o prestan senvicios. Bogot: 2005,

-COLOMBIA, MIMISTERIC DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Detreto 1625 (L1, octubre, 2016). For medio del

cual se explde ¢l Decrato Gnico Regh: e materla Bogotd: 2026,
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Codigo: F-GE-GD-D13 Conitraloria

Pistrital de Medellin

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Varsion: D4

Entidad Productora: ' |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
'|DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS
- - | Soperte.

Oficina Produciora; -

013 DECGLARACIONES TRIBUTARIAS

DECLARACIONES RETENGION DE INDUSTRIA Y il tlempo de retencldn en el Archive de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizade el afio fiscal en of
1540 013 | ¢13-03 COMERGIO - ICA 1 g X qun fueron produridos los documentos. Tenfendo en cuenta qite las Declraclones de Retencidn Industria v
Comercip (JCA] poszen valores primarios como of adminlstrative, tontable y fAstal se deberin transfedr o

Declaracion de Retencién Industria y Comercio ICA X Archivo Central luego de cumplir con el tlempo de retencién en et Archivo de Gestidn.

La transferencla documental primaria se debe reafizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en e
ceonograma de transferencias documentates de Ja Entidad.

Una vez finalice el tiempo de retencion, proceder con ia eliminacién de fa Informacin por parte el respensable
en e Archlvo Centrat tenlende en cienta las polfticas instituclonales para tal fin, y defando canstancia en el Arta
de Ellminaclén de Documentos debldamente aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la
entidad, pitesto que estos no adquferen valores secundarios,

Soporte narmative

-COLOMBIA, MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PGDLICO, Decreto 624 430, marzo, 1989). Per ol cual se expide
el Estatuto Tributarie de los Imptestos administrados por a Direccién Generat de fmpuesto Naclonalas, 8ogotd:
1989. Capltufe N, Declaraclones Tributarfas.

-COLOMBIA. MINISTEAID DE HACIENDA Y tREDITO PGBLICO. Decreto 3258 (30, diclembre, 2002). Por of cual se
fljan los lugares y plazos para la de {as deck: y para el pago de los Impuestos,
anticipss y retenclones en Ia fuente y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2002,

-COLOMBIA. CONGRESD DE LA REFUBLICA. Ley 863 (29, ditlembre, 2003). Por la cuaf se establecen normas
tributarias, aduaneras, fiscales ¥ de control pars far el crecimlento fco y el de las
Ananzas pliblicas, Bogotd: 2003,

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REFUBLICA. Ley 962 (8, Julio, 2005) Por fa cual se dictan disposiciones sobre
racloralizaclén de trdmites y proced vos de los L ¥ Jades de! Estado y de los
particulares que efercen funciones piblicas o prestan seiviclos. Bogotd: 2005,

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HATIENDA ¥ CREDITO PUBLICO. Decreto 1635 (41, octubre, 2016). Por medio del
cual se explde e! Decreto Unlco Regf materla tributaria. Bogota: 2016,
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Cadigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Prisiviiat e Medelln

Entidad Productora;  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS

‘Boporte

1510

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

1510

013

013-04|DECIARACIONES RETENCION EN LA FUENTE

El tiempe de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finallzado ol afio fiscal en el
que fugron producidos los documentos. Tenlanda en cuenta gue iz Declaraciones de Retenclén en la Fuents]

Dreclaracidn de Retencién en la Fuente

poseen valores primarlos come el admlnlstrativo, contable y fiscal se deberdn transfertr al Archive Centeal luego
de cumplir con el terpo de retencidn en el Archlvo de Gestidn.

La transferencla dowumental primarta se debe reallzar de acuerdo con los parémetros establecidos en el
crenograma de transferenclas documentales de la Entidad.

Una vez finalice el tlempo de retencitn, proceder con fz ellminactén de la Informaclén por parte del responsable
en el Archive Central teslendo en cuente las politicas instituctonzles para tad fin, y dejando constancia en ef Acla
de Eilminaclén de Documentos debldamente aprobadz per el Comité de Archivo o quien haga sus veces en |z
entidad, puesto que estos no adquleren valores secundarlos.

Soporte normaltive

-COLOMEBIA, MINISTERID DE HACIENDA ¥ CREDITG PUBLICO, Decreto 624 |30, marzo, 1989), Por el cual se expide

el Estatuto Tributeric de los impuestos adminlstrados por fa Direcclén General de Impuesto Nadonales, Bogotd:

1989, Capltulo Il Declaraciones Tributarlas,

-COLOMBIA, MINISTERID DE HACIENDA Y CREDITD PUBLICO, Decreto 3758 (30, diclembre, 2002}, Por el cuat se

fifan los lugares y plazos para ia de las dec) [ ¥ para & pago de ios impuestos,

antlcipos y retenclanes en la fuente y se dictan ctras dispasitiones. #ogotd: 2002,

-COLOMBIA, CONGRESD DE LA REPUBLICA. Ley B63 (29, didembre, 2003}, Por [z cual se establecen normas]

tributarizs, aduaneras, fiszales y de controt para estimular ef crecimlente ecenémico y ef saneamiento de las]

finanzas pdblicas. Bogotd: 2003,

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 {8, jullo, 2605} Por la cual se dictan disposicicnes sabre!
lonallzacldn de trimites y p | de fos i y entidades def Estado y de los

particulares que efercen funclones publicas o prestan servicos, Bogoti: 2005,

-COLOMBIA. MINISTERIQ DE HACIENDA Y CREDITO PUIBLICO, Decrete 1625 (41, octubre, 2016}, Por medic def

cua! se explde el Dacreta Unleo Regh: il materla trlk Bogotad: 2046,
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Cédigo: F-GE-GD-013

Contraloria

ETENCIO CUMEN
Versién: 04 TABLADER N DO TAL Dristrital de Medellin

Entidad Productora: - -|[CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:
Cédigt:ié_

% El lempo He retencién en af Archivo de Gestlon comenzard a contar una vez haya finalizade el afio flscal en el

gue fueran producides los documentos,

‘Tenlende en cuenta gue los Estados F poseen valores come el adml vo y legal, se|

deberdn transferir al Archivo Centra! luego de cumplir con el tempo de retenclén en el Archivo de Gestion,

La transferencla documental primaria se debe realizar da cuerdo con jos pardmetros establecidos en el

£l de transferenclas decurmentales de la Entidad.

iDurante el tempo de retenclén en e Archive Central, estos documentos seran dightalizados con fines de

consulta y custoda, de acuerdos con ! articulo 55 del Acuerda 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el

Notas & los Fstados Financieros cual reitera la posibilidad de usar tecnologlas que p el reglstro y recuperacion gl de fa Jaf iényel
- — Acuerdo 062 de 2014 en cuyn articelo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de

Formuario CGN015 001 Saldos y Movinientos tainactén deos dossmentos e con fincsde consalta o preservadtr, !

Convargencia Una vez finalice el tempo de retencidn en el Archive Central, transfesir fos documentos al Archivo Histdrico para

Formulario CGN 2015 002 Cperaciones Reclprocas st canservacidn totat debide a que poseen valor histérice, como vafor secundario,

1510 015 ESTAROS FINANCIEROS 1 9 X

Eslade de fa Situacidn Financiera

Eslado de Resultados

Estado de Cambios en el Patimonio

KPR |IXIR | X

N X
Lonvargencia
Formulario CGN 268 001 Variaciones Trimestrales Soporic normativ )
P N X _COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decrete 2649 (29, dicdembre, 1983). Por ef cual se
Significalivas | |
fa C en General y se expiden los principlos o normas de contabllidad generalmente]
Certificacion de los Informes Financieros y Contables | X sceptados en Colombla. Bogotd: 1933,
. COLOMAIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, Jullo, 2005) Por la tual se dicten disposiciones sobre
Balance de Prueba X I de trdmites y p o5 ad ivos de los or y entldades de! Estado y de los
‘ particufares que efercen funciones piblicas o prestan servicios, Bogold: 2605,
Actas de Aperlura Libros X -COLOMEIA. MINISTERIO DE COMERCIC, INDUSTRIA ¥ TURISMO, Dacrata 2430 (14, dicfembre, 2015}, Por medlo)
' N del cual se explde et Decrets Unlco Reglamentarin de las Normas de Coptabliidad, de Informacién Flnanclerz ¥
Reporte ds Validacitn X de Ascguramiento de la Informacién y se dictan otras disposicones, Bogotd: 2015,
Comunicacion Envie en Estado Aceptado categoria %
informacion Contable Publica - Convergancia
Carta Ampliacién ge Plazo Estados Financieros X

Gomunicacion Blogueo de Mes

Comunicacién Publicacién P&gina WEB

Presentackn ds los Estados Financieros

Requerimiento Preparacion Reportes a informes
Financieras y Contables Trimestrates

Hopx X x
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Codigo: F-GE-GD-013

Contr;alona

Pilsiviinl Meriellin

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién: 04

Entldad Préductor:-_l:_  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
DiRECCION REGCURSOS FISICOS Y FINANCIEROS

Oficina Productora: ,

Refencion

1510 018 INFORMES

1510 019 019-03 | INFORMES DE GESTIC)N 1 4 X €l tiempe de retencidn en el Archivo da Gestlén comenzard 2 contar una vez haya finalizade el afio fiscal en e)

que fueron producidas los documentos, Tentendo en cuenta que los Informes de Gestlén peseen un valor)
primario come #1 administrativo, se deherdn transferr at Archive Central Tuago de cumplir con ¢l tlempo de;
retencién en el Archivo de Gestién,

Msmorando Reporte de Cartera Morosa X

informe SHuacion Tescraria La transferencla documentat prImarIa se debe reallzar de acuerdo con los pardmetros establecidos en o)

ama de f las les de da Entidad.
informe Contable por Camblo de Representants X Una vet finalice et tlempo de retenddn, proceder ton Is eliminaclén de a Informacion per parte del responsable
Leﬁlﬂ—c'ﬁﬂiﬁdof en el Archiva Central tenlendo en cuenta las politieas Institucionales para tal fls, y deJando constancia en el Acta,
de EH &n de debid: bada por el Comité de Archlve o qulen haga susveces en la

entidad, puesto gue estos ho adguleren valures secundarios, toda vez que este Informe es conselidado en el
Infarme de gestidn institucional de la Offcina Asesora de Planeactdn,

Soporte normative

-COLOMELA, PRESIDENCIA DE L& REPUBLICA, Decreto 4485 {18, noviembre, 2008) Por medio de | cuat se adopta
Ja actuallzaclén de ta Norma Técnlca de Calidad en Ja Gestlén Pihlica, Bogotd: 2009,

-COLOMBIA, DEPARTAMENTE ADMINISTRATIVO BE LA FUNCIGN POBLICA, Decreto 1499 {11, septiembre, 2017},
Por media del cual s= modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unlco Reglementario del Sector Funcidn
Pibiica, en lo relacionado con el Sistema de Gestlén establecida en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015,
Bogatd: 2017, Articulo 2.2.22.3.8,

1510 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL
1510 021 021-01 [REGISTROS 1 4 X El tlermpo de retenclén en el Archivo de Gestldn comenzard a contar una vez haya Rnalizado el afio fiscalen el
que fueron producldos los documentos. Terlendo en cuenta que los instrumentos de Control Reglstros posaen
Reporte de Distribucién de Documentos X urvalor primarto como el adminkstrativo, se deberdn transferir sl Archive Central luego da cutnplir con e!
Hetnpo de 16 en el Archivo de Gestidn.
Registro Bltacoras de Facluras La transferencta decumental primarla se debe realizar de acuerdo con los pardmetras establectdos en el
de doc tales de la Entldad.

Una vez 'Ina[fce el Hempe de retencldn, praceder con la eliminacién de la Infermacion por parte del responsable

Reglstro Grupos Primarios
en el Archivo Central, tenfendo en cuema las pollticas Instituclonales para tal fin, y deJando constencia enel

Acta de Eif fén de O J probada por et Comité de Archivo ¢ gulen haga susvecesen

Gontro} do Salidas No Conformes
] valore:

la entidad, pueste gue estos no d

EE I

Relaclén Chegues Anulados

Soporte hormativo

-COLOMBIA, CONGRESG DE LA REPUBE(CA, Ley 504 {14, Jullo, 2000}, Por medlo de a tual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiclones, Bogota: 2000,

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA HAGGHN, Actterdo D80 {30, octubre, 2003). Por e cuzl se establecen
pautas para la ad| ion de lasc Iones oficlales en las entidades piblicas ¥ |as privadas gue
curmnplen finciones pithlicas, Bogotd: 2001,
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Pisirital de Medellin

Entidad Productora: .]CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: -~

JDIRECCION REGURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS

Gestion

INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES

1

El tlempo de retencidén on el Archive de Gestldn comenzard a contar una vez haya finalizado el tedmite.

Satida de Activos Fijos

Resolucién Baja de Activos Fijos

Tenlendo en tuenta que los inventarios de bleaes muebfes poseen valores primarios como el administrative,

legal y contable se deberdn transferlr al Archivo Central Ivego de cumplir con el tierpo de retencién en el

Archive de Gesttén.

La transferencla documental pifmarla se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de fe fas dort Tes de la Enlldad,

Comprobante Traslado y Reintegro

Cumplido ef Hempo de retenddn en el Archive Cemtral, se reallizard un muestreo selective de agueltos)
rlos de hienes muehles especizlizados, toda vez gue pueden ser unz fvente de informacién en temas

Mamorando Concepto Técnico

y clentificos qu itan conocer cudles eran las acclones de la entidad.

Mamerando Envic Ralacién de Bienes Obsolelos,
inservibles y No Uliles

Carla Reperie para Inclusion de Rienas Adquiridos en
Pdiza

Carla Scliciiud Exclusior de Bienes

Comunicacton Adguisicion de Bienss

Acta de Enlraga del Bien

Comunicaclén envio Reporte Entrega de Bienes

Informe de Recepcidn de Mercancia {(IRM}

Carta Solicitud de Reporte de Bienss para Asegurar

Los que se serdn digitalizados en el Archive Central de acverdo con el Acuerdo 07 de|
1934 {Reglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodla y et Acuerde 002 de 2014 en cuyo
artfcilo 16 se recalea que las entldades pueden adelantar procesos de digitalizackén de los decumentos fislcos
can flnes de consulta o preservacldn. Posterformente, se realizard fa transferencia de los documentos fisfcos y
electrénicos af Archiva Hisldrico para su consarvacion total debida a que poseen el valor clentifico come valer
secundario,

Los documentos que no cumplan con fos criterlos de selecclén, serdn ebminados sepin cuenta las paliticas
fnstituclonales para tal fin y se defara ronstancla a través ded Acta de Eliminacién de Documentos debidamente
aprobada por el Comité de Archive o quien haga sus veces en fa entidad,

Soporte notmathve
COLOMBRA, ARCHIVO GEMERAL DE LA NACIGN, Acverdo 027 (31, octubre, 2006). Par el cual se modifica el
Acterds No. 07 del 28 de Junlo de 1924, Bogotd: 2006. Artleulo 1.

Comunicacién Solicitud de Reporte de Bienes para
Asequrar

Comprobante Movimiento ds Bienes

Comunicacldn Soltcilug Autorizacien Salida de

Risngs _
Comunicacidn Solicitud Transporte Reintegro de
Bianasg

Auterizacién Salida de Bienss

Comunicacidon Facturas Causadas de Elementas
Devolutivos
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Codigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Contraloria

st bal de PedeNin

Verston: 04

Entidad Productora: . CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  [DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS

Disposicion Final

Carta Solicitud de Reclamacionas X
Péliza X
Memorando Envio Cronograma de Ejecucisn det X
Inventarie por Dependencia
Memorando Reporte de Infermacién de Scbrantes yio %
Faltantes de Inventario
Memorandoe Notificacién Faitants inventario X
Memorande Informacién Pérdlda o Hurto de Activos X
Fijos
Inventario Fisico de Blenes Devolutivos X
Comunicacion Donacion Material Bisliografice X
Carta Solicitud Denacién Material Bibllografico
Acta de Donacién
Carta Reperte de Bienes Asegurar - Renovacién de X
Péiizas
1810 024 LIEROS CONTABLES
1510 024 024-01 |LIBROS AUXILJARES 1 9 X El tiempa de retencidn en el Archive de Gestlén comenzard a conlar una ver haya finallzada el afio flscal en el
que fueran producldos los documentos, Tenfendo en cuenta que los Libros auxllisres peseen valores primatios
Libros Auxiliares X comn &l administrative, contable v fiscel se deberdn transferlr &l Archlvo Central luega de cumplir can el tempo)

de 60 en el Archivo de Gestidn,

La transferencta dotumental primariz se debe realizar de scuerdo con los pardmetros esteblecidos en el
cranograma de transferencias documentales de fa Entidad,

Una vez finallce el Hempo de retencién, proceder con Ja eliminacidn de fa por parte dal
en el Archivo Central tenlendo en cuenta las politicas Institucionsles para tal §in, y deJando censtancia ex el Acta
de Elimlnacién de D debid probada par el Comé de Archive o quien haga sus veces en
entidad, puesto que estos no adquleren valores secundarios,

Saporte normativo

COLOMBIA. CONGRESO DE LA RERUBLICA, Ley 962 (8, julin, 2005} Por la cval se dictan disposkionss sobre
Hzacitn de trdmites y diml de los ¥ Jades del Estada y de les

partlculares que efercen funclones pablicas o prestan servicios, Bogota: 2005,

COLOMBIA, CONTADURIA GENERAL DE LA MACION, Resalucién 119 {27, abril, 2008), Por la cual se adopta el

Modelo Estdndar de procedimi parala d ded Sistema de Contabilidad Pibiica. Bogotd: 2006,

COLOMBIA, CONTADURIA GENERAL DE LA NACION, Resolucién 659 (19, diclembre, 2008}, Por | cual se modifica

el Plan General de conkabilidad Pdblica y el Manual de Procedimientos del Régimen de Contabliidad Pihlica,

Bogola: 2008,
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Cédigo: F-GE-GD-013 Contraloria

Distrital de Medellin

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Version: ¢4

Entidad Prodi;chrai: | CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: | DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANGIEROS

isposicion Fipal

LIBROS CONTABLES
1540 024 | 024-02:LIBROS DIARIOS 1 9 X
Libro Diaric X

£1 tlempo de retencién en el Archivo de Gestidn comenzard a contar vna vez haya finatizado el aia fiscal en el
que fueron producides los & Tenlendo en cuenta que Jos Libros diaros poseen valores primaslos
come el administrativo, contable y flscal se deberdn transferir al Archive Centrat luege da complir cor ef tlempo|
de retenclén en el Archive de Gestidn.

La transferentta documental primarla se debe reallzar de acverdo con les pardmetros estsblectdos en el
cranogrema de fransferenclas documentales de fa Entldad,

Una vez finallce el tlempo de retencidn, proceder cor la eliminacién de fa Informacién por parte del responsable
en el Archivo Central tenlendo en tuenta las politicas Instiuctonales para tal fin, y dejando constancia en el Ada
de E! de D debld e aprobada por el Comilé de Archive o qulen haga sus veces en la
entidad, puesta que estos ne adguleren valores secundarlos,

Soporte normativa

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Loy 952 {8, [ulfo, 2005) Por fa cual so dictan disposiclones sohre
raclonalfzacién de trdmites y | dimk delos it y entidades de! Estado y de los
particulares que ejercen funclones pliblicas o prestan serviclos. Dogotd: 2005,

COLOMBIA, CONTADUREA, GEHERAL DE LA NACION. Resolucidn 115 {27, abril, 2006). Por la cual se adopta el
Modelo £sténdar de proced parala 5 bilidad del Slstema de Contabifidad Pablica. Bogeta: 2006.
COLOMBIA, CONTADURMA GENERAL DE LA NACION, Resolucin 669 (19, dictlembre, 2008). Por la eual se modifica
el Plan Genersl de contabliidad Pablica y el Manual de Proradimientos del Régimen de Contablifidad Piblica,
Bogatd: 2006,

1810 024 LIBROS CONTABLES
1510 024 [024-02[LiIBRO MAYOR 1 ] X
Libro Mayor X

% Ef dempo de retencidn en el Archive de Gestlén comenzard a contar uRa vez una vez se presente una pusva
version de esle documente. Tenlendo en cuentz que los Libros mayores poseen valores prmarios como el

administrativo, contable y fiscal se deberdn transferl al Archiva Central luego de cumplir con el tiempo del

reteacién en el Archivo de Gestidn.

La transfesencla documental primarta se debe realitar de acuerdu ton fos pardnietros establecidos en el

det fas d les de Ja £nlidad,

Durante cf tiempo de retencldn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados cen fines de

consulta y custodia, de acuerde con el anticulo 55 def Acverde 07 de 1954 (Reglamento Geneval de Archivos) el

cual reltera la posibilidad de usar tecnologas que permitan el reglstro ¥ recuperacion dgil de Ia Informacon v el

Anouerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de:

digttalizacién de fos documantos fisicos con fines de consulta o presenvacidn,

Upa vez finalice ef iempo de retencldn en et Archivo Central, transferir los dacumentos al Archlva Histérico para

su conservacldn total debldo a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normative

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REFUBLICA, Ley 952 (8, Julio, 2005) Por la tual se dictan disposftlones sobre
raclonalizactén de trdmites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estads y de tos
partlculares que efercen funclones piblicas o prestan servidlos. Bogata: 2005,

COLOMBIA. CONTADURIA GEMERAL DE LA NACION. Resoluclén 119 (27, abril, 2006). Por Ja cuaf se adopta e
Modelo Estdndar de proced! parala [bifldad del Slstema de Contabilidad Pablica. Bogotd: 2006,
COLOMEIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION, Resoludén 669 {19, dictembre, 2008), Por la cual se modifica)
et Plan General de contabllidad Piiblica y el Manval de Procedimientos def fégimen de Contabilidad Pabiica.
Bogotd; 20086,
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Godigo: F-GE-GD-013 C l
TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL -ontra orlia
- i A
Version: 04 (diniviial de e [
Entidad Productora:. |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS
1510 025 MANUALES
El tiempa de retencidn on el Archivo de Gestidn comenzard 2 contar una ves se presente una nueva varsién de|
1510 025 025-01 |MANUALES DE PROCESOS Y PROGEDIMIENTOS 1 19 X X |este dacumenta, Tenlendo en cuenta qua los Manuales de Procesos y Procedimlentos poseen un valor primario
come el adminlstrativo se deberdn transferlr al Archiva Central luego de cumplic con el liempo de retencién en
Manusl de Foliticas y Précticas Contables X al Archivo de Gestidn,
La transferencla documental primaria se deba realizar de acuerda con los pardmetros establecldos en el
Manual de Conleatacién X de transferenclas do les de I Entidad,
N Durante e tiempo de retenclén en el Archive Central, estos docementos serdn digitallzados con fines de
Procedimiento Presupussto X tonsulta y eustodia, de aceerdo con el artleulo 55 del Acuerdo 07 de 1954 (Reglamento General de Archivos) el
. cual reltera fa posibllidad de usar I que itan el registro y recuperackin #gl de la Infarmactdn y el
Procedimiento Tesorerfa X Acterdo D02 de 2014 en cuyo articulo 16 se recaka que las entidades pueden adelantar procesos de
- . digitaltracién de los documentos Fisicos con fines de consulta o presenvacldn,
Procedimiento de Contabitidad X Unavez fnallce ef tiempo de retencdn en ¢l Archive Central, transferir los documentas al Archiva Histdrico para
Procedimiento Administracion y Mantenimiento de X su conservaciin total debldo a que poseenvalor histérico, como valor secundario,
Bienss Muebles & Inmueblas
. L. . . ISoporte normative
Procedimiento Suministzo de Bienes y Serviclos X COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAIO, Detreto 1072 (26, maye, 2035, Por medlo del tual se explde el Decreto
Procadimiento Comision de Servicios y Fago de X tnico Reglamentario del Sector Trabajo, Bogatd; 2015, Articulo 2.2.4.6.25.
ViAtions
Gufa Adminisiracion de Activos Fljos X
Gula Gestion Financiera X
El tlampo de retenclén en ef Archivo de Gestlén comenzard a contar una vez se firme la ¢enstancla ejecutoria,
1510 030 PROCESOS GONTRAGTUALES DESIERTOS 1 19 X Tenlendo en cuenta que los Procesos Contractuales Declarades Deslertos poseen un walor primarlo como el
Mamorando Solicktud de CDmpra )'IU Serviclos X administrative, se deberdn transferlr al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el
Archivo de Gestidn.,
Certificado DiSpUHibEEidﬂd Presupuastal cop La transferencts documental primaria se debe realizar de acuerde con los perdmetros establecldos en el
or de i fas o les da la Entidad.
PrDySClD da Pllego de Condicicnes Complemsnlario X Una vez flnalice el tlempo de retencldn, proceder con la eliminaclén de la Informacidn por parte del responsable
an e! Archivo Central tenlendo en cuenta las pofiticas Institucionales para tal fin, y deJando constancla en el Acta
Respuesia Consolidada Observacionss Proyacto de % de gn de O debld fa por el Comité de Archive o quien haga sus veces en Iy
Pllego de Condicicnes entidad, pussio que estos no adquiecen valores secundarios.
Pliego de Cendiciones Definitivo Compiementario X Soporte normative
- i de ef Estaiuto General
Ras . COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley B0 (28, octubre, 1923}, Por la cual se expl
pE'EESla Conso!_!dada Obsewaciongs F”GQQ de X de Contrataclén de Ja Administraclén Publica. Bogatd: 1993, Decreto 1510 de 2013, Articulo 61,
Condici Definitivo Compl 1
oadiclanes Uelinikvo Lomp:ementario COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreta 1082 (26, mayo, 2015). Par medio del cual se
Acto Administrativo de Apertura del Proceso de X expide ef derreta Gnlca regl del sector iva de pl 16n naclonal. Bogotd: 2045,
Saleccion
Adenda X
Acto Adminstrative Declaraloria del Proceso Desierlo X
Constancia Ejecutoria X
CONVENCIONES . FIRNAS RE‘SPONSA L.ES
CODGOS
D Dependencla
s Serie Contralor de Medeltin
Sb Subsere "‘\__
. S0OPORTE
F Fislca —
Electrénico Secretario General de
EXT Extensian Organismo de Control
BESPOSICION FINAL .
S Seleccitn
E Ellminacion Ciudad Medellin
M Migrackin
CT Conaervacion Total .
RETENCION Fecha 3 FEB 2“24
Gestién y Central :Conservacién en afics
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Codigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Pristrvital de Medellin

Entidad Productora;

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLN

Oficina Productora:

|DIRECCION DESARROLLO TEGNOLOGICO

1520

19

INFORMES

1620

G19

019-03 [INFORMES DE GESTION 1 4

Informe Mesa de Ayuda -

Delalle de Gestién de TIC

Infarme Gobierna Digital

El iempo da retencién en ¢l Archlva da Gestldn comenzard a contar una vez haya finalizade ¢f afio fiscat en el
que fueron producides los documentos. Teniende en cuenta que los Informes de Gestidn poseen un valor|
ptimario como el administrative, se deberdn transferir 2l Archivo Central fuego de camplir con el tiempo de|
retencidn en et Acchivo de Gestfdn,

La transferencia documentat primaria se debe realizar de acverde con los pardmetros establecidos en el

crenogs delr fas doc tafes de la Entidad.

Una vez finalice ef tiempo de retencidn, proceder con la eliminactan de la Informacién par parte del responsable
=n el Archivo Central tenfende en cuepta las politicas Institucjonafes para tal fin, y dejande constancla en el Acla)
de Ellminacién de Documentos debldamante aprobada por el Comité de Archiva o quien haga sus veces en la

entidad, puesto que estos no adquleren valores secunderios, tode vez que este informe es consolidado en 2f

Informe de gastién Institecional de la Oficina Asesara de Planeadidn,

Soporte normativo

-CCLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 {18, noviembre, 2009) Por medlo de la cual se sdopta
|a actualizacion de la Norma Técnica de Calidad en §a Gestién Pdblica. Bogotd; 2009,

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADWINISTRATA/O DE LA FUNCION PUBEICA. Decreto 1499 (11, seplfembre, 2017},
Por medio del cuat se modilica el Decreto 1083 de 2015, Decretn Unice Replamentario def Sector Funclén
Fdblica, en lo relacionade con et Sistema de Gestién estableclie en e arifcule 133 de la tey 1753 de 2015,
Hogotd: 2017, Artlicule 2.2.22.3.8,

1520

021

INSTRUMENTOS DE CONTROL

1520

021

021-01 |REGISTROS

£] tiempa de retenctén en et Archivo de Gestidn comenzard a contar uns vez haya finafizado 2] afio fiscal en el
gue fueren produdidos los documentos, Tenlenda en cuenta que fos Instrumentos de Contral Registros posecn:

Registro Grupos Primarios X

un valor primario como el administrativo, se deberdn transferic al Archiva Central lwego de cumplir con el

tempe de retencién en el Archive de Gestién.

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de la Entidad.

Una vez finalice e} iempo de retencién, proceder cen la eliminacidn de la Informacidn por parte del responsable
en el Archivo Central, tenlendo en cuenta las politicas instituclanates para 43l fin, y defando constandia en el
Acta de Elminaclon da Documentos debldamenta aprobada por el Comité de Archivo o gulen haga sus veces en
la entidad, puesto que estos na adquleren valores secundarios.

Soporte normativo .

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 {14, julio, 2600). For medio de la cual se dicta fa Ley General
de Archivos y se dictan otras dispesicianes, Bogota; 2000,

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerda D60 (30, octubre, 2001). Por el cual se establacen
pautas para la administracién da las comualcaciones oficlates en las eatfdades piblicas y las privadas que
cumpler funclones pdblicas. Bogotd: 2001.
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Cddigo: F-GE-GD-013

Contraloria

[aismietint ol Mesiedlin

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04

Enlid_ad__Pr_odyc_tora_:_ CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: |DIRECCION DESARROLLO TECNOLOGICO

INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA

5 0 .
1620 22 INFORMACION PUBLICA

El tiempc de retenclén en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez ina vez se pressnte una nueva
varsi6n de este decumento, Tenlende en cuenta que las Tablas de Control de Acceso poseen ur valor primario

1520 022 | 022-04|TABLA DE GONTROL DE ACCESO 1 4 X | X

Tabla de Coatrel de Accesa X como el administrativo se deberdn transferir al Archlvo Cantral luego de cumplir con el tiempo de retencldn en

el Archivo de Gestidn.

La transterencla documental primarla se debe realizar de acuerdo con los perdmelros establecides en el
cranograma de transferenclas documentales de la Entidad,

Durante el Hempo de retencidn on el Archiva Central, estos documentos serdn digitalizadas con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el artfculo 55 del Acuerdo 07 de 1994 {Reglamente General de Archivos) el

cual reltera la posibilidad de usar logfas que permitan ef registro v recuperactén 4gil de la infermaclén y el

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca gue las entidades pueden adelantar procesos de

dightalizacidn de los dottsmantos tisicos can fines de consulta o preservacidn.
Una vetz finzlice el tiempo de zetenclén en el Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico para
51 conservacion fotal debido a que posean valor histérice, como valor secundario.

soporte normative

COLOMVIBIA, CONGRESS DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, Julle, 2000). Par medio de la cual se dicta 1a Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000,

COLOMBIA, CONGRESD DE LA REPUBLICA, Ley 1712 {6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Deracho de Accesa a la Infarmacidin Péblica Nacional y se dicten otras disposiclones, Bagatd:
2014,

COLOME!A, MINISTERIO DE CHLTURA, Decreto 1080 {26, iayo, 2025}, Por medio del cual se explde el Decreto
Unico Reglamentarlo daf Sector Cultura. Bogoté: 2015, Articulo 2.8,2.5.8.

1520 025 MANUALES

£l iempo de retencldn en el Archive de Gestlén comenzard a contar una vez se presente una nueva versién de
i pasaen un valor primario

1620 025 | 025-01 JMANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 18 X | X

este documente. Tenlendo en cuenta que los les de Procesos ¥ Proc

como el administrativo se deberdn transferlr al Archlvo Central luego de cumplir con el tlempe de retenctén en

Pracedimiento Gestidn de los Servicios Tl X )
e Archive de Gesttén.

La transferencia documental primaria se debe realizer de acuerde tan los pardmelros establecidos en el
cronograma de transferenclas documentales de fa Entidad,
Durante e tlempa de retencldn en el Archivo Central, estos darumentos serdn digitalizados con fines de

General de Archivos) el

Ite y custodia, de atverde con el artlculo 55 del Acuerdo 07 de 1994 {
cual reitera Ja posibilidad de usar tecnolegfas que permitan el regstro v recuperactdn 4gil de la Informacién y ol
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recaica gue las entidades pueden adelantar procesos de

de los doc #istcas con fines de consulta o preservacidn.
Una vez finallee ef Hempo de retencién er ef Archivo Central, transferir los dacumentos al Archlvo Histdrlco para
su conservacién total debida a que poseen valer hstérico, coma valor secundaria,

Saporte normativo
COLOMEIA, MINISTERIO DE TRABAJO, Decrste 1072 (26, maye, 2015). Por medio def cual se explde ef Decreto
Ualco Reglamentatio def Sector Trabajo, Bogotd: 2015, Articulo 2,2,4,5,25,
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coduo ToR SRR Contraloria
Version: 04 Distrital dde Medellin
Entldad Productora: [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: - [DIRECCION DESARROLLO TECNOLOGICO
Soporte:| - Retencion - | :Disposicien Finat
Gestion . Central CT::
PLANES
08 PLANES DE CONTINIHBAD DEL NEGCGCIO DE E! tiempeo de retencién en el Archive d= Gestién comenzard a coptar una vez una ver se presente ¥na nueval
1520 027 027 EOS SERVICIOS DE T 1 i X X versién de este documento, Teplendo en cuenta que [os Planes de Continuldad de! Negodlo de los Servicios de 71
Plan de Conlinuidad de! Negocia de los Servicios de X poseen tn valar primario como ¢t administrative se deberdn transferlr al Archivo Central tuege de cumplic can el
Tl tierpo da retencibn en ef Archivo de Gestidn.,
la transferencia documentat primarla se debe reallzar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencfas decumentales de fa Entidad.
Darante ef llempo de retencidn en el Archlvo Central, estos documentes serdn digitallzados con fines de
constlta v custodia, de acuerdo con el srtfculo 55 det Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento Gereral de Archivos) of
cuzl reiters |a posiblidad de usar tecnologlas que permitan el registro y recuperacidn dgil de la informacién y of
Acuerdo 002 de 2034 en cuyo arbieulo 16 se recalea que fas entldades pueden adelantar procesos de
digitalizacidén de los documentas flsicos con fines de consuita o preservacién,
tna vez finalice el Hempo de relencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histdrizo|
Institucional para sit conservacidn total debide 2 que paseen valor histérico, como valer secundario.
Soporte narmative
150 22301 Sistema de Gestién de la Continuidad de Negodo
1520 027 PLANES
£} tiempo de retenddn en el Archive de Gesiién comenzard a contar una vet bna ver se presente URa nusva versldn de este
1520 0z7 027-07 |PLANES DE MANTENIMIENTO 1 9 X X documento. Tealends en cuenta que los Planes de Mantenimiento poseen un vator primaric como el adminlstrative se
deberdn transferir 8l Archivo Central Juego de cumplit con el tlempo de retenchdn en el Archive de Gestidn,
Plan de Mantenimiento X La transferencla documental primarfa sa debe reallzar da acuerda con los pardmetros estableddos en ef cronograma de
teanslerendas docvmentales de b Entidad,
Durante el lempo de tetenclén en ef Archive Central, aslos decumentos serdn diglalizades con fines de consulta y custedfa,
de acuerdo con ef articulo 55 del Acuerde 07 de 1994 [Reglamento General de Archivos) el cual teitera la postbilldad da usar
tecriologlas que permitan el reglsteo y recuperacdn Agll de a Informadidn v el Acuerda 602 de 2014 2n cuye articulo 16 se|
recalca qua las entidades pusden adelantar proceses de digitalizaddn de los decumentos fisicos can fines de consulta o
preservacldn,
Una vez finalice el Yempo de relencidn en el Archlve Central, transferlr 1os documentos al Archivo Histérico fnstitudonal para
su canzervadan total dobldo a que poseen valor histdrico, come valor secundarta.
Soporte normativo
COLOMSIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIOM PUBLICA, Decreto 2482 (3, didembre, 2012}, Par el cuat se|
establecen los Il ! fes pars ka Integracidn de la pl 6ny la gestién. Bogot: 2012. Arilculo 8,
CONVENGIONES FJRMA SABLES
CODIGOS
] Jependencia
) Serie Contralor de Medellin
Sb Subserie (’\
SOPORTE F—— ..
F Flsico
E Elactrdnico Secretario General de
EXT Extension Organismo de Confrol
DISPOSICION FINAL j
8 Seleccidn
E Eliminacién Ciudad Medellj
M Migracién
CcT Conservacion Tolal ‘y
RETENCION Fecha 1 d FEB 2024
Gestlén y Central [Conservacion en aios
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria
Distrital de Medeltin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: -

DIRECCION TALENTO HUMANO

1600 002 ACTAS
- £} tiempo de retencidn 2n el Archivo de Gestién comenzard a contar una vet haya finalizade ef afio fiscal en el
1660 00z 002-01|AGTAS DE COMITE 1 9 que fueron producidos fos documentos. Teniendo en cuenta que las Actas de Comiié poseen valores primaries
Acta de Comision de Perscnal X come el administrative v legal, se deberan transferir al Archive Central luege de cumplir con el tiempo de
retencidn en el Archive de Gastién,
Acta de Comité de Vivienda La transferencia documental piimaria se debe reallzar de acuerde con los pardmetros establecidos en el
cronogsama de transferencias documentates de fa Entidad.
Memorando Informe Trimestral del Estado de X Durante el tiempe de ratencion en e} Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Procescs de Cobro consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 {Reglamenta General de Archivos}) ef
Comunicacion REDGHG Trimestral de Avance y cual reltera |z posibilidad de usar tecnologlas que permitan el registro y recuperacién 2gl de la informacion v el
Estado dal ngrama de Vivienda X Acierde 002 de 2014 en cuyo artictlo 16 se recalca gue las entidades pueden adefantar procesos de
digitaiizacién de los decumantos fisicos con fines de consulta o preservacién.
Acta de Comité de Convivencia Laboral X Una vez flantice ef tlampeo de retencién en e Archive Central, transferir los docurmentos al Archivo Histérico
N para su conservacidn tota! debido a que poseenr valor histdrico, come vaior secundario,
Queja por Acoso Laborai
. . . Soporte normativo
Memorando Soficitud de informacion X COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 {25, noviembre, 2017) Por la cual se establecen normas para
. " el gjercicio del control Interno en las entidedes y organlsmos del estado y se dictan otras disposiciones. Bogotd:
Memorande Envio Recomendacitn X 2017,
Memaerande Requerimiento X
Memorandec Notificacion Decisién del Comité de %
Convivencia
Carta Traslado Denuncia
Memorando Traslado Denuncia
Recurso de Reposicion X
Memorando Conflicto de Interés
Acta de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el X
Trabajo COPASST
Acta de Comité Operativo de Emergencias COE X
Acta de Comité de Bienestar Social y Molivacion X
Acta de Comité de Integridad X
Reporte incumplimiento Cédige de Integridad X
Memerando envio Registro de Recepeién o Entrega X
de Regalos, Hospitalidad Y Beneficios Similares
Acta de Comité de Teletrabaio X
Citacién X
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ntraloria

e Medeilin

) eq_i_da_d__P_r’odu’c_;tora:_

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

- Oficina Produdtora:

DIRECCION TALENTO HUMANO

Disposicion Final

1600

018

HISTORIAS LABORALES

El tlempo de retenclén en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez ha finallzado fa vinculacion del
pleado con la entidad. Tenlendo en cuenta que las Historas Laborales poseen valores primarlos como el

Resolucién de Nombramiento

Carta de Notificacién del Nombramiento

Carla de Aceptacion del Nombramiento

administrativa y legal se deberdn transferir al Archiva Centrat iuega de cumpllr con ef tiempo de retencldn en el
Archivo de Gastidn,

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronrograma de transferenclas documentales de |a Entidad.

Cumplido el tlempa de retencién en el Archive Central, se realizard un muestrea selectivo de aquellas Historlas

Hoja de Vida de la Funcidn Publica

Documentos da [dentificacidn del Empleado y
Beneficiario

Soportes Documentales de Estudio y Experlencia
Laboral

Lista de Chequec y Debida Diligencia

Declaracién sobre inhabilidades, Incompatibilidades y
Conflictos de Interés

Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas

Laborales que pertenecen a los empleados responsables de las entldad, cdmo Contralor, Subcentralor,
Directivos y Contralores Auxllieres; de empleados que hayan cumpildo mas 20 aflos de vinculacién en ia
entidad; v las historfas Jaborales de aquellos funclonarios que hicieron parte de la comision de persona, el
comité paritario de sajud y que conformaren la Junta directiva def sindlcato de (a entldad.

Los docurentos que se selecclonan serdn dighalizados en el Archiva Cantral de acuerdo con el Acuerdo 07 de
1994 {Reglamento General de Archives) con fines de consufla y custedia y el Acuardo D02 de 2014 en cuyo
articu{o 16 sa recalce que lss entidades pueden adelantar procesos de digitalizacidn de los documantos fisicos
coh fines de constilta o preservacién. Postaricrmente, se realizard la transferencla de ks documentos flsicos y
elactrénicos al Archivo Histérico para su conservecidn total debldo a que poseen un valor primarfo como el
histérico,

Los documentos que ne cumplan con los criterlos de selecclén, serén eliminados segln cuenta las poflticas

Certificado de Antecedentes Penales

Cerlificado de Antecedentes Disciplinarios

Certificado de Aniecedentiss Fiscales

Acta de Entrega Puesto de Trabajo

Concepte Médico Ocupacional

Institucionales para tal fin y se dejard constancla a través del Acta de Efminacién de Documentos debidamente

aprobada por el Comlté de Archive o dulen haga sus veces en |z entidad.

Soporte normativa

-COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAIO, Decreto ley 2663 (5, mayo, 1950]. Sabre Cédigo Sustantivo del Trabajo.
Bogota: 1950, Articulo 264,

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 190 {6, Junio, 1985), Par |a cual se dictan normas tendientes a

Registro de Novedades de Personal

Registro de Control para Afiliaciones a la Seguridad
Soclal

Certificado de Afiliacidn a EPS y Pensidn

preservar la moralidad en la adminlstraclan piiblica y se fifan disposiclones con el fin de erradicar la corripeidn
administrative. Bogota: 1595,

-COLGMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 443 {11, junio, 1998), Por |a cual sa expiden normas sobre
carrera administrativa y se dictan otras disposicionas, Bogoté: 1998,

-COLOMBIA, CONGRESQ DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29, diclembre, 1998). Por [a cual se dictan normas sobra fa

tzaclan y funclonamlento de fas entidades del orden naclonal, se explden las disposicionaes, principlos y

Memarando Envio Evaluacién de Desempefio

reglas generales para el eferclcio de las atribuciones previstas en les numeraies 15 y 16 del articule 189 de la

Solicitud de Inseripcion y Actualizacion det Registro
Pablico Carrera Administrativa

Constlitucidn Politica y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 1998,
-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUOBLICA, Circular Na, 004 (6, junlo, 2003).

Resolucion de Vacaciones

Organfzacidn de las Historlas Laborales. Bogoté: 2003,
-COLOMBIA, PRESIDENTE DE LA REPUBLICA, Decreto 1083 (26, mayo, 2015) Por medio del cual se expide e

Rescfucion Licencias No Remuneradas

Decreto Unleo Reglamentario de! Sector de Funcidn Piblica. Bogota: 2015.

Reselucion de Comisién de Servicios

-COLOMEBIA, MINISTERIO DE TRABAIO, Decrato 1072 (26, maya, 2015}, Por medio del cual se explde el Decreto
Uinlco Reglamentario dal Secter Trabajo. Bogotd: 2015.

Registro de Requisitos para Provisién de Empleos

Resolucién de Encargo

Acta de Posesién

POP PR B2 XXX X R pX] X IXIX XXX XX X x) X x|x|{x|>xx

Memorando Schcitud Jornada Alternativa l.aboral
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Contraloria

Distrital de Medellin

Entidad Productora: -

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

‘| DIRECCION TALENTO HUMANO

Memorando Liguidacién Parcial de Cesantias

Memorando Remision Estudios y Experiencias

Memorando de Encargo

Memorando Traslados o Reubicacién

Mermorando Solicitud Permisos

Resolucion Reanudacion de Vacaciones

Formate Enfrenamiento Puesto de Trabajo

Memorando Recurso de Reposicidn y en Subsidio et
. X1 X
de Apelacién

Memorando de Respuesta al Recurse de Reposician x | x
o Apelacion

Auiorizacion Consignacion de Pagos X

Memorando Licencias No Remuneradas

Memorando Licencias Remuneradas

Memorando Actualizacién SIGEP

Memorando Solicitud de Vacaciones

Memorando Solicitud Reanudacion de Vacaciones

Memorando Solicitud Interrupcion de Vacaciones

Memcrando Comision de Servicios

HIXIX | XX XXX

Memcrando Asignacitn de Funcicnes

Resolucion ds Interrupcién de Vacaciones

Resolucién Licencias Remuneradas

Resolugién Licencia por Luto

Resolucion Permiso de Matrimonio

Resolucién Bienestar Sccial e Incentives

Resolucién Adjudicacion Crédito de Vivienda

KX | XX XXX

Jornada de induccion

Memorando Cambios a Seguridad Sccial

>

Notificacion Acto Administrativo

Resolucién Licencia por Enfermedad, Maternidad,
Paternidad, Accidente de Trabajo
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Codigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Cﬂﬂtra:i.@r%a

[aisivi LES

Version: 04

Entidad Frodu_ctorq:_ CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:. |DIRECCION TALENTO HUMANO

e, Subserie y.Tipo Documental:

Memorando Disminzcién de Retencidn en la Fuente

Memaorando Autorizacidon Pagos Nomina

Solicitud de Embargo

Carta Respuesta Embargo

Acusrdo de Deduccidn de Incapacidad

Solicitud de Cita Médica Ocupacional

Registro Entrega de Equipo vy Elementos de
Proteceidn Pearsonal

Recomendaciones Ocupacicnales

Seguimiento a Condiciones de Salud

Encuesta Perfil Sociodemografico y Morbilidad
Sentida

Comunicacion Reporte Accidente o Incidente

KX IX XX Xpx]|>x|[x]|x

XX XXX

>

Memorando Reporte Accidente o Incidente

Informe de Investigacion de Accidentes e Incidentes X

Acuerdo de Coenfidencialidad X

Memorando Liamado de Atencidn X

Concepto Favorable de Rehabllitacion X

Memorando envio Inspeccion de Pueste de Trabajo X

Memorande envio Analisis de Puesto de Trabajo X

Regquisitos para Desvincularse y Recibir Liquidacion
Definitiva de Cesantias

Resolucion de Desvinculacion

Memorando de Desvinculacion

Resolucian de Reconocimiento Prestaciones Sociales
Definitivas

Carta Autorizacian Retiro Definitivo de Cesantias

b - - B -
>
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Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria
Distrital de Medellin

Entidad Productora:

:|CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: |

DIRECCION TALENTO HUMANO

isposicion Fina
01¢g INFORMES
1600 019 019-03 |INFORMES DE GEST|0N 4 4 X El tiempo de retencidn en ef Archivo de Gestién comenzara a contar una vez haya finalizad‘o el afio fiscal en el
que fueron produckdes los documentos. Tenlendo en cuenta que los informes de Gestldn poseer un valor
Reporte Medicion del Clima Organizacional X primariig cumaI:I r:mizlstmﬂv:;, se deberdn transferir 2t Archivo Central luego de cumplir con el tlampo de
ratencion en el Archivo de Gestion,
Informe de Gastion Talento Humano X La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerde con fos parametros astablecidos en el
" — Yy > cronograma de transferencias documentales da la Entidad,
Comunicacion Solicitud informe CHIP Persenal ¥ X Una vez finalice el tlempo de retercldn, proceder con la eliminacién de fa Informacién por parte del
CGS{OS.dS "a'lanta - responsabie en el Archivo Central tenlendo en cuenta las politicas instituclonales para tal fin, ¥ defando
- Comunicacion envio Informe CHIP Personal y X constancls en el Acta da Eliminacién de Documantos debidamente aprobada por el Comité de Archivo o quien
Cosios de Planta haga sus veces en fa entidad, puesto que estes no adquieren valores secundarios, toda vei gue aste informe as
Estudio de Verificacion de Requisitos para el X consolidade er el Informe de gestida institucional de la Offcina Asesora de Planeaclén,
Oiorgamiento de Encargos
.. - . " Soporte normativo
emorando Reclamacion Estudio de Verificacion X .
Msmaran R ! t -COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medic da la cual se
Comunicacion Reclamacian Estudio de Verificacion X adopta la actualizaciéh de la Norma Téenfea de Calldad en la Gestidn Pabliea. Bogotd: 2009,
COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 {11, septiembre,
Comunicacion Publicacion intranet X 2017), Por medio de! cual se modifica e Decrete 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario det Sectar
X Funcién Pdblica, en lo relacionado con ef Sistenta de Gestién establecido en el articulo 133 de la tey 1753 de
Acta de Encargo 2015, Bogots:
. Bogota: 2017, Artlculo 2.2.22.3.8.
Comunicacién Reporte Novedades Comisién X
Especial
Informe Sobre la Calidad de Servicio X
Comunicacién Resultade Encuesta X
Informe de Diagnostico de Percepcién de Integridad X
Memorando Eavic Informe Anual EDL X
Comportamental
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Codigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Drini Pateilin

Entidad Productora; |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: DIRECCION TALENTO HUMANO

Ratencién

1600 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL

1600 021 [021-01{REGISTROS

Registro Grupos Primarios

Caontrol de Salidas No Conformes

Comunicacidn Novedades de personal

E! tlempo de retencién en el Archivo de Gestlén comernizard a contar una vez haya finallzedo &l afic Hiseal en el
que fueron praducidos los documentes. Tenlendo en cuerta que las Instrumentos de Control Registros poseen
un valor primatio como el administrativo, se deberan transferlr al Archive Central luego de eumpllr con el
tlempo de retencién en el Archivo de Gestién.

La transferencia documental primarfa se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronagrama de transferencias documentales de fa Entfdad.

Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacldn de la Informacién por parte del
rasponsahie en el Archiva Centrl, tenlendo en cuenta las politicas stituclonafes para tal fin, y dejando
constancla en el Acta de Efminacién de Documentos debidameante aprobada por el Comité de Archivo o qulen
haga sus veces en la entidad, puesto qus estas no adquieren valores secundarios,

Soporte nsrmativo

-COLOMBIA, CONGRESD DE LA REPUBLICA. Ley 594 {14, Jullo, 2000}, Por medie de |a cual se dicta Ja Lay General
de Archivos y se dlctan otras disposiciones. Bogotd: 2000.

-COLCMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIAN, Acuerdo 068 (30, octubre, 2001}, Por el cual se establecen
pautas para la administracién da las comunicaciones oficlales en las entidades plhllcas y fas privadas que
cumplen funciones pdblicas. Bagotd: 2001,

1600 025 MANUALES

1660 025 |025-01|MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Procedimiento Suministro de Talenio Humano,
Situaciones Administrativas y Administracion de
Historias laborales

El tiempo de retencldn en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez se presente una nueva versién de
aste documento. Teniende en cuenta gue los Manuales de Procesos y Procedimlentos poseen un vaior primatio
como el administrativo se debaran transferir al Archivo Central luege de cumplir con el tlempo de retencién en
el Archiva de Gestién,

La transfarencia documental primaria se debe realizar de scuerdo con los pardmetros establecidos en el

Procedimiento Liquidacion de Nomina, Prestaciones
Sociales, Cesantias Parciales y Definitivas

>

crancgrama de transferencias documentales de fa Entidad,

Durante el tlempo de retencldn en el Archivo Central, #stos documentos serdn digitalizados con fines de
cansulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 de} Acuerdo 07 de 1994 {Reglamento General de Archivos) el
| reltera |2 posibilidad de usar tecnologias que parmitan el registro y recuperacion gl de la informacion v el

Procedimiento Bienestar Social e Incentives

Procedimiento Tramite de Incapacidades

Acuerde 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adefantar procesos de

8 16n de los documentos flslcos can fines de consulta o preservacién,

Manuat de Gestidon Talentc Humano

Manual del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabaio SG-S8T

Una vez finalice el tiempo de retenclén en el Archivo Central, transferir los documentos af Archivo Histdrice
para su conservacidn total debido a que poseen valor histérica, como valor secundario.

Soparte normative

Cartilla Cédigo de Integridad

R I I

COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJQ, Decreto 1072 {26, maya, 2015). Por medio dej cual se expide &l Decrsto
Unleo Reglamentario del Sactor Trabajo. Bogotd; 2015, Artfeulo 2.2.4.6.25.
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Cédigo: F-GE-GD-013 Contraloria

Distrital de Medellin

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04

Entidad Productora: * [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
“Oficina Productora: : |DIRECCION TALENTO HUMANO

X £ tlempo de retencion en el Archivoe de Gestion comenzaré a contar una vez ha finalizade el afio fiseal en el que’
fueron producldos jos documentes. Tenlendo en cuenta gue la Ndmira poseen valores primarios como ef
administrativo y lepat se deberdn transferir al Archiva Central luepo de cumplir con el tlempo de retencidn en et

1600 026 NOMINA 1 79 X

Calendario de Programacion de Pagos de Nomina X ! !

Archivo de Gestidn,
Control de Inconsistencia de Nomina y Prestaciones X La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en ef
Sociales cronograma de transferenclas documentales de fa Entidad.

. .. L. . Cumplido 2l tiempo de retencién en el Archivoe Central, se realizard un muestreo selactivo del 10% de aqustias
Comunicacion Apmbacmn Libranzas X ndmina que estén vinculadas con el pago en la cuial se registran los safarios, las bonificaciones y las deducciones!
Comunicacion Acumulacién de Némina X de un perlode determinade que realiza upa entldad a sus funcionarfos en cumplimiente de las obligacfones

cortractuales.

Los documentos que se seleccionan serén digitalizados en el Archivo Central de acuerda con el Acuerdo 07 de
Control Horas Extras 1994 (Reglamento Genera! de Archivos) con fines de consulla y custodia v el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo!
Consolidado Valor Horas Extras X artfculo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar proceses de digitalizacion de los documentos fisicos

coh fines de consuita o preservacién, Posterlormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos y
Base de Datos Planta de Cargos X electrénicos af Archive Histdrico para su conservacion total debido a que poseen un valor primario como e

e e historice,

Memorando Auiollqmdamon de Aportes ala X Los documentos que ac cumplan con los criterios de selecclén, serdn efiminades segdn cuenta las pollticas
Sequridad Sociai Integral v Parafiscales Institucionales para tat fin y se dajard constancla a través del Acta de Ellminacidn de Documantos debidamente
RBQiStI’O Unico de Persenal RUP X aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad,
Nomina X Soporte normativo

- COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAIO. Decreto ley 2663 (5, mayo, 1950). Sobra Cédigo Sustantivo del
Memorande Autorizacion Pagos Nomina X Trabajo. Bogota: 1950, Capitulos Iy IV,

- COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 59 {28, diclembre, 1950). Per la cual se Iintroducen seformas al
Cadigo Sustantivo del Trabafo y se dictan otras disposiciones, Bogotd: 1950, Articulo 24,

- COLOMBEA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 300 {23, diclembre, 13993}, Por la cual se crea ¢! sistema de
seguridad sochal Integral y se dictan otras disposfciones. Bogotd: £993. Articulos 206 y 207,

- COLOMBIA, MINISTERKD DE SALUD. Decreto 8C6. {30, abril, 1998). Por el cual se reglamenta Ja afiliacién al
Régimen de Sepuridad Social en Salud y la prestacién de los beneficios def servicio publico esencial de
Seguridad Social en Salud y como servicio de Interés general, en {edo el territorio nacional, Bogotd: 1998,
Artfculos 26, 70, 79 - 84,

- COLOMBIA, MINISTERIC DE SALUD ¥ MINISTERIO DE TRABAIO. Decreto 1406 (28, jullo, 1999), Por 2l cual se
adoptan unas disposiclones reglamentarias de la Ley 100 de 1893, se reglaments parclalmente el articulo 91 de
Ia Ley 488 de diclembre 24 de 3898, se dictan disposiclones para Ja puasta en operacién del Registra Gnico de
Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el régimen de recaudacién de apories que
financian dicho Sistema y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 1999, Artlculos 5, 7~ 10y 24,

- COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Y MINISTERIO DE TRABAIO Y SEGURIDAD SOCIAL,
Decreto 1919 (27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones soclales para fos empleados
pablicos y se reguta el régimen minimo prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogotd:
2002,

- COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO ¥ MINISTERIO DE LA PROTECCION
SOCIAL. Decreto 728 (7, merzo, 2008). Por medic del cust se establecen Jas fechas de obligatoriedad del uso de
|a Planiila Integraga de Liguidacion de Aportes para peguefios apertantes e independientes. Bogotd: 2008,

- COLOMBIA, MINJSTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL. Decreto 780 {5, maya, 2016). Por medio det cual se

Pdal mmanl PR T DU O | z
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IR Py 73

Ent_idad I_’roductq_i'_a: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

O_ficin_a _Prq_d_uctora: DIRECCION TALENTO HUMANO

Procedintiento

PLANES

027
PLANES DE PREVENCION, PREPARACION Y El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar Una vez una vez 58 presenta una nueva
1600 027 027-09 19 version de este documento. Tenlendo en cuenta gue los Planes de prevencidn, preparacién y respuestas ante
RESPUESTAS ANTE EMERGENCIAS ) ! '
Plan Prevencion. Pr raclon v Respuesta Ant emergenclas poseen un valor primario como el administrative se deberan transferir al Archiva Central liego de
an e e clon, Preparacion y puesia Anle X cutmplir con el iempo de ratenctdn en el Archivo de Gestién,
Emergencia — PPRE La transferencla documental primaria se debe reallzar de acuerde con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferenclas documentates de la Entidad.
Durante 2l tempo de retencidn en el Archive Central, estos documentos serdn dighalizados con fines de
consulta y custodla, de acuerda con el articulo 55 del Acuerdo 87 de 1994 (Reglamento General da Archivas} ef
cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan ef reglstro y recuperacldn gli de fa informacion y et
Acuerdo 007 de 2014 en cuye artleulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar protesos de
digitalizacién de los documentos flsicos con fines de consuita o preservaclon.
Una vez finailce el tlempo de retencldn en el Archive Central, transferir los documentos af Archivo Historico
para su conservaclén total deblido a gue poseen valor histérico, como valer secundario.
Soporte normativo
COLOMBIA, MENISTERIO DE TRABAJO, Dacreto 1072 {26, mayo, 2015). Par medio del cual se explde el Decreto
Unjeo Reglamentarte dal Sector Trabalo. Bogotd: 2015, Artisulo 2.2.4.6.25,
1600 036 PROGRAMAS
PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIALE Ef tlempo de retenclén en el Archivo de Gestidn comenzard a condar una vez haya finailzado el afio fiscal en el
1600 | 036 103603 4 fi ducldos fos d 1on del préstama de viviend los cuales comenzard a
INCENTIVOS que fueron producidos los documentos, a excepclon del préstama da vivienda, para los cu menzar;

T TE — T T contar una vez cancslada la hipoteca, Tenlendo en cuenta que los Programas de blenestar soclal e incentives
Cpmun_ﬁc_la\_mon Selichud de Certificacién de X poseen valares primarios como el administrativo y legal se deberdn transferir al Archivo Central luego de
DISpon;’bl id.a’d de R'ecursfc’Js - — cumplir con el empa de retencidn en el Archivo de Gestién.

Comunicacién Gertificacion de D|spomb||1dad de X Ia transferencla decumental primaria se debe realizar de acuerdo cen los pardmetros establectdos en el

Recursos crohograma de transferenclas documentales de la Entidad.

" - Durante el tlempo de retencidn en el Archive Central, sslos documentos serdn digitalizados con fines de

Memorando Convacatoria Prerama de Vivienda X consulta y custodia, de acuerdo con el articulo S5 dal Acuerdo 07 de 1954 {Reglamento General de Archivos) el

Solicitud Préstamo de Vivienda X cual rejtera {a posibllidad de usar tecnologias que permitan el reglstro y recuperacldn dgll de la Informacian y el
Acuerde 002 de 2014 en cuyo artleulo 16 se recajca que las entidades pueden adelantar pracesos de

Analisis de Capacidad da Endeudamienta X digitalizacién de los documentos Fisicos con fines de consulta o preservacién, )
Una vez finalice &l tiempo de retencldn en el Archivo Central, transferr los documantoes al Archiva Histdrlco

Relacién de Solicitudes ¥ Asignacién de Pumaje X para su consarvaclin total debldo a gue poseen valor histérice, come valor secundario.

Asplrgntes a Crédltn de Vivienda por Orden de X Soporte normativo

Puntaje y Modalidad COLOMBiA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATEVO DE 1A FUNCIGN PUBLICA. Decreto 1083 (26, maya, 2015) Por

Memaorando Publicacion Listado Admitidos y No X medio del cual se expide el Decreta Unico Reglamentario del Sector de Funcidn Pablica. Bogotd: 2015, Titulo

Admitidos 10.

Memorando Recurso de Reposicion X

Memorando Respuesta a Recurso de Reposicion X

Resolucidn de Adjudicacion Crédito de Vivienda X

Memorando Envio Resolucidn de Adiudicacion X

Memorando de Aceptacion de Crédito Adjudicado X
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Entidad Productora:

' |DIRECCION TALENTG HUMANO

Memorando Enirega Documentos Préstamos de
Vivienda

Memorando Autorizacion de Deduceion

Memorando para Tréamite de Vivienda

Constancia de Radicacion de Minutas

Formulario Unico de Solicitud para el Tramite de
Reparto Notarial

Memorando para Trémite de Desembolso

Memorando Salicitud de Desembolso

Memarando Entrega Expediente Fisico Préstamo
Hipotecario

Plan de Pagos

Mamorando Salicitud Amortizacion

Acta de Notificacién de Cesantias

Memorando Notificacion de Cesantias

Comunicacion Amortizacion de Cesantias

Carta de Autorizacion de Ligquidacion Parciai de
Cesantfas

Rasolucion Liquidacion de Cesantias

Comunicacion envio Plan de Pagos Actualizado

Memorando Visita inmuebles

Memorande Reporte Uso de la Vivienda

Memorande Solicitud Autorizacién de Venta Compra
o Arriendo

b A - B B - I B g BT - - - B R O I S o I B

Memorando Autorizacion de Venta Compra ¢
Arriendo

Garta Solicitud de Pago de Seguros

Comunicacion Sclicitud de Pago de Seguros

Liquidacicnes y Religuidaciones de Amortizacion de
los Préstamos

Liquidacion de Interés de Mora

Comunicacion Estado de Cuenta

Carta da Cobro Prejuridico de Vivienda

Memorando Solicitud de Remision de Documentos
para inicio de Cobro Juzidico

KX IR X | XX X

Pagina 9-12



Cédigo: F-GE-GD-013 Contraloria
g1d1 1€

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Trimivital de Eh 3

Version: 04
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Oficina Pr_oductora:

Acurerdo de Pago X

Meamorando Solicitud de Cancelacidn de Hipoteca

Memorando Solicitud Programa Para Estimulos

Educacion Superior
Memerando Sclicitud Programa Reconocimiente para

Compra de Lentes y Aros
Memorande Solicitud Programa Reconccimiento por

Aprovechamiento del Tiempo Libre
Memorando Solicitud de Reconacimiento de Estimulo

Educativo nara Hiios
Memorando Solicitud ds Guinquenios

Mamorando Solicitd Programa Para Fondo de
Calamidad

Memorando Convocatoria Estimulos Educativos

[ ] o P x| x | x| x|

Resolucion Aprobacién Programa de Bienestar Sccial
e Incentivos

Listado de Aspirantes a Estimulo Educativo
Educacion Formai

Cemunicacion Convocatoria Participacion Programas
de Bienestar

Gomunicaclon Solicilud Participacion Programas de
Bienestar

b

Listado de Parlicipantes en el Programa de Bienestar

Evaluacion Programa de Blenestar Social e
incentivos

Memerando Justificacidn de nasistencia

XXX x| XX

Memorando de inasistencia
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Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
/[DIRECCION TALENTO HUMANO

Oficina Productora:

1800 38 PROGRAMAS
PROGRAMASD DAD Y SALUD EN EL El tempo de retencién en el Archivo de Gestidn comenzard a contar une vez haya finalizado el afio fiscal en ef
1600 036 036-65 E SEGURI 1 9 X X
TRABAJO que fueron producldos los documentos, Tenlendo en cuenta que los Programas de seguridad y salud
Evaluacion Inicial de Estandares Minimos X acupacional poseen valores primarlos come el administrativo y legal se deberan transferir al Archive Central
L. , 5 iuego de cumplir con el flempo de retencian en ef Archivo da Gestfon,
Evaluacién de Estandares Minimos X s F P
ta transferencfa documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en ef
Cantro! de Asistencla a Capacnac:ones X X cronograma de transferencias documentales de fa Entidad.
Profesiograma X Durante el llempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
- . . G d t
Informe Estadistico Perfil Sociodemografico X consulta y custodia, de acuerdo con al artfeulo 55 del Acuerdo C7 de 1934 [Reglamento General da Archivos) e
" | reitera |a posibilidad de usar tecnologias que permitan ef registro y recuperacion agil de la informacion y et
Encuesta Consolidada Respuesta Perfil X = P wuep gty recup
Socicdemografica - Morbilidad Sentida Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulc 16 se recalca que fas entidades pueden adelantar procesos de
Matriz de tdentificacion de Peligros, Evaluacidn y X digitalizacidn de los documentos fisicos con fines de consulta o preservaciéh,
Valoracion de los RiESQOS -|{PEVR Una vez finalice ef tiempo de retencidn en el Archive Central, transferlr les documentes al Archivo Histérico
Inspeccicmes de SG-SS8T X para su conservacion total deblda a que poseen valer histérico, come valor secundatio.
Plan de Trabajo Anual de SGSST Ejecutado X
- " Soporte normativo
Matriz Elementos de Proteccion Personal X
COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJQ. Decreto 1072 {26, mayo, 2015}, Por medio del cual se expide el Decreto
Plan de Capacitac%én 8G-88T X Unico Reglamentario det Sector Trabajo. Bogotd: 2015, Articulos 2.2.4.6.8,2.2.4.6,12y 2.2.4.6.31.
Induccion SST X
Informe de Mediciones de Higiene SST X
Plan de Mejoramiento Evaluacion de Estandares X
Minimos
Roles y Responsabilidades 3G-S5T X
Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial X
Informe Condiciones de Salud X
Programa de Estifos de Vida y Entornos Saludables X
Matriz Legal SG-38T X
Reporte de Actos Inseguros, Cendiciones Peligrosas,
: - . -, X
Incidentes, Accidentes y Medidas de Intervencién
Reporte Indicadores de SS5T X
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Cédigo: F-GE-GD-013

Contraloria

Dyigirited de Medaliin

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version; 04

Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
DIREGCION TALENTO HUMANO

Oficina Productora:

'Retericion: . | Disposicion Final
o El tiempe de retenclén en el Archivo de Gestlén comenzard a tontar una vez haya finalizado el afio fiscal 2n ;sl
REGISTRO o
TRO DE TRAMITES DE INCAPACIDADES X gue fueran producldos los documentes, Tenlendo en cusnta que los Reglstros de Tramite de incapacldades
Memorando Reporie de incapacidad X poseen un valer primario ¢omo el administrativa, se debardn transferlr al Archivo Centraf fuego de cumplir con
] tlempo de retenclén en el Archivo de Gestidn.
Planiila Contref Calamidades e Incapacidades X La transferencla documental primarla se desbe reailzar de acuerdo con jos pardmetros establecidos en el
T . cronograma de transferenclas dosumentales de la Entidad,
Base de Datos Seguimiento de Incapacidades X Upa ve:z finalice el tismpo de retencidn, proceder con la ellminacién de la Informacién por parte del
Memorando Validacién de Incapacidad X responsable en el Archiva Centrad tenlendo en cuenta las pollticas instituclonales para tal fin, y dejande
- —. - o - e 1a en el Acta de EFminacién de Documentos debldamente aprobada por &l Comité de Archlve o qulen
Comunicacion Envio Relacién incapamdades con b'd haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Cobro a EPS 0 ARL
Memorando Acuerdo Deduccitn de Incapacidad X Soporte normativo
R i -COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJD, Decrete ley 2663 (5, mayo, 1950), Sobra CédIgo Sustantivo del Trabaja,
Acuerdo Deduccion de Incapacidad X Bogota: 1950, Articulo 264,
Memorando Solicitud Inicio Cobro Coactivo X
Comunicacion envio Reporie de Seguimiento de X
Incanacidades .
Memecrando envio Reporie de Seguimiento de X
Incapnacidades
Memorando envio Documentos para Reclamacion de X
Incapacidad
Repoerte Seguimiento Recaudo de Incapacidades X
Carta Envie Documentos para Reconocimiento ¥ | x
Econdmico incapacidades
Pantaflazo Evidencia de Gestion de Cobro X
CONVENCIONES _ FIRMAS RESPONFARLES _ o
. CODIGOS !
D Cependencia < .
5 Serie Contralor de Medeliin 2 N
Sb Subserle ; —
SOPORTE
F Fisico |
E Electronico Secretaric General de 24
EXT Extensidn Qrganismo de Control
DISPOSICION FINAL
s Seleccién /
E Elitninacion Ciudad Medellin
M Migracion
CT Conservacion Total
. RETENCION Fecha 1 3 FEB 202"»
Gestion y Central (Conservacion en afios
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENGION DOGUMENTAL

Contraloria

Pistriial de Medellin

Entidad Productora; -* - [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: © -

DIRECCION GESTION DEL CONOCIMIENTO CAPACITACION E INVESTIGAGION

Retencion

1700

AGTAS

1700

002-01 |ACTA DE COMITE

El tlempo de retencidn en el Archive de Gestién comenzard a contar unz vez haya finalizado el afic flscat en el
que fueron producidos los documentos. Tenlendo en cuenta que las Actas de Comité poseen valores primarios

Acta de Comité de Investigacion, Estudio y Analisis -
CIEA

como ! administrativa y legal, se deberan transferir al Archivo Central fuego de cumplir con 2t tlempo de
retencidn en el Archivo de Gestidn,

Acta de Comité de Capacitacion

Citacion

1e transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el
cronograma de transferenclas documentales de la Entidad,

Durante el tlempa de retencién en e Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta v custodia, de acuerdo con ef articulo 55 del Acuerdo 67 de 3994 {Reglamento General de Archivos) el
izl reltera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el reglstro y recuperacian dgit de [z informacton y el
Acuerde 002 de 2014 en cuyo articulo 36 se recalca que las entidades pueden adelantar proceses def
digitalizacién de fos documentos fisicos con fines de consulta ¢ preservacian,

Una vez flanlice &t tlempo de retencién en el Archiva Central, transferir los documentos al Archivo Histérico para
s\ conservacién total debldo a que poseen valor histérice, coma valor secundario.

Soporte normative

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Lay 87 (29, noviembre, 2017} Por fa cual se establecen narmas para
@l efercicio del contral interoe en las entidades y organismos det estado y se dictan otras disposiciones. Bogota:
2017,

1700

0119

CONTRATCS

1700

011

CONTRATOS DE CESION DE DEREGHOS

o1-02 PATRIMONIALES DE AUTOR

El tiernpo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzzrd a contar una vez haya finalizado e afio fiscal en &f

que fueron producidos los documentos. Tenlendo en cuenta que los Contratos de Cesldn de Derechos]

Contrato de Cesitn de Derechos Patrimoniales de
Autor

Patrimoniales de Autor poseen valeres primarios como el administrativo y legal, se deberan transferlr ai Archive

Central luego de cumplir con el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion,

La transferencia documental primaria se debe reafizar de acuerdo con {os pardmetros establecidos en el
cronoprama de transferencias documentafes de la Entidad,

Durante el tietnpo de retencidn en el Archive Central, estos documentos seran digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerda con el atticuls 55 del Acuerda 67 de 1994 [Reglamento General de Archivas} el
cuzl reftera fa posibilidad de usar tecnoleglas que permitan el reglsteo y recuparacién agil de la informacidn v el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articule 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|

digitalizacin de los doc tos fisicos con fines de consulta o preservacién.

Una vez finalice el tiempo de retencidn en ef Archive Central, transferir los documentos al Archive Histérico para

su conservacién total debide a que poseen valor histérice, come valor secundario,

Soporie nermativo
COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1855 {25, mayo, 2019} Por ef cual se expide el Plan Nacional de

Desarrollo 2038-2022, Pacto por Colombia, pacto por fa equidad. Art, 181, Bogotd: 2019,
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Cadigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Digteiial de Medellio

Entidad Productora;

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

O_fi(_:i_na Productora'

Soporte

DIRECCION GESTION DEL CONOCIMIENTO CAPACITACION E INVESTIGACION

Retancion

1700 012 CONVENIOS
1700 o2 012-01 [CONVENIOS ESPECIFICOS DE COOPERACION 1 19
Memorando Necesidad de Practicantes X £l tiempo de retencién en el Archivo e Gestidn comenzara a contar una vez haya finalizado el trdmite.
Teniendo en cuenta que los Convenlos especificos de Cooperacidn poseen valores primarios como el
Comunicacion Necesidad de Practicantes X administrativo y legal, se deberan transferi ai Archivo Central luego de cumplir con el tiempa de retencion ek e}
i X - X !
Cartificado de Disponlbilidad Presupuestal CDP X Archivo de Gestidn, La transferencla documental primarla se debe realizar de acuerdo con [os pardmetros]
establecidos en el cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Resolucién Identificacién de Necesidades X Cumplide el tiempa de retencion en el Archivo Cendral, se realizard un muestreo selectiva solo de aguellos
Comunicacion de Registro y Publicacién de X Convenios de Cooparackin que hayan sido con entldades nacional e internacicnales de alto recanocimienta, o
Convocatoria por principio de cantextualidad.
Carta de Presentacion de Plazas DiSPOﬂ!biBS Los dogumentos que se selecclonan seran digitalizados en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
Practicas X 1594 (Reglamento General de Archivos) con fines da consulta y custedia y ef Acterde 002 de 2014 en cuyo
Comunicacion de Presentacion de Plazas X articuls 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de gightalizacidn de los documentos flsteos
Disponibies Practicas con fines de consulka o preservacién, Posterformente, se realizard la transferencia de fos documentos fisicos y
N . N electrdnlcos al Archivo Histdiico para su cansarvacion total debldo 2 gue peseen el valor histérics, come valor|
Acta de Entrevista de Seleccién de Practicantes X " '
secundaria.
Carta Presantacién practicantes X Las documentos gue no cumplan con los criterlos de seleccidn, serdn ellminados segln cuenta las politicas
R lucion de Ord - Instituclonales para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de Eliminacidn de Documentos debidemente
esolucién de Ordenacion de Gasto X aprobada por ef Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad.
Memorando Solicitud de Registro de Proveedores X
5
Cortificado del RBngtI’O del Comprnmlso X :g:g:!"::":t:;mm NACIGNAL CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombla. Bogota: 1991, Artfcul
Presupues!al (CRP) BIA. AS AL . Constitucién Politica de Colombla. Bogota: . eute
B0
Menorando Envio Documentacion Practicante X -COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 488 (28, diclembre, 1998) Por la cuzl se dictan normas sobre la
Resoluclén de Vinculaclén Formativa X organlzaclén y funclanamiento de las entidades del orden nacional, se explden las disposiciones, principlos y
- - N - - - reglas generales para el elerciclo de las atribuclones previstas en los numerales 15 y 16 del artlculo 189 de la
Comunicacion Informacion Vinculacién Formativa X Constitucién Politica y se dictan otras disposiclones. Bogetd: 1998, Articulos 6, 95 y 107,
Memorando Notificacion Vinculacion Formativa X
Listado de Asistencia X
Memorando Envio Acta de Compromiso para la X
Pragstica Laboral
Memorando Envio Documentos Informe de %
Actividades Mensual
Memorando Solicitud de Pago X
Memorando Envic Informe de Finalizacion de ia
Préctica Laboral
Certificado de Préacticas Laborales X
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Codigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04

Contraloria

Distrital de Medellin

Entidad Productora; =~ |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

INFORMES

1700 019
El tlempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una ver haya finalkado el 2o fiscal en el
1700 019 010-03 |INFORMES DE GE3T|0N 1 4 que fueron producidos los documentos. Tenlendo en cuenta que Jos Infermes de Gestién poseen up valor
Informe de Resultados de Calidad de los Servicios prlmarlfx como el administrative, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempe de;
retencion en el Archivo de Gestion,
Comunicacion Resultado de Encuesta ta transferencla documental primaria se debe realizar de acuerde con fos paréimetros establecides en el
n -~ - cronograma de transferenclas documentales de la Entidad.
Comur.‘lca_don Envio_lnforme Consolidado W Una vez finalice ef tiempe de retencién, praceder con fa eliminacién de la laformacidn por parte del responsable
Capacitacicnas Realizadas y Aprohadas &en el Archiva Central tenlendo en cuenta las politicas Institucionales para tal fin, y defando constancla en el Acta
p P
Informe Consolidade Capacitaciones Realizadas y X de Eliminaclén de Documentos debidamente aprobada per el Comité de Archivo o quien haga sus veces en fa
entidad, puesto que estos no adquizren valores secundarios, toda vez que este Informe es consclidado en el
Aprobadas
Informe de gestidn nstitucianal de la Oficina Asesora de Plareacién.
Consolidado de los Resultados de las Evaluacicnes X
= Soporte normativo
Informe Evaluacion del impacto del Plan de X .COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medlo de la cual se
Capacﬂaclon adopta la actealizactén de fa Norma Técnlca de Calidad en |z Gestlén Pablica. Bogetd: 2009,
Estadisticas Tematicas y de Usuarios X -COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNEISN PUBLIFA. Decreto 1499 {11, septiernbre, 2017),
Por medio del cual se modifica el Decrato 1083 de 2015, Decreto tnlco Replamentario del Sector Funcldn
Comunicacidn envio Reporte Estadisticas Tematicas X Piklica, en lo refacionads con el Sistema de Gestion establecido en el artlculo 133 de la Ley 1753 de 2015,
y de Usuarios Bogotd: 2017, Artlrulo 2.2.22.3.8,
Comunicacién envio Inferme Anual del Centro de
X
Deocumentacién
1700 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL
1700 0214 021-01 |REGISTROS 1 4 El tiempo de retencion en el Archive de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizado ef afio fiscal en el

Libro de Préstamos

Tarjeta de Préstamos

Comunicacién Solicitud de Informacion

Solicitud de Peéstamo interhiblictecaric

Registro Grupes Primarios

Comunicacién Entrega de Informacion

que fueron producidos los documentos. Tenlendo en cuenta gue los Instrumentos de Control Registros poseen)
un valor primario came el agminisirativo, se deberén transferir al Archivo Central Juego de cumplir con el
tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn,

la transferencia documental primasia se debe realizar de acuerdo con los paramelros establecidos en el
cronograma de transferenclas documentales de Ta Entidad.

Une vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con lz eliminacidn de la Infermacion por parte del responsable
en el Archive Central, tenlendo en cuenta las politicas Instituclonales para tal fin, y dejando constancia en el
Acta de Eliminacién de Documentos debidamente aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces e
la entidad, puesto que estos no adquleren valores secundarios.

Soparte normativo

Comunicaclén Reposicién Materiai Bibliografico

Memorando Envio Listado Material Bibliografico

IR IX|X|X|X|Xx

Comunicacion Material del Centro de

-COLOMBIA, CONGRESC DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julic, 2000). Por madio da la cuat se dicta la tey |
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000,

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE $A MACION. Acuerda GEC (30, octubre, 2CC1). Por i cual sa establecen
pautas para |z administracién de fas comunicaciones cficiales en las entidades pablicas y {as privadas que

Documentacién

cumplen funciones piblicas, Bogota: 2001,
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Codigo: F-GE-GD-613 CQ t’ral Tia
—— TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ring E ;E o [‘.,-,‘Qir_i_fi,.m“
Entidad Productora:  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
. Ofleina Productora: DIRECCION GESTION DEL CONOCIMIENTO CAPACITACION E INVESTIGACION
te.| - Retenc Josicion Final
1700 025 MANUALES
1700 025 025-01 UALES o El tlempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a cortar Una ver se pressnte una nueva versién de
- MANLUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 9 X X este documento, Tenlendo en cuenta que los Manuales de Pracesas y Procedimientos peseen un valor primarto
Procedimiento Centro de Dosumentacién X como el admlnlstr.atlvo se deberin transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tlempe de retencide en
el Archivo de Gestidn,
Pmc_m_j;mlemo Centro de Investigacion Estudios y X La transferencia documentzal primaria se debe realizar de acuerde con los pardmetros establecldos en el
Andlisis - CIEA cranograma de transferenclas documentales de la Entidad.
Procedimiente Praclicas Laborales X Durante el tlempo de retenclén en el Archive Central, estas documentos serén digitafizados con flnes de
T consulta y custodia, de acuerdo con el articule 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamente General de Aschlvos) el
Precedimisnto Capacltacabn X cual raktera la posibilldad de usar tecnclogfas que permitan el reglstre y recuperaciin 4gil de la Informacidn y el
Guia Gestion del Conocimiento X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articule 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
: -~ -~ dightallzaclén de Ios documentos fisicos con fines de consulta & preservacidn.
Gu”a, Metoc!zlfg la Seguimiento y Evaluacién X Una vez finalice of tiempe de retenclén en el Archive Central, transferlr los docurnentos al Archive Histtrico para
Politicas Publicas su conservacion total debldo a que poseen valor histérico, came valor secundario.
Soporie nermativo
COLOMBIA, MINISTERIQ DE TRABAIO. Decreto 1072 {26, mayo, 2015). Por medlo del cual se expide el Decreto
Unlee Reglamentario def Sector Trabajo. Bogaté: 2015. Articulo 2.2.4.6.25.
1700 036 PROGRAMAS
1700 038 036-04 |PROGRAMAS DE CAPACITACIONES 1 4 X X E! {iempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez hays finalizade el afio fiscal en el
que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta gue los Programas de capacitacion poseen valores
Cronograma Plan institucionat de Capacnacmn X primarios como el administrativo y legal se deberdn transferir al Archive Central luego de cumplir cor el tiempo
Memorande Solicitud Capacitacion X | X de retencidn en el Archive de Gestidn.
Comunicacion Decisidn Comité de itacié X la transferencle documental primaria se debe reallzar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
omil e Lapacitacion
P anograma de transferencias documentales de a Entidad.
Comunicacion Solicitud inscripcién al Evento X Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serén digitalizados con fines de
Control de Asistencia X X consulta y custadia, de acuerdo con el articuto 55 del Acuerdo 07 de 1524 (Reglamento General de Archivas) el
X n cual reltera fa posibllidad de usar tecnologias que permitan el registre y recuperacién &gil de la Informacldn y el
Comunicaién Novedades de Capacitacién X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
Memorias de Capacitacidn X digitafizacién de los documentes fisicos con flnes de consulta o preservacian.
Comunicacion Sclicitud Entrenamiento en Puesto de X 1na vez finalice el tiempo de retencidn en el Archiva Central, transferir los documantos al Archivo Histérico para
Trabajo su conservacién total debida a gue poseen valor histérico, come valer secindarlo,
Memorando Autorizacién de Deduccitn X
fore . Soport iy
Memorando Remisién Entrenamiento X opoite narmative )
COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIQN PUBLICA. Dacrato 1083 (26, mayo, 2015) Por
Comunicacién envio Evaluacién de Impacto X medio del cual se explde el Decreto Unico Reglamentario def Sectar de Funcién Publica. Bogotd: 2015, Titulo 8,
Videos Institucionales X
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Codligo: F-GE-GD-013 . Co“traloria
N TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e e Medellio
Entidad Productora: . {CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: - |DIRECCION GESTION DEL CONOCIMIENTO CAPACITACION E INVESTIGACION
: - ' S }'Soporte | Retencion Disposicion Final .
D 1 . E | Central 6T
1700 037 PROYECTOS
1700 a7 037-01 |PROYECTOS DE |NVEST|GAC|ON 4 g X X Fl tiempo de retenclén en el Archivo de Gestidn comenzard & contar una vez haya finalizade el afia fiscal en el
que fueron producidos los decumentos. Teniendo en cuenta que los Proyectos de Iavestigacién ocupacional
Memorando Solicitud A?mbacmn PmPUESia de X poseen vajores primarios como el administrativo v lega! se deberdn transferir al Archivo Central (uego de
Investigacion, Estudios o Anélisis cumplir con ef tiempao de retencidn en 2t Archivo de Gestidn.
Memorando de Aprobacién o Dasaprobacion X {a transferencls docurnental primzra se debe realizar de acusrdo con los pardmetros establecidos en el
Propuesta de Investigacion, Estudios o Andlisis cronograma de transferenclas documentales de la Entidad.
Memorande Envice Documente Producto dg Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentes seran digitafizados con fines de|
]nvestigacién, Estudio o Analisis X consulta y custodiz, de acuerdo con el articuio 55 del Acverdo 07 de 1994 {Reglamento General de Archivos) el
Documento Producio de 1a Iveslgacion, Fstudios o cual reitera la posibllidad de usar tecnologlas que permitan ef reglstro y recuperacton &gil de la informacion y el
AnAlisis X Actlerda 002 de 2014 en cuyo articilo 15 se recaka gte las entidades pueden adelantar procesos del
Evaluacion de Pares a Proyecios de Investigacion, x digitalizacién de los documentos fisices con fines de consuita o preservacian,
Estudios WO Andlisis Una vez finalice ¢l Uempo de retencidn en el Archive Central, transferir los documentos al Archive Histdrico para
su eenservackin total debido a que poseen valeres hisidrico y cientiflce, como valor secundario,
Control de Asistencla X
Comunicacién Publicacién Pagina Web X Sepate rormativo )
- COLOMBIA, CONGRESO DE A REPUBLICA, Ley 1246 {23, enero, 2009) “Por la cuat se maodifica fa Ley 26 de
19390, se transforma 2 Colclencias en Departamento Administrativo, se fortalece 2 Sistema Naclonal de Clencia,
Fecnclogla e Innovacién en Cofombia y se dictan otras disposiciones.” Bogotd: 2009,
- COLOMBIA, MINISTERIO DE $A PROTECCIGN SOCIAL. Resoluciér 2378 {27, Junlo, 2008) Por 1a cual se adoptan
tas Buenas Practicas Clinfcas para fas instituciones que conducen Invastigacién con medicamentos en seres
humanos. Bogoté: 2008,
- COLOMBIA, MINSSTERIC DE SALUD. Resotucidn 8430 {4, Octubre, 1653} Por 2 cual se establecen fas normas
cientiflcas, técnicas y administrativas parz la Investigacidn en salud. Bogata: 1993,
GONVENCGIONES FIRMASHESPONSABLES
: CODIGOS 1
D Dependencla
s Serie Contrater de Medellin w v
Sh Subserie ? 7
SOPORTE m et
F Fisico . =
E Electrénico Secretario General de Organismo T
EXT Extensién de Control
DISPOSICION FINAL
S Seleccion
E Eliminacian Ciudad Meddllin
v Migracion
cT Conservacion Tolat
ey

Gestién y Central {Censarvacién en aflos
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Cédigo: F-GE-GD-013 C tr l ri
- TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL m? _1!_ 1l-,} ,ka% M? 1ena'm
Version: 04 ristrital de Mec
Entidad Productora: ::[CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
: ra: .-|OFICINA DE CONTROL INTERNO
Rete nCIé n
1800 002 ACTAS
- El tiempo de retencldn en el Archivo de Gestldn comenzard a contar unz vez haya finalizado el afio fiscal en el
1800 62 002-01|ACTAS DE COMITE 1 9 X X que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que fas Actas de Comité posean valores piimarios
Acta de Comité Institucional de Coordinacién de X come et administrativo v legal, se deberan transferir al Archive Centrat luego de cumplir con el tempo de
Control Interno - CICCI retencidn er el Archive de Gestién.
o La transferencla documental primarfa se debe realizar de acuerdo con fos pardmetros estableckdos en el
Citacidn X cronograma de transferencias documentales de |z Entidad.
Durante el tiempo de retencién en el Archive Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de!
consultz y custodia, de acuerdo con el articulo 55 dej Acuerdo 87 de 1994 [Reglamento General de Archivos) el
cuzl reitera la posibllidad de usar tecnologlas gue permitan el reglstzo y recuperacién 3gil de fa informacion y el
Acuerdo 002 de 2914 en cuyo articulo 16 se recalca que fas entidades pueden adelantar procesos de
dightalizaclon de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacién,
tna vez fianlice el tlempo de retencion en el Archive Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
para su conservacion total debide a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Soporta narmativo
COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 2617} Por la cual se establecen rormas parz
e! gjercicio del contro! interno en fas entidades y organismas de! estado y se dictan otras disposiclones. Bogotd:
2047,
1800 019 INFORMES
El tlernpo de retenclén en el Archivo de Gestldn comenzard a contar una vez haya finatizado el afio fiscal en ef
1800 019 019-02|INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL f 9 X X que fueren producidos los documentos, Teniende en cuenta gue los Informes a Entidades de Control poseen
Memorando envio Informe de Control interno X valores primarlos como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archive Central luego de cumplir con e
Contable tiempo de retencldn en e! Archive de Gestion,
Memorando envio Informe Derechos de Autor La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerde con los pardmetros establecidos en el
Software X cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
N Burante et tiempo de retencldn en e! Archivo Central, estos di tos serdn digitalizados con fines de
'Ttemqr,ango grg;:sigforme Semestral sobre la X consuita ¥ custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamente General de Archivos} el
Enclon de & e - — cual zeitera la posibllidad de usar tecnologias qua parmitan ef registro y recuperacién 4gil de Ja Informacién y el
Memorando envio Evaiuacion Indice de Desempefio Acuerdo 002 de 2014 en cuye artlcule 16 se recalca que las entidades pusden adelantar procesos de
del Sistema de Control Interno de la Contraloria. X digltalizacién de los documentoes fislcos con fines de consuita o preservacién.
FURAG Una vez finalice ef tiempe de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
Memorando envic seguimientc dal Plan para su conservacian total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Qphcorrugmgn de %a.[’inhdad y Verificacion Mapa de X Soporte normativa
lesgos de L.orrupclon COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucién Politics de |z Repiiblica de Colombia,
. . . Articulos 119 y 278, Bogotd: 1991,
Memorando envio Evaluacion sobre la Gestidn de X -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 734 (5, febrero, 2002}, Por la cual se expide e Cédigo
Riesgos de la Entidad Disciplinarls Unico. Bogotd: 2002,
-COLOMBIA. ARCHIVO GEMERAL DE LA NACION. Circular Externa 003 {27, febrero, 2015) Directrices para ia
Memcrando envio Informe de Austeridad en el Gasto X
Pblico
Comunicacion envio Presentacidn Informe de ley X
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Codigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

E_ntidad_?roducto_ra: _

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Produictora; -

OFICINA DE CONTROL INTERNO

1800 018 INFORMES
. Ef tiempo de retencian en el Archive de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizadoe el afio fiscal en el
1800 619 012-05|INFORMES DE RENDICION DE CUENTA FISCAL 1 9 qure fueron producidos los documentos. Tenjendo en cuenta que los Informes de Rendiclén de Cuanta Fiscal
Cronograma Anual de Actividades de Rendicién de la X poseen valores primarias como el administrativo, fiscal y lagal, se deberdn transferir 2l Archivo Central luego de
Cuenta cumplir con el tlempo de retencién en el Archivo de Gestidn.
Carta Solicitud y Verificacion de Perfiles e La transferencia documental primarla se debe reallzar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
renograma de transferencias documentales de fa Entidad.
Comunicacién Solicitud y Verificacion de Perflles X Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, sstos documentes sardn digitallzados con fines da
Memorando Asignacién Enlace para la Rendicion de consuita y custodia, de acuerdo con &l articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
fa Cuenta X cual reltera la posibifidad de usar tecnologlas que permitan el registro y recuperacion dgH de la Informacién v el
Pantaliazo Mesa de Servicio Inconsistencias X Acuerdo 002 de 2034 en cuyo articulo 16 se recalca que las enildades pueden adelantar procesos de
Funcionamiento Ap!icativo dightalizacin de los documentos fisicos con fines de consulta o praservacion,
Memcrando Recordatorio Rendicion X Una vez finalice &l tlempo de retencidn en el Archive Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
para su conservacidn totat debide a que poseen valor histdrico, como valor secundario.
Comunicacién Recordatorio Rendicidn X
Memorando Modificacién Enlaces de ia Rendicién X Soperte normiative
COLOMBIA, CONTRALORIA GENERAL DE LA NACIGN. Rasokicidn 735 (3, diciembre, 2043) Por la cual se modifica
Reporte que Genera el Software de la Firma Digital X la Resoluclén Orgénica No 6289 del 8 de marzo de} 2011 que “Establece el Sistema de Rendiclén Electrénica de
la Cuenta e informes — SIRECI, que deben utilizar los sujetos de control fiscal para la presentaclén de la
Memarando Entrega de Firma D'Q'taf X Rendicldn de Cuenta & Informes a la Contraloria General de la Republica”, Bogotd: 2013.
Memorando Rendicidn de |a Cuenta X
Comunicacién Rendicién de la Cuenta X
Comunicacion Reparte Revisién y Rendicion de la X
Cuenta
Acta mesa de Trabajo Revisién y Rendician de la X
Cuenta
Comunicacion Verificacion y Aprohacion Rendicion %
de |a Cuenta
Memorando Sclicitud Cierre de Candado Rendicion X
de la Cuenta
Hoia Control Verificacién de Requisitos para la X
Rendicidn de la Cuenta
Informe de Rendicion de la Cuenta X
Memorando Notificacion Incumplimiente X
Comunicacién Notificacién Incumplimiento X
Memorando Solicitud Actualizacién Cronograma X
Carta Organos de Control Superior X
Memorando Envio Requerimientos del Organo de X
Control Superior
Respuesta a Requerimiento Organos de Control %
Supserior
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Cadigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Pristrital de Medellin

gn_t_i_daid_Prodljctoré:

JCONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

: :Oficin'é P_l;_odu_c'td_r'a:

" IOFICINA DE CONTROL INTERNO

Memorando Respuesta Requerimientos del Organo

isposician Final

de Control Superior

Memorando Solicitud modificacién respuesta a
Reqguerimientos

1800

019

INFORMES

1800

019

019-07

INFORMES PORMENORIZADOS DEL ESTADO DE
CONTROL INTERNO

Memorando envio Informe Pormenorizado del
estado det Sistema de Gontrol Interno

Registro de Publicacion en Pagina Web.

£l tlempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizade el afio fiscal en 2l
que fueron producidos los documentos. Tenlendo en cuenta que los Informes parmenorizados del estado de
control interno peseen valores primarles como el administrativoy flseal, se deberdn transferir al Archivo Central
iuego de cumplir con &l tiempe de retencldn en el Archivo de Gestidn.

ta transferencla documental primaria se debe realizar de acuerde con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias decumentales de fa Enildad.

Durante el tiempo de retenclén en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizades con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 3994 {Reglamento General de Archivos) el
cual reftera ls posibilidad de usar tecnologlas que permitan el reglstro y recuperacian agil de la informacion y el
Acuerde 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalea que las entidades pueden adelantar procesos de
dfgitalizacion de los documentos flisfees con fines de consulta o preservaclén,

Una vez finalice el tlempo de retencion en el Archivo Certral, transferir los documentos af Archivo Histérico|
para su consetvatitn total debfde a que paseer valor histérico, ¢como valer secundarfo.

Soporte narmative

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Lay 1474 (12, jullo, 2621) Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencidn, investigacidn y sancién de actos de corrupsidn v |a efectividad det
control de |z gestidn piblica,

1806

021

INSTRUMENTOS DE CONTROL

180G

021

021-01

REGISTROS

Control de Salidas No Conformes

Registro Grupos Primarios

El tlempo de retencién en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finallzado el aiio fiscal en &
que fueron producidos los documentes. Tenlendo en cuenta que {os Instrumentos de Contro! Reglstros poseen
un valor primario como el administrativo, se deberdn transferir al Archive Ceniral luego de curnplir con ef
tiempo de retencién en el Archivo de Gestion,

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establacidos en el
croncgrama de trmnsferenclas docuimentales de |z Entidad,

Una vey firalice el tiempo de retencién, proceder con le eliminacién de ta Informacidén por parte del
responsable en ¢! Archive Central, teniendo en cuenta las policas instituclonales para tal fin, y dejando
constancia en el Acta de Eliminacién de Documentos debldamente aprobada por ef Comité de Archivo o quizn
haga sus vaces en fa entidad, puasto que estos no adguleren valores secundarios,

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESC DE LA REPUBLICA. Ley 5S4 (14, Julio, 2000}, Por medio de la cual se dicta |a Ley Genesal
de Archivos y se dictan otras disposicionas, Bopota: 2000,

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Acuerde 060 (30, octubre, 2001), Por el cual se establecen
pautas para la administracién de las comunicacionas oficlafes en las entidades pablicas y las privadas que
cumplen funciones piblicas. Bogotd: 2001,
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Codigo: F-GE-GD-013 Contralarna

Prnsintial vie Me (RS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04

Entidad Productora: [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
: Oficin'a P'r_oduptora:. : QFICINA DE CONTROL INTERNOQ

1800 025 MANUALES

Ef lampo de retencién e el Archivo de Gestkén comenzard a contar uUna ver se presente una hueva version de
1800 025 025-01 [IMANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19 X X este documento. Tenlendo en cuenta que los Manusles de Pracesos y Procediimfentos poseen un valor primario|
) T : como e administrative se deberdn transferir al Archiva Central lusgo de cumplir con el tiempo de retencicon en
Procedimiento Evaluacién Independiente e Informes X ol Archivo de Gestidn,

de Ley La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecldos en el
cronograma de transferenclas doctimentales de la Entidad.

Durante el tlempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodla, de acuerdo con el artlcule 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento Ganeral de Archivos) el
cuzl reltera la posibllidad de usar tecncloalas gue permitan el registro y recuperacion dgll de la Informacién y el
Actierdo 002 de 2014 en cuye articulo 16 se recalca gue las entidades pueden adelantar procesos de
digializaclén de los documentes flsicos ¢on fines de consulta o preservacién.

tna vez finalice el tiernpo de retencién en el Archive Central, transferlr los documentos al Archivo Histérico)
para su conservaclon total debldo a que poseen valor histérica, como valar secundario,

Procedimiento Rendicion de la Cuenta Institucional X

Soporte normativo
COLOMEIA, MINISTERIO DE TRABAJO, Decreto 1072 {26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unleo Reglamentarlo dal Secter Trabajo. Bogotd: 2015, Artleulo 2.2.4.6.25.,

1800 027 PLANES

1800 027 027-08 |PLANES DE MEJORAMIENTO 1 9 X X £l tlempo de retenclén en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finafizado el afia fiscal en el

gue fuercn producldos los documentas. Tenlendo en cuenta que los Planes de Mejoramlente possen un valor

Plan de Mejaramiento Institucional primario como el adminisirativo se deberdn transferir al Archiva Cantral luego de cumplir con el tlempe de

Memorando Solicitud Formulacién Plan de retenclén an el Archivo de Gestibn,

Mejoramiento

la transferencls documental primaria se debs realizar de acuerdo cen los parémetros establecldos en ef

Gomunicacién EHVIO Observaciones Plan de cronograma de transferenclas documentales de la Entidad,

Mejoramiento Durante el tlempo de retencidén en el Archivo Central, estos documentos serén digitalizados con fines de;

Memorando Aprobacién Plan de Mejoramiento consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el

cual reftera la posibilided de usar tecnologlas que parmitan el reglstro y recuperacldn dgil de [a Informacian y el

Comunicacidn Aprobacién Plan de Mejoramiento
Acuarde 002 de 2014 en cuye artfculo 16 se recalca gue las entldades pueden adelantar procesos de

Comunicacidn Envio Plan de Mejoramiento digitalizacién de fos doctmentos fislcos con fines de copsulta o preservacidn,

Una vez finalice el iompo de retencidn en el Archive Central, transferlr los documantos al Archivo Histdrleo

Memorando Avance Plan de Mejoramiento
{institucional para su conservacion total debido a ¢que poseen valor histérico, como valor secundario.

Comunicacion Registro Seguimiento en el Aplicativo

Soporte normativa
COLOMBIA, CONTRALORIA GENERAL DE LA NACION, Resaluckdn 735 {3, diclembre, 2013) Por |a cual se modifica

Ml X |IX[Xjx]|xX] X x| X

Comunicacién Avance Plan de Mejoramiento

[ Resolucion Orgdnica No 6289 det 8 de marzo del 2011 que “Establece el Sistema de Rendicidn Electrénica de
la Cuenta e Informes — SIRECE, que deben illizar los sujetos de contral fiscal para la presentacidn de fa

Rendic!én de Cuenta e Infarmes a la Contralorfa General de fa Repblica”. Bogotd: 2013,
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version; 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Distrital de Medellin

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

‘Entidad Productor.

‘|OFIGINA DE CONTROL INTERNG

1800

038

PROGRAMAS

1800

038

036-02

PROGRAMAS DE AUDITORIAS INTERNAS

El tiampo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado et afio fiscal en el

que fueron preducidas los documentos, Teniendo en cuenta que los Programas de auditorfas internas poseen

Memorando Asignacién de Auditorfa X valores primaries como el administrativo y fegal se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el
. . tlempo de retencién en el Archivo de Gestidn,
Memorando Anuncio de Auditoria X P
La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecides en el
Memorando de Salvaguarda OCI X cronograma de transferencias documentales de fa Entidad,
L. . . Durante el tlempo de retencién en el Archivo Central, estos decumentos serdn digitslizados con fines dej
Plan de Auditoria Evaluacion Independiente X P
consulta v custadia, de acuerdo con 2l articulo 55 del Acusrda 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) ef
COIT-ILIH!CHCIOH Revision ¥ Aprobac,lén Plan de X cusl relterz la posibilidad de usar tecnologias que permitan ef registro y recuperacion agif de la Informacién y et
Auditoria Actierdo 002 de 2014 en cuyo articulo 36 se recalca que las entidades pueden adelantar procescs de
Acta Mesa de TFEijO Reunidn de Apertu ra digitallzaclén de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacidn,
. .y .. L, Una vez finalice el tempo de retenclés | Archivo Centmal, trensferdr Jos d t | Archivo Histérieco
Comunicacion Solicitud de Informacian Fo n en el Archive Lentel, transierir fos documentos & Are
Institucionat para su conservaclén total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Memorando Solicitud da informacién
. K Soporte normative
F;rme:to gonilertl}ld.o P?plelets de Trlabacji(‘)l‘y anefxgs X - COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 87 {28, noviembre, 1693} Por |a cust se establecen narmas para
( apeles de trabajo yro Instrumentos diigencia OS) ef ejercicle dal controf interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras dispesiclones, Bogota:
Plan de Mejora X 1593.
- COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVE DE A FUNCION POBLICA, Decreto 2539 {4, diclambre, 2000).
Informe Preliminar Auditoria Independlente X Por e cual se modifica parciaimente el Dacreto 2145 de noviembre 4 de 1995, Bogotd: 2000,
Informe Técnico de Auditoria X
Comunicacién Aprobacion o Solicitud de Ajustes af X
Informe Praliminar
Acta Mesa de Trabajo Reunion de Cierre
Memorando envio Informe Preliminar X
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Codigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

- Contraloria

Frisiiiat oo Moodellin

Entidad Prg'dl_jctora_:_

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

" Oficina Productora;

OFICINA DE CONTROL. INTERNO

Memorande Respuesta Informe Preliminar

Comunicacion envio Informe Definitivo

Plantilla Contenido Expediente

Comunicacion Respuesta de no Aceptacion del
Informe Preliminar

Memorando Respuesta de no Aceptacion del Informe
Praliminar

Memorando envio Informe Definitivo

Comunicacion solicitud Comunicacion Pagina Web

Comunicacidn envic Formato Formulacién Plan de
Mejoramiento

KX X XX XXX

Comunicacidn Aprobacion o Ajustes a Plan de
Mejoramiento

=

Comunicacion envio Presentacién Informe Técnico

*

Comunicacion envic Presentacién Evaluacidn
Indspendiente

CONVENCICNES

FIRMAS RESPONSABLES

Contraler de Medellin

%7%‘/\

Secretario General de
Organismo de Controi

Ciudad

I /

CODIGOS
D Gependencla
] Serie
Sh Subserie
SOPORTE
F Fisico
E Electrénico
EXT Extension
DISPOSICION FINAL
5 Seleccion
E Eliminacién
M Migracion
CT Conservacian Total
RETENGION

Gestién y Central |Conservacion en afios

Fecha

1 3 FEB 2024
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Cadigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distrital de Medeltin

Entidad Productora; ;.

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora; ©

OFIGINA ASESORA JURIDICA

1900 001

ACCIONES CONSTITUCIONALES

1800 001 001-01

ACCIONES DE CUMPLIMIENTO

£l tlempo de retencién en ) Archive de Gestlén tomenzard & contar una vez se haya resuelto el recurso.
Teniende en cienta gue las Acclones de Cumplimiento poseen valores primarios como el administrative y|
lezal, se deberdn transferir at Archive Centrat luego de cumpllr con &l tiempo de zatencidn en 21 Archivo de|
Gestidn.

La transferencia documental primarla se debe realizar de acuerde con fos pardmetres establacldes en ol

Accién de Cumplimiznlo X N
cronograma de las doc de la Entidad.
Aulo Admisorio X Cumplido el tempo de retencidn en ef Archive Central, se realizard un muestreo seleclivo de aquellas Acclones
de £ imi gite hayan derivado en procesos juridicos o aquelfios donde fa dedisidn final haya side
Lemanda X desfavorable para la empresa o aquellas que refieran a la viclacién de derechos humanos o derecho
internaclanal h {tarle y agirellas que Impll multas y sancienes a la entfdad.
Cantestacion X Los d que se serdn digitalizados en el Archivo Centrzl de acuerdo con el Acuerda 07 de
1994 {Reg! General de Archivos) con fines de consuita y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
Alegaclones X articuto 16 se recalca que las entidades pueden adetantar procesos de digitalizacién de Jes documentes 3fislcos
con fines de consulla o preservaclon, Posi, se realizard [a ia dp los dart fislcos ¥
Fallo X electrdnicos al Archivo Histérico para su conservacidn totaf debido que st contenide pasea valor histérico,
Apelacidn a fa Sentencia X Soparte normativa
COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Coanstilucién Politice de Colombia. Bogotd: 1991, Articvlo
87.
COLOMBIA, CONGRESC DE LA REPUBLICA. Ley 393 [20, jufia, 1997). Por Ia cual se desarsolia el articulo 87 de la
Constitucién Politica. Bogotd: 1597,
1900 001 ACCIONES CONSTITUCIONALES
Et tlempe de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard 2 contar una vez se haya resuelte el recurso,|
1900 a1 001-02|ACCIONES DE GRUPO Tenicndo en cuenta que las Acclones de grupo poseen valozes primatios como e} adminlstralivo v legaf, se
deberdn transferir al Archivo Central luege de cumplir con el tiempo de retencién en el Archive de Gestlén,
Acclon de Grupo X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerde can fos parémelros establecidos en el
Auto Admisorio X cronograma de transferenclas documentales de fa Entidad,
Cumplido el tiempo de retenci6n en et Archivo Centsal, se realizard un muestreo selectivo de aquelias Acclones|
Demanda X de Grupo que hayan derivado en procesos Jurbdleos o aquelios dende la declsldn fnal haya sido desfavorable
para 12 empresa o aqueflas que sefieran a Ja violacién de derechos humanos o dereche internaciosal
Conteslacidn X f itario y aquellas que impl} multas y sanciones a la entidad,
Los decumentos qie se seleccionan serdn digitafizados en el Archive Central de acuerdo con el Acverdo 07 de|
Alegaciones X 1894 [Reglamento Genera! de Archives) con fines de consuita y custodia y el Acuerdo 002 da 2014 en cuyo
articitlo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de dightalizacidn de los documentos fislcos|
Fallo X con fines de consufta o preservacién, Postariormente, se realizard {a transferencia de los documentes fisicos y
electrénicos 2l Archive Histérico para su conservacidn total debido que su contenide posee valor histérica,
Apelacion a la Sentencia X

Scporie normative

COLOMEIA, ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constituclon Politica de Colombia. Bogota: 1991, Articule
28,

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPHBLICA, Ley 472 (5, agosto, 1998) Por la cual se desarrolla el articulo 88 de
ta Constitucién Politica de Colombla en relacidn con ef efercicio de las zccfones populares y de grupo v se
dictan olras disposiciones, Bogota: 1598,
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Contraloria

3

Fristriiel oo Medellin

Entldad Productora:; |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

OFICINA ASESORA JURIDICA

: Dficina Productora:

ACCIONES CONSTITUCIONALES

Tenfende en cuenta que las Accdenes de Tulela pasesn valores primarles come ¢l adminlstrative v legal, se deberdn

1800 oo 001-03 |[ACCIONES DE TUTELA ferke al Archivo Central luego de cumplic con el tlempo de retencldn en el Archlvo da Gestidn.
La transferencla documental primaria sa debe resllzar de acyerda con los it dos en el de
Acclén da Tutela X i de Ia Entad.
Cumpildo el tiempo de retencion en ¢} Archiva Contral, se realizard un muestreo selactiva de aquelias Acclones de Tutela
Auto Admisorio X que haysn derlvato en procesos Juridicos o aguellos dande 12 declsidn final haya stdo desfavorable para la empresa o
anuellas que refleran a la viafacldn de derechos humanes o derecho internaclanal humanitarto ¥ aquellas que impliquen
Dernanda X multas ¢ sanclones a la entldad.
Los gue se sel serdn en ef Archive Central de acuardo con el Acuerdo DF de 1994)
Contestacion X IReetamenta General de Archlvos] con fines de consulta y custadia y o) Acuarda 002 da 2014 en cuyo arttculo 16 se recalca
que las entidades pueden mdefantar procesos de digitalizaclén de los documentes fislcos con fines de consulta o
Alegaciones X o tn. Pasterformente, se reallzard fa transfarencha de los doctmentos fislcos y electrénicos af Archiva Histé
para s conservaclén total debldo que su contentdo pasee valor histérlco,
Fallo X Los documentos qua no cumplan con los eriterfus de seleechén, serfn allminados sepin las polfticas nstituclenales para tal
fin y se defard a través del Acta de de | aprobada por & Camité de Archivol
Apelacitn a [a Sentencia X o quien haga susveces en fa entidad,
Saparte nermativo
COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE, Canstitucitn Polftica de Colombla, Bogatd: 1994, Artfeulo 86,
COLOWMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Decreto 2591 {18, noviembra, 1991} Per &l cual se reglamenta fa accién de
tutela consagrada en e articulo B6 de fa Constitucién Poiltica, Bogotd: 1991,
COLCMBIA. CONGRESD DE LA REPUBLICA, Decreta 306 [19, fehrara, 1992] Por el cual se reglamenta el Decreto 2594 de
1991, Sogotd: 1992,
1900 o01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
Tenlando en cuenta que las Acclonas Papulares poseen valores prmarfos come af sdministrativo v legal, se deberdn
1900 o 001-04 |/AGCIONES POPULARES fteansferlr al Archiva Central [uege de cumpltr con el tlempe de ratencitn en el Archivo de Gestidn,
is La transferencla documental primaria se dehe reallzar de acuerdo con los pard) en el ¢ s de;
Accion POPU'BI' X rtransferenclas documentales de la Entidad,
Cirmplldo ef Hempe de ratencldn en el Archivo Central, se reailzard un muestree selectiva de aruellas Acclones Pepuiares;
Auto admisorio X que hayan dervado en proceses Jurldlcos o aquelios donda |a declstén final haya sldo desfavarable para la empresa ol
aquellas que refleren = la vlolaclén de derachos hitmanos o derecho Internaclenal humanitario v aqueltas que Impliguen
Demanda X multas y sanciones a la entldad,
Los di gle se sardn digltalizados en ) Archiva Cantral de acuerdo ton e} Acuardo 07 de 1994
Contesiacion X {Reptamento General de Archlvos] con fines de cansulta y custodla ¥ ef Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articuto 16 se recales
que fas entidades pueden adefaniar procesos de dighalizectén de los documentes flskcos con fines de copsulta of
Alegaciones X [preservazién, Pasterformenta, se reallzard la translerencta de fos dacumentos fisleos y electrénfeas al Archivo Histérice
parasu total debldo que su contenldo posea valor hlstdrica.
Fallo X Los ducumentos que na cumplan con los criterles de selecclén, serdn eliminados segdn las politicas les para tal;
ITn ¥ se dejard a través del Acta de idh da D aprabada por el Comitd de Archivol
Apelacién ala Sentencia X a qulen hage sus veces en fa entidad.

Soporte normative

£OLOMSIA, ASAMBLEA NAGIONAL CONSTITUYENTE. Constituckis Pelftlca de Calombla. Sogotd: 1991, Artfeulo 85.
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Dacreto 2591 [19, noviembre, 1591} Por el cuzl sa reglamenta s accién de|
tutels consagrada en ef artleuin B8 de la Constituclén Polltlca. Bogotd: 1994,

COLOMEA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Decreto 306 (19, fehrero, 1352) Por el cual se reglamenta ef Decreto 2591 de
1991, Bogota: 1992,
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Version: 04 Disirital de Medellin

Entidad Productora: - |[CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
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1800 002 ACTAS
1000 002 |062-01|AGTAS DE COMITE 1 9 XX

Et tiempa de retencién en el Archive de Gestidn comenzard a contar 4na vez haya finalizade ¢! 2fio fiscal en el

que fuefon producidos [os decumentos, Tenlendo en cuenta que las Actas de Comité poseen vatores primarlos

cemo ¢l administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tlempe de;

vetencidn en el Archive de Gestidn,

ta transfarshcia documental primaria se debe reallzar de acuerdo con los parametros estabfecidos en el
opegrama da transfe fas dec tales de |a Entidad,

Purante el tlempo de retencldn on el Archive Central, estos documentos serdn digitalizades con fines de

consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 dei Acuerdo 07 de 1994 {Reglamento General de Archivos) el

cual reltera |2 posiblifdad de usar tecnologfas que permBan el registro ¥ rectipecacian dgif de la informacién y

el Acverdo 002 de 2014 er cuyo articulo 16 se recalca que fas eptidades pueden adelantar proceses de

digitalizacién de los doecumentos fisices con fines de consulta o preservacidn,

Una vez fianfice el tizmpe de retencién en el Archivo Central, transterir los decumentos af Archive Hisldrico)

para su conservacién lolal debldo a que poseen valor histdtlco, come valor secundarle.

Acta de Comité de Cenciliacion y Defensa Judicial X

Citacion X

Soporte normativa

COLOMEBIA. CONGRESC BE LA REPUBLICA. tey 87 (29, novlembre, 2017) Por I3 cual se establecen normas para
et efercicio del control interpo en las entldades y organlsmos del estads y se dictan otras disposiclones. Bogetd:
2017,

Fl tiempo da retenclén en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizade el afio fiscal en el
1900 003 CONCEPTOS que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los Conceptos lurfdicos poseen valores
1900 i) 00601 |CONCEPTOS JUR]DICDS 1 4 X F'e primarios como el administrative y legal, se deberdn transferis al Archivo Central frego de cumplir con el
tiempo de retencién er el Archive de Gestién.

La transferencia documental primatia se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecldos en el

Salicitud de Concepta ;
[2 de transferenclas documentales de 1a Entidad.

Memosranda Respuesla Ccnceplu X Cumplide el Hempo de retencidn en 2l Archive Central, se realizard un muestrec sefectivo de aguellos
Cenceplos Juridices gue hayan sido yblizados para realizar cambios en la estrictura y funcfonamiente de la

Pronunciamiento Urgencia Manifiesta XiX entidad.
Los docr que se selecclonan serdn dighalizados en el Archive Centrat de acverdo con el Acuerdo 07 de
1934 [Reglamento General de Archivos} con fines de consulta y custodia v el Acuerde 0D2 de 2014 en cuyo|

articulo 16 se zecalca que las pueden procesos da digitalizacldn de los documentos fisicas
<on fines e consulta o preservacidn. Posteriormente, se realizard la trensferencis de los documentes fislcos y|
<2lectrénicos al Archlve Histérico para su conservacidn tatal deblde que su cantepido posee valor histérico,

Soporte normative
CONSESO DE ESTADO, SALA DE LO CONTENCIOSO ADMIMISTRATIVO. Seccidn Primera. Sentencia de abril 22 de
2010. Radicade: 11001 0324 00O 2007 00GSG 0L
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Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
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OFICINA ASESORA JURIDICA
Baos - e -

Soporie.

posicion Eifidl’

; S e et B[ MECT.
1900 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL
El tlempc de retencefdn en el Archivo de Gestén comenzaré a contar una vez haya Rnalfzado el afic fiscal en el que fueran
1800 021 021-01|REGISTROS 4 X produciitos los documentos, Terlanda en cuents que los Instrumentes de Cantral Reglstros poseen uh vatar primads como
. . e adminlstrativo, sa deberdn transledr af Archive Central luepn de cumplir con &l tiempo de retaneldn en el Azchiva de
Registre de Actividades de Funcicnario Gestidn. '
. . La translerencta documental primaria se debe reallzar de acuerdo con lox pardm en el B de
Regislro Grupos Primarios ranslarenclas decamentales de fa Entidad.
Una vez {inalica ef tiempo de retencldn, praceder con fa elimlacién de ka Informacién por parte de] responssbia en e
Archlva Central, tenlenda en cireata |as polfticas Institucienales para tal fin, y defendo canstancla en el Acta de Ellmlnacidn
de Documentos debildamante aprobada por el Comté de Arehilva o quian haga sus veces en la entldad, pueste que estos,
no adquleran valores secundarfos.
Soparte narmativa
-COLOMBIA, CONGRESD DE LA REPUBLICA. Ley $84 {14, Jullo, 2000}, Por medio de fa cual se dicta fa Ley General da
Archivas y se dictan otras dlsposiciones. Bogotd: 2000,
-COLOMBLA, ARCHIVE GENERAL DE LA HACION, Acterdo 060 {30, vctubre, 2001). Por e cual se establecen pautss para I
it de las comunicach oficiales en las dades piiblicas y las privadas que cumplen funclones pibllcas,
Bogobd: 2001
1900 025 MANUALES
El Yempo de retencién en ¢l Archfvo de Gestién comenzerd o contar una vez se presenta una nlbeva versidn de este
1900 028 025-01 IMANUALES DE PROCESQS Y PROCEDIMIENTOS 19 X X |documento, Tenlendo en eventa que los Menuzales de Proceses y Pracedimisntos poseen un valer primare como el
se deberdn transferir al Archive Central luege de cumpllr con ¢l tlempo de retenclidn en e} Archive de
Procedimiento Gestién Juridica X Gestidn.
L2 i primaria se debe reaflrar de acuerde con los pardmetros establecidos en el cranagrama de
trensferenclas documentales de la Entidad.
Durante el Hempo de retencldn en el Archive Central, estos decumentos serdn digitalizades con fines de consulta vl
custadla, de acuerdo con el ariftulo 55 del Acuerde OF de 1924 {Reglamento General de Archivos) ef cual reftera fal
poslblilded de usar tecnologlas gue permitan 2i reglstro y recuperacidn 4gfl de fa Infermacién y of Acuardn 002 de 2054 en
cuyo artfcule 16 se recalea que las entldades pueden adelantar preceses de dlgitalizacién de los documentos fisicos can)
fines de cansulta o preservacidn,
Una vez finalice ef tlempo de retencidn en el Archiva Central, transferir los documentos al Archiva Mistdrleo para si;
conservacién total debldo a que poseen valor histdrica, camo valor secundarlo,
saparte pormativa
COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAIO, Decreto 1072 (26, mayo, Z0L5). Por madia del cual se explde el Decreto Unlea
Reglamentarie def Sactor Trabalo, Bogotd: 2015, Arthculs 2.2.4.6.25
1900 036 PROCESOS JURIDICOS
El tlempo de retenclén en el Archivo de Gestidn comenzara & cantar tira vez haya finallrada el trimita. Tenfendo en cuenta)
1900 035 | 035-01|PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS a X que los Pracesos Contenclosas Afministrativos poseen valores primarios como ef adminstrativo, legsl y contable se
deberdr transferir al Archivo Centraf iuego de cumplr con of tlampa de retencidn en el Archive de Gestltn.
Admisién de Damanda X ta transferencia decumental primarla se debe reailzar da acuerde con los hiecldas an el ¢ de|
fes de |a Entidad,
Contestacian de Demanda X Cumaliti el Hempe da ratencldn en ef Archivo Central, se reallzatd un musstreo aleatorfo del 20% de los procesos.
Lo que 58 serdn lizados en el Archivo Central de acuerdo con el Acyerdn 07 de 1594
iReglamento General de Archilvos) con Mnes de consulla y custodta y el Acuerde 002 de 2034 en cuyo articulo 16 se recalca
Audencia Iniclal X que las entldades pueden adelantar procesos de digitalizacién de los documantos Fistcos can fines de consulta o
preservacidn, Postariarmants, se realizars la ia de los fislcos y elected a} Archlve Hlstérico|
Sentencia de Primera Instancla X para su censervaclén total debldo a que poseen ua valor primario como &f histdrico,
R Los documentos que no cumplian con lox eriteros de seleccdn, serdn ellminades segdn cuenta las pallticas Institucionales
€cursos X para tal fin y £e dejard constancla B través del Acta de inacidn de D sprebada por 2l Camité]
N intemo de Archive,
Sentencia de Segunda Instancla X
i |soparte
Mandamiento de Pago X COLOMBIA. CONGRESO DE LA RERUBLICA. Ley 1952 {28, enars, 2015) Por media de la cust se expide st Cédlgn General
v n ia, se derogan la Ley 734 de 2002 v algunas dispesiclones de la Ley 1474 de 2013, relaclanadas can el derecha
Ejeatenlea o Aulo que Ordena Seguir Adelante ia X fsclallazrle, Bogot, 2019,
ecuclan
Aulo de Terminacion de Pago o Diligencia de Remate | X
Memoriales X
Carta de Cobro Reguerimiento Prejuridico de Vivienda
Memorando Solicitud de Remision de Documentos X
para Inicio Cobro Juridico
Memorando envie documentos para Reclamacion de X
Incapacidad
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Versidn: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distrital de Medellin

Eriidad Productore

| CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora

|OFICINA ASESORA DE PLANEACION

INFORMES

2000 M9
A El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en e
2000 019 019-03 |INFORMES DE GESTION que fueron producidos los dacumentos. Tenfendo en cuenta que los fnformes de Gestidn poseen un valor
Memorando Solicitud de Informacion de Revision por X primarle come ef administrativo, se deberdn transferir al Archiva Central luego de cumplir con el tiempo de
la Direccion retencién en ef Archivo de Gestian.
Memorande envio Informacion Preseniada ante el La transferencla documentat primarla se debe realizar de acverdo con los pardmetros establecldos en el
. . . cronograma de transferencias documentales de |z Entidad.
COT&M Direccién Una vez finalice el tiempo de retencién, proceder con Ja ellminacin de fa informacion por parte del responsable
Informe de Revislén por la Direccion en el Archivo Central teniendo en cuenta las poilticas Instiiucionales para tai fin, y dejando constancia en el Acia
de Ellminacién de Documentos debldamente aprobada por el Comité de Archivo o qulen haga sus veces en la
entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios, toda vez que este informe es consolidado en el
Infarme de gestidn Instituclonal de |z Oficina Asesecra de Planeacién,
Soporie normativo
-COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009} Per medio de la cual se
adopts fa actualizacién de la Narma Técnica de Calidad en la Gestidn Pablica. Bogotd: 2009.
-LOLOMBEA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIGN PUBLICA. Decreto 1499 {11, septlembre,
2017). Par medio de! cuzl se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentarie del Sector Funcidn
Pabllcz, en lo relacionado con el Sistema de Gestidn establecldo en el articulo 133 de fa Lay 1753 de 2015.
Bogotd: 2017. Artfculo 2.2.22.3 8.
2000 018 INFORMES
A Ei tiempo de retencidn en ef Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
2000 019 (19-04/INFORMES DE GESTION INSTITUCIONAL que fueran producidos los decumentos. Tenlendo en cuenta que {os informes de Gestidn Institucionai poseen
Memorando Directrices para la Autcevaluacion de la X vatores primarios como ef admintstrativa v fegal, se deberdn transferir al Archivo Central fuego de cumplir con
Gestién Institucional el tiempe de retencidn en el Archivo de Gestion.
Memarando envio AuloEvaiuacion de La Gestién La transferancia decumental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecklos en el
institucional X cronograma de transferencias documentales de la Entldad.
ns Durante el tiempo de ratencién en el Archive Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Informe de Gestion Institucional X consulta y custodia, de acuerdo con el articule 55 del Acuerdo 07 de 1994 {Reglamenic General de Aschivos) el
cual reitera la posibilidad de sar tecnologias que permitan &l reglstra y recuperacién 4gil de (a informacion y el
Comunicacion envio Informe da Gostion Institucicnal X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recaica que fas entidades pueden adelantar procesos de
digltalizacién de fos documentos flsizes con fines de consulta o preservacisn,
Comunicacién Recordatorio envio Autoevaluacion de X Una vez finalice el empo da ratencidn en el Archiva Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
la Gestidn Institucional para su conservackén total debide a que peseen valor histérice, come valor secundario.
Comunicacién Solicitud Ajuste Autoevaluacion de la X sonort "
- oporte normativo
Gestion Institucional -COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, Decreto 4485 (18, noviembre, 2009} Por medto de fa cval se
Presentacién Informe de Gestion Institucional X adopta |a actualizacksn de la Notzna Téenica de Calidad en la Gestion Pdblica. Bogotd: 2002,
COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA, Decreto 3499 (11, septiembre,
Comunicacién Publicaclén Pagina Web 2017). Por medio del cial se modifica el Decreta 1083 de 2015, Decrete Unico Reglamentarlo des Sector Funtidn
Piibliza, en lo relacionade con el Sistema de Gestidn establecido en ef artlcuto 133 de la Ley 1753 de 2015,
Bogotd: 2017, Articulo 2.2.22.3.8,
Memorando Envio Informe de Gestién Institucicnal X
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2000 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL
2000 021 021-01 |REGISTROS 4 El tiempa de retencldn en el Archive de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizade e afio fiscal en el
que fueron producidos los documentas, Teniendo en cienta que jos Instrumentos de Control Registros poseen,
Calendario de ohfigaciones Legales Administrativo X un valor primario come e! administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumpllr con el
C.O.LA. tiempo de retenclon en el Archivo de Gestidn,
) A La transferencia documenta! primaria se debe realizar de acuerde con fos pardmetros establecidos en el
Memerando Actualizacién Normc’gmma 0C.OLA X cranograma de transferenclas documentales de la Entidad,
j Unpa vez finalice el tlempa de retenclén, procedes con fa eliminacién de la Informacidn per parte del responsable
Comunicacion Actualizaclon N{erograma o C.OLA X en el Archivo Central, tenlendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando constancla an el
Acta de Ellminacién de Documentos debidamente aprobada por el Comité de Archive o quien haga sus vecas en
Normograma X la entidad, puesto que estos no adquleren valores secundarios.
Comunicacion Mejora a la informacion Decumentada X Soporte normativa
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 584 {14, Jullo, 2000). Par medlo de la cual se dicta la Ley General
B N de Archivos y se dictan otras dispasiciones. Bogoté: 2000.
Memorando Mejora a la Informacion Documentada X -COLOMBIA, ARCHIVC GENERAL DE LA NACIGN, Acuardo 060 {30, octubre, 2001). Por el cuaf se establecen
| L pautas pera Ja administractdn de fas comunicaclones oficiales en las entidades piblicas y las privadas que
Registro de Actividades a la Documentacion del SIG X cumplen fanciones piblicas. Pogotd: 2001,
Registro Grupos Primarios X
Control de Salidas No Conformes X
2000 025 MANUALES
El tlempo de retencién en el Archivo de Gestidn comenzard a contar Una vez se presenie tha nueva version de
2000 026 025-01 |MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 19 este dacumento. Tenlendo en cusnta gue los Manuales de Pracesas y Procedimientos paseen un valor primario
- como el adminfstrative se deberén transferir al Archivo Central luego de cumplit con ef empo de retencion en;
Manual del Sistema Integrado de Gestién X &l Archive da Gestién.
N La transferencia documental primaria se debe realizar de awuerdo con los pardmetros establecidos en el
Manual Polificas de Operadén X crotograma de transferenclas documentales de la Entidad.
. Durante el tlempo de retencidn en el Archivo Central, estos d tos serdn digitalizedos con fines de
Guia Planeacion Institucional X consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 {Reglamento General de Archivos) el
L. = . cual reltera [a posibliidad de ussr tecnologlas que permitan ef registre y recuperacién dgil de la Informacién y el
Guia Evaluacion del Desempeno Institucional X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar proceses de
Guia Mejoramiento del Sistema Integrado de Gestién dighalizacldn de los documentos flslcos con fnes de consulta o preservacidn,
(8..G) X Una vez finalice el tlempo de retenclén en el Archivo Central, transferir los docurnentas al Archivo Histérico
) para s canservaclan total debido 2 que poseen valor histdrico, como vator secundaria.
Gufa Auditorias Internas al S.1.G X
Gula Liberacidn de Productos y Control de Salidas Soparte normatlva
X COLOMBIA, MINISTERIC DE TRABAJO, Decrelo 1072 (26, maya, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
No Confarmes Inlce Reglament .
- T Unlco arlo del Sector Trabajo. Bogotd: 2015, Articulo 2.2.4.6.25,
Guia Documentacion del Sistema Integrado de X
Gestidn
Gula Revision por la Direccién X
Caracterizacién Proceso Control Fiscal X
Caracterizaclén Proceso Gestion de Evaluacion y X
Seguimiento
Garacterizacion Proceso Gestion de Recursos € X
Infraestructura
Caracterizacion Proceso Gestién del Talento X

Humano vy del Conocimiento
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E
Caracterizacion Preceso Gestion Estratégica X
Caracterizacidn Procese Paricipacion Ciudadana X
Cartilla del Sistema de Gestién Antisoborno X
Gula de Gestidn de Riesgos de Soborne X
2000 027 PEANES
PLANES ANTICORRUPCION Y ATENCION Al El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez Una ve? se presente una nueva
2000 0z7 027-01 CIUDADANO - PAAC version de este documento, Tenlends en cuenta que los Planes Anticorrupcidn y Atencién al Ciudadano - PAAC
posean un vator primario como ef adminlstrative se deberan transferir al Archivo Central luege de cumplir con
Plan Anticorrupcion y Atencion al Cludadano - PAAC el Hempo de retencidn en 2l Archivo de Gestisn,
la transferencta documental primaria se debe realizar de acuerdo cor los pardmetros establacidos en ol
Comunicacién Publicacién Pagina Web cronograma de transferencias documentales de la Entidad,
- - " Durante ¢! tlempo de retenciér en ef Archive Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
M.emorando envic Pian AnﬁcorruPClén ¥ Alencién at X consulta y custodfa, de acuerda con ef articulo §5 del Acuerdo 07 de 1594 {Regtamento General de Archivos) el
Ciudadano - PAAC cual reftera fa posibilidad de usar tecnelogfas que permitan ef registro y recuperacitn dgil de la infermacién v el
Comunicacién sciicitud de ajustes Plan Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articule 16 se recalca que las entidades pueden adelantar pracesos de
X digitalizacidn de Jos decumentos fisicos con fines de consulta o preservacidn.

Anticorrupcién y Atenclon al Ciudadana - PAAC

Una vez finallce e! tiempo de retenclén en el Archivo Central, transferir los decumentos al Archive Histérico,
para sy conservacion total debide a que poseen valor histético, como valor secundario.

Soporte normativa

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1474 (12, julfo, 2011). Por fa cual se dictan nermas orlentadas a
fartalecer los mecanismos de prevencién, investigacldn y sancién de actos de corrupcién y |z efectividad del
control de la gestidn piblica. Bogota: 2011, Articulo 73 y 76.

-COLOMBIA. MINISTERIG DEL INTERIOR. Decreto 2641 (17, diclembre, 2012). Por el cual se reglamentan los
articulos 73 ¥ 76 de la Ley 1474 de 2011, Bogota: 2012.

-COLOMBIA. CONGRESC DE LA REPUBLICA. Ley Estatutaria {6, Julio, 2015). Por la cual se dictan disposiciones en
materla de promecian ¥ protecclén del derecho a fa participacidn democratica. Bogotd: 2015. Articulo 52.
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Codigo: F-GE-GD-013 c tr 1 r’.
. & o ]
Version: 04 sirited j this
Entidad Prodiictora: .. CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora QOFICINA ASESORA DE PLANEACION
2000 027 PLANES
_ El tiempo de retenci6n en e! Archiva de Gestln comenzara a contar una vez se presente una nueva versién de este
2000 027 027-02|PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES - PAA 1 8 X X documento. Tenlendo en cuenta que los Planes Anual de Adquisiciones - PAA poseen un valar primaric como ef
Pian Anual de Adquisiciones PAA X administrativo se deberdn transferlr al Archive Central fuege de cumplic con el iempe de retencldn en el Archivo de
- Gestlén,
Mermorande Sollcitud Ajusle Plan Anuai de La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerde con tos pardmetros esteblecidos en el cranograma de
. X transferenclas decumentates de la Entidad,
Adguisiciones
q Durante #l tlempe de retencién en el Archivo Central, estos decumentos serdn digitalizados con fines de consulta y custodia,
Comunicacion Publicacién Pagina Web X de acverdo con el artfculc 55 del Acuerds 07 de 1994 {Reglamento General de Archivos) el cual reftera Ja posibilidad de usar
tecnologfas que permitan el registra ¥ receperactén 4gil de la Informacién y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se
Memorando envio Plan Anual de Adquislciones X racafca ql:: las entidades pueden adelantar grocesos de dightalizacidn de los documentos fistcos con fines de consulta o
preseryacion.
Comunicacion Solicitud de Ajustes Plan Anual de X Una vez finallce el tlempo de retencién en el Archivo Central, transfetlr los documentos al Archivo Histérica para su
Adguisiciones ~ PAA conservacidn total debldo a que poseen valor histérico, como valor secundario,
Comunicacién envio Reporie de Contratacion X Soporte normative
COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley BO (2B, octubre, $993). Por |a cual se explde el Estatuta General de
s . Coptratacidn de fa Administracidn Piblica. Bogotd: 1993,
Presentacian Informe Mensual de Contratacion X COLOMEIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 962 8, Jullo, 2005) Por la cuat se dictan disposiclones sobre raclonalizacién de
trémites v pr bmi | fvos de los organl v entidades def Estado y de los particulares que efercen
funcicnes piblicas o prestan servicios. Bogold: 2005,
COLOMBIA. CONGRESD DE LA REPRBUCA. Ley 1474 {12, julio, 2011) Por [a cusl se dictan narmas erientadas a fortalecer los
mecanlsmos de prevencldn, Investigaclén y sancifin de actos de corrupcién y b efectividad del control de Ia gestién plibfica.
Bogold; 2011,
COLOMBIA, DEPARTAMENTO NACICNAL DE PLANEACION, Decretn 1510 (17, julla, 2013}, Por el cual se raglamenta el
ks . A, ik il L. sd: 201
2000 nzv PLANES
2060 027 027-02{PLANES DE ACCléN INSTITUCIONAL 1 g9 X X El tiempo de retancidén en ef Archivo de Gestidn comenzara a contar una vez una vez se presente una nieva
versidn de este documento, Terfendo en cuenta que los Planes de Accldn Institucional peseen un valar primario:
Plan de Accion Institucional X coma el administrativo se debardn transferir al Archive Central luego de cumpilr con el tiempo de retencién en
el Archivo de Gestién.
Memorando de Directrices Plan X La transferencia documantal primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias docimentales de |a Entidad.
Memorando Solicltud Necesidades de Capacitacion X Durante el empo de retencldn en el Archlvo Central, estos docurnentos serdn digltafizades con fines de!
onsulta y custodla, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 {Reglamento Ganeral de Archivas} el
Memorando envio Plan de Accién X cual reitera la posibilldad de usar tecnalaglas gue permitan el registro y recuperactén 4gll de la informacién y el
Acuerdo D02 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar pracesos de
Resolucion Adopcién de los Planes X digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacidn.
. - N Una vez finalice el tlempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histdrico
Comunicacion Recordatorio Envio Pian de Accion X para s conservacién total debido a gue poseen valor histérico, come valor secundario,
Presentacion Plan de Accitén X Soparte normative
N N COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1474 {12, Julio, 2011). Por la cual se dictan normas orlentadas a
Planilla Control de Camblos X fortalecer los mecanismos de prevencitn, investigacldn y sancién de actos de corrupdién y la efectividad del
c N 6 io Pl de Accio X control de fa gestién piiblica. Bagotd: 2011, Artfculo 74.
CImuRicacion envio Flan de Accion COLOMBIA. GEPARFAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIGN PUBLICA. Decreto 2482 (3, diclembre, 2012).
. . Por el cual se establecen los lineamnientos generales para la Integracidn de la planeacidn y la gestidn, Bogotd:
Comunicacion Solicitud Ajustes al Pian de Accion X 2012, Artleulo &,
Memorando Solicitud Actualizacién o Medificacion al X
Pian de Accién
Memorando Seguimiento Plan de Accion X
Comunicacton Publicacion Pagina Web X
Planificacién de Cambios ai Sistema integral de X
Gestion
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Codigoe: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Distrital de Medellin

Entidad Productora:

1CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productor

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Memerando Materializacion de Riesgos

Internas -PAAI

X
Memerando Direcirices de Indicadores X
Memorando Seguimientos de Indicadores X
Matsiz de Riesgo de Soborno X
2000 027 PLANES
2000 027 027-04 |PLANES DE AUDITORiA INTERNAS - PAAI Ef tiempo de retencidn en el Archive de Gestidn comenzard 2 contar una vez una vez se presente una nueva
version de este documente. Tenlende en cuenta que los Planes de Auditoria Internas -PAAI poseen un valor
Plan de Auditorfa Internas -PAAI primarfa como el admiristrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de curaplir con 2l tiempo de
retencién en el Archivo de Gestidn.
Memorando envio Plan de Auditoria Internas -PAAI ta transferencia decumental primaria se debe realizar de acuerdo con les pardmetros establecidos en el
- - cronograma de transferencias documentales de la Entidad,
Comunicacidn solicitud de ajustes Plan de Auditeria X Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos doc serdn digitalizados con fines de

consulta y custodiz, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerde 07 de 1994 {Reglamentc General de Archivas} el
cual reliera (2 posibllidad de usar tecrologias que parmitan e} replstra y recuparacidn dgli de la informacidn y el
Acuerdo 002 de 2034 en cuyo articulo 16 se secalca que las entidades pueden adelantar procesas de;
digitalizacidn de les documentos fisicos con fines de consulta o preservacion,

Una vez finalice el #lempo de retencién en el Archivo Certral, transferir los documentos al Archivoe Histdrice
para su conservacion total debido a que poseen valar histérice, como valor secundatio.

Soparte normativo

COLOMBIA. CONGRESO DE 1A REPUBLICA. Ley 87 (29, noviemtre, 1893} Por la cual se establecen normas para
el efercicio del control interno en las entidades v organismos del estado y se dictan otras disposkiones. Bogots:
1693,

COLOMBIA. DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIGN PUBLICA, Decreto 2539 (4, diclembre, 2800).
Por el cuai se madifica parcfalmente el Decreto 2145 de noviembre 4 de 1998, Bogota: 2000.
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Codigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Bristrital de Medellin

_ CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

2000

PLANES

2000

027-10

PLANES ESTRATEGICOS DE SEGURIDAD VIAL

El iempo de retencidn en el Archivo de Gestién comanzard » cantar Una vez una ver se presente una nueva verstén de este
dutumenlu Tealendo en cuenta que los Planes Estratégicos de Seguridad Vial poseen un valor primario coma el
ativa se deberdn transferi al Archivo Central luego de cumplir con ef tlempo de retenclén en el Archive de

Plan Estratégico de Seguridad Vial

Memorando envio Plan Esliratégico de Seguridad Vial

Gastldn.

La transferencia documental primaria se debe reallzar de scuerdo con Jos p
transferencias documentales de a Entidad.

Durante el empe de retenddn en el Archive Central, estos documentos serén digitalizados can fines de consulta y custodia,
de acuerdo cop e articulo 55 def Aceardo 07 de 1994 [Reglamento General de Archives) el cual reitera la pasibilidad de usar

blocid

en el o de

Gomunicacion Solicitud de Ajustes Pian Estratégico
de Seguridad Vial

tecnologfas que permltan el reglstro y recuperacidn dgil de fa Informacidn v el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se
recalca que las entidades puedan adelantar procesos de dipitalizacién de los documentos fislcos con flnes de consulta o

preservaciin,
Upa vez finalice ef tiempo de retencidn en el Archlvo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico para su
conservacldn total debido a gue poseen velor histérico, came valor secundarle.

ISaparta normative

CONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA, Lay N2 1503, (29 de diclembre, 2011), Por la cual se promueve 1a farmaclén de
hébltes, camportamientos y conductas seguros ea fa via y se dictan otras dispesiciones, Bogota, Versién PDF,

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA, Decreto N2 285, {6 de diciembre, 2013}, Por «l cual se reglamanta los
arifculos 33, 43, 58, 63, 73, 91 103, 123, 132, 182 y 19 de la Ley 1503 de 7011 v se dictan otras disposiclones, Bogot, Verslén
PDF,

PRESIDENCIA DE LA REPUBEICA DE COLOMBEIA, Decrato N2 1079, [26 de nrayo, 2015), Por medio del cual se explde el
Decreto Unleo Reglamentaric del Sector Transporte, Bogotd, Versidn PDF.

MINISTERIO DE ERANSPORTE, Rasolucién N2 0001565, {6 de Junfo, 2014), Por fa cua! se expide la Gula metadoléglea para la
elzboraclén del Plan Estratégico de Seguridad Vial, Bogotd, Versisn PDF.

MINISFERIO DE TRANSPORYE, Resclucldn N2 0001231, (S de abril, 2016), Por Iz cual se adopta el documente para la
evaluacidn de los Planes Estratégicos de Segurldad Vial, Bogaltd, Versién PDF.

2000

027

PLANES

2000

027

027-11

PETH

PLANES ESTRATEGICOS DE TALENTC HUWMANG™

Plan Estratégico de Talento Humano - PETH

Memorando envio Plan Estratégico de Talento
Humano - PETH

Comunicacién solicitud de ajustes Plan Estratégico
de Talento Humano - PETH

Eltiempo de retencién en el Archivo de Gestidn comenzarg a contar una yez una vez se presente una nueva
versién de este documento, Tenlendo ea cuenta gue los Planes Estratégicos de Talento Humano - PE¥H poseen
un valer primarlo coma el administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el
tiempa de retencidn en el Archivo de Gestién.

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parémetyos establecldos en &l
cronograma de transferencias documentales de [z Entidad.

Duraate el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos doc sardn digitalizados con fines de
cansulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 def Acuerda 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) e
ual rettera fa postbilidad de usar tecncloglas que permitan el registro y recuperacién gil de fa formacidn y el

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articufo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o presesvaclén.

Una vez finalice el tiempo de retencién en ef Archiva Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
pera su conservacidn total debido a que poseen valer histérico, como valor secundario.

Sopotte pormativo

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993}, Por la cual se expide el Estatuto General
de Contratacion de la Administracidn Publica. Bogotd: 1893,

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 962 (8, julto, 2005} Por (2 cual se dictan disposiciones sabre
racionalizactén de trémites v procedimientes administratives de los organismas y entldades ded Estado y de los
particulares gue elercen funciones plblicas o prestan servicios, Bogotd: 2005,
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Codigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Digirital de Medellin

Entidad Productora:-

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Ptan Estratégice Institucional - PEI

Memorandoe Solicitud Aportes para Formulacion del
PEI

Comunicacidn Solicitud Aportes para Formulacién del
PEI

Contexto Esiratégico

Comunicacién remision PE] para Revisién y Aportes

Comunicacion Sugerencias para la Formulacién del
PEI

Memorando Sugerencias para la Formulacién del PEI

Resolucién Adopcion PE]

Comunicacién Solicitud Publicacidn Web

2000 027 PLANES
2000 PLANES ESTRATEGICOS DE TECNOLOGIAS DE El tiempo de retencidn en el Archive de Gestidn camenzard a contar una vez una vez se presenta ura nueva
027 027-12 ENFORMAC[ON -PETI 1 9 {versidn de este documento. Tenlende en cuenta que fos Planes Estratégico de Tecnolopias de informaciér - PETE
Plan Estralégico e Tecno]oglas do Informacion posesn un valor primarlo como el administrativo se deberan transferir al Archive Central luege de cumplir con
. X el tiernpo de retencidn en el Archivo de Gestlén.
PET] - La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Memorando envio Plan Estratégice de Tecnologias X cronograma de transferencias documentales de fa Entidad.
de Informaclon - PETI Durante el tiempo de retencién en ef Archivo Central, estos documentos serdn digitafizados con fines de
Comunicacion Solicitud de Ajustes Plan Estratégico M con!sult": ¥ cl;slodi‘al;l;:; adc:Ierdo ce:n el alr:ki;uio S5 del A:Iuem‘(: 07 lﬁe 1994 (Regiam:;nt: (-:!e:e;alid: Archi\;::s] e:lI
Y cual reltera Ja pos 2d de usar tecnologias gue permitan el registro y recuperaclon agil de la informacién y e
de Tecnolog ias de Informacion - PET} Acuerdo 002 de 2014 en cuyo artfculo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentaos fislcos con fines de consulta o preservacidn,
Ura vez finalice el tiempa de retencién en el Archive Central, transferir los decumentes al Archive Histdrico
para su conservacién total debido 2 que poseer valor histérico, como valor secundario.
Soporte aormative
Decreto 620 2020
Ley 1955 2019
2000 027 PLANES
. El tiempo de retencldn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva
2000 0z7 027-13 [PLANES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES 1 9 version de este documento. Tenlendo en cuenta que fos Planes Estratéglcos institucienales possen un valar|

primario come el adminlstrativo se deberdn transferir al Archive Central luego de cumplir con el tiempo de
retencidn en el Archive de Gestign,

La transferencia documentai primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el
croncgrama de transferencias documentales de |a Entidad.

Durante ef tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consults y custadia, de acuerdo con ef articule 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) 2l
cual reitera [2 posibiiidad de usar tecnologfas que permitan ef registro v recuperacién 4gil de la Informacisn y el
Acterdo 002 de 2034 en cuye artlaile 16 se recalca que fas entidades pueder adelantar procesos de
digitalizacidn de los documentes fisicos con fines de consultz o preservacién.

Una vez finalice el tlempo de retencién en el Archive Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
para sis conservacidn total debido a que poseen valer histdrico, came vator secundario,

Soporte normativa

-COLOMBIA. CONGRESC DE LA REPUBLICA, Ley 152 {15, Julls, 3594) Por la cual se establece la Ley Orgénica dal
#lan de Desarrollo. Bogots: 1994,

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1753 (9, Junio, 2015} Per fa cual se expide el Plan Nacional de
Dasarrolle 2014-2018 "Tados por un nuevo pafs”. Bogotd: 2015,

Memorande remisién PEI

Kix X=X > [ XX |>x]X|X|X

Comunicacién remisién PEI
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Codigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria

Diztrival de Medellin

Entidad Prodiictora: . - [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

*/| OFICINA ASESORA DE PLANEACION

2000 027 PLANES

PLANES INSTITUCIONALES DE GESTION

2000 027 j027-14 AMBIENTAL PIGA

Plan Institicional de Gestibn Ambiental PIGA

Memorando envio Plan Institucional de Gestién
Ambiental PIGA

Eé tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidén comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva
versién de este decumento, Tenlendo en cuenta Gue los Plapes Institucionales de Gestidn Amblental PIGA
poseen un valar primaria como €l administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luege de cumplir con
el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién.

La transferencta documental primaria se dehe realizar de acuerdo con [os pardémetros establecidos en el
cronograma de transferenclas documentales de Ja Entidad,

Durante & iermpo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitafizados con fines de

Comunicacidn solicilud de Ajustes Plan Institucional
de Gestion Ambienial PIGA

consula y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 {Reglamento General de Archivos) el
ual reitera [a posibliidad de usar tacnologlas que permitan el reglstro y recuperacién dgil de la infermacién y el

Acuerda 002 de 7014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalfzactén de los dacumentos fisicas con fines de cansulta o preservacion.

Una vez finallce el Hempo de retencidn en el Archivo Central, transferir les documentos al Archive Histérico
para sy conservacién total debido & que poseen valor histérice, como valor secundarlo,

Soporie normativo
COLOMBIA. INSTITUTO COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS Y CERTIFICACION, NTC-ISO 14001 Sisteras da
Gestidn Amblental; Requisitos con orfentacién para su uso. Sogotd: 2015, Numeral 4.3.

FIRMAS BESPONSABLES. . -

Ll GONVENGIONES .
DRI . CODIGOS.. ... ...
D Dependencia
) Serle
Sh Subserie
[T TR T PR - BOPORTE.: tii s
F Fisleo
E Electrdnico
EXT Extensién
R o DASPOSICION FINAL -
S Selecclon
E Etiminacién
M Migracion
CT Conservacion Total
B o ... RETENGION -

Gestién y Central {Conservacién en afios

— -
Contralor de Medellin
= 7 <
Secretario General de { ﬁ‘h\
Organismo de Control
Ciudad Medeilj
¥ /
Focha 13 FEB 2024
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Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Contraloria
Distrital de Medellin

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLiN

Entldad Productora; &

:|OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES

018

018

INFORMES DE GESTION

Informa sobre Ja Calldad de Servicios

El tfempo de retenchdn en ¢l Archivo de Gestlén comenzard a contar una vez haya fnalizada el afio fiscal en «l

lque fueran preducidas los documentos. Tenfendo en cuenta qua {os Informes de GasHan poseen un valor|

primario como ¢l adminlstrative, se deberdn transferdr ot Archivo Central lego de cumallr con &l Hempo de
f&n en el Archivo de Gestidm,

Comunicacion Resullade de Encuesla

La transferencia documentsl primarls se debe realzar de scuerdo can los pardmetros establecldos en el
de transt: Jas 4 detxEntidad.

Una vez fTnalice sf tlempa de retenddn, proceder con la elimbacidn de la Informacidn por parte dei
responsable en el Archivo Centrs} teniando en cuenta las politicas Institucionales para taf fin, ¥ defando)
constancla en el Acta de dn de b debld: aprabada por ef Comité de Archive o quleq)
haga sus veces en 1a entldad, puesta que estos na adqulersn valores secundares, 1oda vez que este infarme es|
consolidado en ef Informe de gastidn Insthucfonal de la Dffclna Asesora de Planescidn,

Soporte normativo

-COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 {18, noviembre, 2009) Por madio de la cual se
adapta la actualizaciin de la orma Téenica de Calldad en 1a Gestidn Pdblica. Bogotd: 2009,

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLKCA, Decreto 1495 (13, septlembee,
2017). Por medlo del cual se modiflca el Decreto 1083 de 2015, Decrato Unlco Reglamentaric def Sector
Funclén Piblica, e lo relaclonado con o Sistema de Gestidn establecido en el articulo 133 da 1a Ley 1753 de
2015, Bogots; 2617, Articulo 2,2.22,38,

2100

21

INSTRUMENTOS DE CONTROL

2100

021

Registre Grupos Primarios

Malriz de Cemunicacionss

£l tempo de retencldn en et Archivo da Gastidn comenzard a contar una ver haya finafizado el afia fiscal en el

que fueron praducides fos documentos. Tenlendo en cuenta que los Instrumentos de Contra! Reglsiros paseen

un valor primaro coma el administrativo, se deberdn transferir af Archivo Central luego de cumplir can el

tiempa de retencidn 2n & Archiva de Gestidn,

La transferencfa documental primaria se debe reallzar de acuerdo con las pardmelros establecidos en ef;
de da la Entidad,

Una vez finalice el tlempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la Informaclén por parte del
respansable en el Archlvo Cenlral, tentends en cuenla las pofiticas Institucianates para tal fin, y dajands)

Ta en e Arta de Eliminacldn de aprobada por ef Comité de Archivo o guien
haga sus veces ¢enfa entldad, puesto que estos no adquieren valores secundarfos,

Soporte narmative:

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Loy 594 (14, Julle, 2000). Por medio de la cusl se dicta la Ley Genaral
de Archivosy se dictan otras disposfefones, Begota: 2000,

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acverdo 060 (30, octubre, 2003). Por ef cual se establecenf
pautas para la admiistracién de las comunleaciones oficiales en las entidades piblicas y las privadas que
[cummplen fincionas piblicas. Bogotd: 2001,
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2100

022

022-01

ESQUEMA DE PUBLICACION

El tlampo de retenclén en el Archivo de Gestién comenzarda cantar Unz Vez Una Vez s¢ presente una nueva
version de este dt Tenlends en cuants las Esg; blicscidn poaseen un valor primarfo

Esguema de Publicacién

coma el agminlstrative se deberdn tronsferir al Archiva Central luega de cumpilr con of empo da retencfén en
el Archiva de Gestién,

La transferencla documentzl primarla se deba realkar da acuerda con las parémetros establecldos en el

d U fasd da la Entidad.
Durante el Hempa da retencidn en el Archivo Central, fines de
consulta y custodia, de acuerds con el artfeuls 55 dal Acuerdo 07 da 1994 [Reglamento General de Archivos) el
cual refters la pozibllidad de ysartecnolepfas que permitan el reglstro y recuperaciin dgif de fa Informacién y i
Acterdo 002 de 2014 en cuyo articulc 16 se recaica que I35 entldades puaden adelantar procesos de
dightalizacldn de las documentos fisleos con fines de consalta o prassrvagidn.
tinavet inallce of iempa de ratenckin en el Archivo Central, transferk los documentas st Archivo Histérica
para su ronservacldn fotal deblde a que poseen valor histérlco, como valar secundarlo

4 "

|seporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 554 {14, jullo, 2000}, Por medio da la cual se dicta JaLey Generall
da Archives ¥ se dictan otras disposieiones, Rogatd; 2000,

-COLOMBEBIA, MINSSTERIO DE CULTURA, Decreto 108D {26, tiayo, 2015). Por medic del cusl 52 expids el Decreto
Unlco Reglamentario de! Sector Cultura. Bogotd: 2015, Artfeulo 2.8.2.5.8,

2100

025

MANUALES

2100

025

025-01

MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

El Hempo da ratenclén en ef Archlvo de Gestién comenzard a cantar una ver se presents una nueva versidn de
pste documento. Tenlendo en cuanta que los de Procasasy d| poseen un valor primarle;

Manual de ldentidad Corporativa

jcamo el adh s deberan transferr al Archlve Central luego de cumplir con el tiempa de retancidn ¢n
el Archivo de Gestlén,

Manual Protocele y Servicio al Ciudadano

La transferencla documentasl primarla se dehe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en 2k
de ferenclas dox de Ja Entidad.

Procadimlento Comunicacién Piblica

Durante al tlampo de retencién en el Archivo Centeal, estas documentos serdn digitalizadas con fines dej

Gula Grupos Pramarios

Kipx[x] =

censulta y custodla, de acuerde con el artlculs 55 dei Acuardo 07 de 1994 {Reglamente General de Archivos) ek
eual reltera fa posibllidad da usar tecneloglas que permitan el reglstro y recuperacién dall de la nformacidn y af
Acuerdn 002 de 2014 en cuyo articule 16 se recalca gue fas entidades puedan adalantar procesoy del

digitalizacidn da losdac can fines d lta o preservacidn,

Una vez finallca &l Hempa de retencldn en ef Archivo Central, transferr {os documentos af Archiva Histdrice]
parasu total debide a valor histérico, como valor secundatio,

Soparte nermative

COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAID, Decrets 1072 (26, mayo, 2015), Per medio dal cual se expida & Decreto}
\inlca Reglamentario dat Sector Trabajo. Sogatd: 2015. Artleulo 2.2.4.6.25.
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2100

PLANES

2100 $27 {02705

PLANES DE COMUNICACIONES

Mermorande Solicitud Publicacién

Beletin Intemo

Boletin de Prensa

Plaza Gréfica

El tlempo de retenddn en el Archive de Gestidn comenzatd 2 cantar vez fiaya Fnaliedo el afia feal en of que fueron
produddos ls docrmento,

fenfendo en cuenta que los Flanes de comunicaiones poseen valores primatios coma ef adminbtrelvo y legal se deberdn
\ransterls al Archivo Central fuego de cumplir con of tlempo de relencidn en el Archivo de Gestién.

La trensterencia dotamental primarts s¢ dehe ceatizar de amerda con Ins enel de
\ransferentias documentales de 1a Entldad,

Durznie el lfampo da tetancdn en el Acchhvo Cenlral, estos dacumentos serdn digitalizedos con fines de cansubia ¥ custedla,
de acuerdo ton el antlasa 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamenta Geaeral de Archbs) ef euat reitera la posthiidad de usar]
ue peimdtzn o registio y recuperaclén 3% de la Informacidn y o Aoserto 002 de 2014 en uyo articulo 16 5¢]

recalcs que las entldades pueden adelanlar peocesos de digitzlzactn de fos decumentos fiskos con fines de consuta o

Registre Audiovisual

Una yar [inalce el tiempa da retenddn en el Archivo Central, transtedr los dorumentos al Archive Histérkco pata su

Comunicacion Publicacién Pagina Web a Intranet

KX IX| XX

a que poseen valor histéric, eoma valor secundario.

-COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA Lay 1752 (06, marto, 2034) Par 12 cuat se erea b fey de transmarencls v derecho)
de aceeso a la bformadion plblica. Bogold D.C., 2014.14p.

. COLOMBLA. PRESIDENCIA DE 1A REPUBLICA. Beerelo 1043 {26, mayo, 2045). Por medio del sl se esplde o Oecreta Unico
keglamentario del Sector de Funcidn Piblica, Bogots D.C., 2015, 205 p.

-COLOMBIA. EL CONGRES DE LA REPUBLICA, toy 610 {15, 25uslo, 2000}, Por I cual se establere of Irimits de fos proceses do

gl & detas Bogots DL, 2000, 13 p.
-COLOMBIA. £L CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley S62 (08, hullo, 2005). Por la musl s dician daposidones sobre|
Izacién de trdmies ¥ delos ¥ ealldades del Estado y de fos pirtiailarey

que ejercen funciones piblicas o preztan servidos pibliecos. Bogmtd D.C, 3005, &8 .
-COLOMBIA, MINGSTERIG DE COMURICALIONES. Decreto 1151 (34, abrl, 2008}, Por el cual se sstablecan los lineamientas
generales de la Estritegia da Goblerng en Linea d: atiea dea Colombla, i faLey 962 de 2005y
se ditan otrs disposiciones. Bogatd D.C., 2008, 4 p.

-COLOMBIA. PRESIDENCEA DE LA REPDBUCA. Directiva Prosidendlal Mo. 5 (24, novembre, 2054). Biredrices para &l mangjo de
Imagen, mensafes y peblicadonss por parte de fas enlidades publicas del orden natfonak Bogold D.C, 2614.93 p.
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